
ประกาศบริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน)

ทะเบียนเลขที่   0107544000108

เลขที่ 1120019316

เรื่อง จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์งานโยธา สำหรับงานซ่อมบำรุงอาคารสถานที่

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ประจำปี 2567

      ด้วยบริษัท ปตท. จำกัด(มหาชน) มีความประสงค์ที่จะประมูลเป็นลายลักษณ์อักษร จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์งานโยธา 

สำหรับงานซ่อมบำรุงอาคารสถานที่ โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ประจำปี 2567

สถานที่ส่งมอบ ณ      ผู้ขายต้องส่งมอบสินค้า/อุปกรณ์ทั้งหมดที่ ส่วนบำรุงรักษาอาคารสถานที่ โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง เลขที่ 

555 ถนนสุขุมวิท ตำบลมาบตาพุด อำเภอเมือง จังหวัดระยอง 21150               

กำหนดส่งมอบ   7.  การส่งมอบงาน     กำหนดการส่งมอบ  ผู้ขายต้องส่งมอบงานสินค้า/อุปกรณ์ให้กับ บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) 

โดยมีรายละเอียดกำหนดส่งมอบ                 7.1.1. ผู้ขายต้องส่งมอบสินค้า/อุปกรณ์ ให้กับ บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) 

โดยส่งมอบตามรายการและจำนวนที่ได้รับแจ้งเป็นครั้ง ๆ ภายในกำหนด 10 วัน (ไม่เว้นวันหยุด) นับตั้งแต่วันที่ ปตท. 

กำหนดเป็นลายลักษณ์อักษร   7.1.2. กรณี ปตท. มีความจำเป็นเร่งด่วนต้องไปรับสินค้า/อุปกรณ์จากผู้ขาย 

ให้ผู้ขายจัดเตรียมสินค้า/อุปกรณ์ ตามรายการและจำนวนที่ได้รับแจ้ง ภายในกำหนด 1 วัน (ไม่เว้นวันหยุด) 

นับถัดจากได้รับแจ้งให้ส่งมอบจาก ปตท. เป็นลายลักษณ์อักษร สิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2567 หรือจำนวนตามสัญญาหมด 

แล้วแต่อย่างใดอย่างหนึ่งถึงก่อน   

ตามเงื่อนไขรายละเอียดรูปแบบและเอกสารแนบท้ายแจ้งความ ซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของแจ้งความ ดังนี้

                         - รายละเอียดตามข้อกำหนด ปตท. 

                         - ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจ 

                         - แนวทางการปฏิบัติอย่างยั่งยืนผู้ค้า ปตท. 

                         - แบบฟอร์มใบเสนอราคา

1 ชุด

1 แผ่น

1 ชุด

1 ชุด

                            ผู้สนใจติดต่อขอซื้อรายละเอียดได้ในราคาชุดละ   -   บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว) ตั้งแต่วันที่ 26 ตุลาคม 2566 

จนถึงวันที่ 01 พฤศจิกายน 2566 ระหว่างเวลา 09:00 -16:30 น. ยกเว้นวันหยุดราชการ ( หมายเหตุ : 

ผู้ค้าประสงค์เข้าร่วมประมูลขอให้แจ้งผ่าน Email : kunsriwimol_b@pttplc.com  สำเนา PAKRON.K@PTTPLC.COM

ภายในวันที่ที่กำหนดบนหน้าประกาศ โดยระบุเลข PR No. , Email  และ เบอร์ติดต่อ ผู้แทนบริษัทที่จะเข้ารับฟังคำชี้แจงด้วย (** 

ผู้ค้าไม่ต้องมาลงทะเบียนรับแบบ ณ แผนกจัดหาพัสดุแล้ว **) )   ณ สถานที่ดังนี้

                            -  แผนกจัดหาพัสดุ ส่วนจัดหาและบริหารพัสดุโรงแยกก๊าซ โรงแยกก๊าซธรรมชาติ ปตท. เลขที่ 555 ถ.สุขุมวิท 

ต.มาบตาพุด อ.เมือง จ.ระยอง 21150 ( นายปกรณ์ คุณสารวนิช โทรศัพท์  0-3867-6177 ) 

                           กำหนดฟังคำชี้แจงพร้อมกันที่  ปตท.สงวนสิทธิ์ในการชี้แจงงานผ่านระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  (MS 

TEAM) โดยจะแจ้งให้ทราบก่อนวันชี้แจงอีกครั้งหนึ่ง วันที่ 02 พฤศจิกายน 2566 โดยลงทะเบียนเข้าฟังคำชี้แจง เวลา 14:00 ถึง 14:00 

น.

 และชี้แจง เวลา 14:00 น. ( ผู้ชี้แจง นาย กฤษณ์ จารุดำรงค์ศักดิ์ รหัสพนักงาน 570064 โทร 038676155  )

                           หากไม่มาฟังคำชี้แจง ปตท. จะถือว่า ผู้นั้นสละสิทธิ์ในการเสนอราคาและไม่มีสิทธิ์ในการเสนอราคา

                           กำหนดยื่นซองราคา ซองหลักฐาน ซองเทคนิค ในวันที่ 13 พฤศจิกายน 2566 เวลา  09:00-15:00  น. ณ สถานที่ดังนี้ 

นายปกรณ์ คุณสารวนิช Electronically Approved by นายกฤษรา คงนวล on 25/10/2566

1 / 33



ประกาศบริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน)

ทะเบียนเลขที่   0107544000108

เลขที่ 1120019316

เรื่อง จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์งานโยธา สำหรับงานซ่อมบำรุงอาคารสถานที่

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ประจำปี 2567

                          -  แผนกจัดหาพัสดุ ส่วนจัดหาและบริหารพัสดุโรงแยกก๊าซ โรงแยกก๊าซธรรมชาติ ปตท. เลขที่ 555 ถ.สุขุมวิท 

ต.มาบตาพุด อ.เมือง จ.ระยอง 21150

ประกาศ ณ วันที่ 26 ตุลาคม 2566

(นายกฤษรา คงนวล)

ผู้จัดการแผนกจัดหาพัสดุ

แผนกจัดหาพัสดุ

นายปกรณ์ คุณสารวนิช Electronically Approved by นายกฤษรา คงนวล on 25/10/2566

2 / 33



บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) ซึ� งต่อไปเรียกวา่ ปตท. มีความประสงคจ์ะจา้ง บริการดูแล PTT Sport Complex สวนสมุนไพร

สมเดจ็พระเทพฯ ปี 2567 โดยมีขอ้กาํหนดดงัต่อไปนี�

1. วตัถุประสงค์ในการจดัหา

สวนสมุนไพรสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดาฯ มีความตอ้งการจดัจา้งบริการงานทาํความสะอาดและดูแล PTT Sport Complex และ

อาคารหอ้งพกัรับรอง ประจาํปี 2567 เพื�อดูแลความสะอาดเรียบร้อยของพื�นที�ใบการใหบ้ริการแก่กลุ่มบุคคลต่าง ๆ

2. คุณสมบัตขิองผู้ยื�นข้อเสนอ

มีความสามารถตามกฎหมาย2.1

ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย2.2

ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ2.3

ไม่เป็นบุคคลซึ�งอยูร่ะหวา่งถูกระงบัการยื�นขอ้เสนอหรือทาํสญัญากบัหน่วยงานของรัฐไวช้ั�วคราว เนื�องจากเป็นผูที้�

ไม่ผา่นเกณฑก์ารประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการตามระเบียบที�รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงั

กาํหนดตามที�ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง

2.4

ไม่เป็นบุคคลซึ�งถูกระบุชื�อไวใ้นบญัชีรายชื�อผูทิ้�งงานและไดแ้จง้เวยีนชื�อใหเ้ป็นผูทิ้�งงานของหน่วยงานของรัฐใน

ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึ� งรวมถึงนิติบุคคลที�ผูทิ้�งงานเป็นหุน้ส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผู ้

จดัการ ผูบ้ริหาร ผูมี้อาํนาจในการดาํเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั�นดว้ย

2.5

ตอ้งไม่เคยไดรั้บการภาคทณัฑห์รือถูกยกเลิกการจดัจา้ง เนื�องจากส่งของไม่ถูกตอ้งตามขอ้กาํหนด หรือไม่ปฏิบติั

ตามกฎความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสิ�งแวดลอ้ม ของโรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ปตท.

2.6

มีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มตามที�คณะกรรมการนโยบายการจดัซื�อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ

กาํหนดในราชกิจจานุเบกษา

2.7

ไม่เป็นผูมี้ผลประโยชนร่์วมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�นที�เขา้ยื�นขอ้เสนอใหแ้ก่ ปตท. ณ วนัแจง้เชิญชวนเสนอราคา

 หรือไม่เป็นผูก้ระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรมในการคดัเลือกครั� งนี�

2.8

ไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธิ� หรือความคุม้กนั ซึ� งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ�นศาลไทยเวน้แต่รัฐบาลของผูย้ื�นขอ้เสนอไดมี้คาํสั�ง

ใหส้ละเอกสิทธิ� และความคุม้กนัเช่นวา่นั�น

2.9

�

ขอบเขตของงาน (TOR)

QSHEF-GSP-20-001-010 แบบฟอร์มข้อกำหนดการจัดหาพัสดุสำหรับระบบ Smart Procurement

บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)
PTT Public Company Limited

ข้อกําหนด
(Terms Of Reference: TOR)

เรื่อง : จัดจ้างบริการดูแล PTT Sport Complex สวนสมุนไพรสมเด็จพระเทพฯ ปี 2567
จัดทําโดย :
นายเมธี ภูศรี
นายชลธร ฤทธิ์มั่น
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Quality Safety Health Environment Lab Energy

1 / 31
Electronically Verified by TOR Committee on 25/10/2023
Electronically Approved by นายนพดล เนียมนัตน์ on 25/10/2023
TOR Revision 2

3 / 33



2.12     ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เคยไดรั้บผลประเมินหลงัส่งมอบสินคา้และบริการประจาํปี ในระดบัควรปรับปรุง (D) ของสายงาน

แยกก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) ในช่วงระยะเวลายอ้นหลงั 1 ปี

2.13    ผูเ้สนอราคาตอ้งมีผลงานมูลค่าไม่นอ้ยกวา่ 1,000,000 บาท โดยผลงานประเภทงานจา้งเหมาทาํความสะอาด หรืองาน

ประเภทดูแลสนามฟุตบอล หรืองานดูแลรักษาสวนสาธารณะ หรืองานดูแลภูมิทศัน ์ที�ส่งมอบงานครบถว้นเสร็จสิ�นแลว้

(ประเภทงานใดงานหนึ�งกไ็ด)้ ในช่วงระยะเวลา 5 ปีที�ผา่นมา วงเงินไม่นอ้ยกวา่ 1 ลา้นบาท จาํนวน 1 ผลงาน

  2.14    ผูย้ื�นขอ้เสนอที�เป็นกิจการร่วมคา้ ผูเ้ขา้ร่วมทุกรายจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบการ SMEs กรณีที�จะใชสิ้ทธิการเป็น SMEs

  2.15    ผูที้�ยื�นขอ้เสนอที�เป็นกิจการร่วมคา้ ผูเ้ขา้ร่วมทุกรายจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบการที�เป็นบุคคลธรรมดาที�ถือสญัชาติไทยหรือ

นิติบุคคลที�จดัตั�งขึ�นตามกฎหมายไทย  กรณีที�จะใชสิ้ทธิการเป็นบุคคลธรรมดาที�ถือสญัชาติไทยหรือนิติบุคคลที�จดัตั�งขึ�นตาม

กฎหมายไทย

 2.16     ผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งมีมูลค่าสุทธิของกิจการ เป็นไปตามหนงัสือคณะกรรมการวนิิจฉยัปัญหาการจดัซื�อจดัจา้งและการ

บริหารพสัดุภาครัฐ ด่วนที�สุด ที� กค(กวจ) ที� ����.�/ว 124 ลงวนัที� 1 มีนาคม 2566 ดงันี�

มูลค่าสุทธิของกิจการ

    (1) กรณีผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นนิติบุคคลที�จดัตั�งขึ�นตามกฎหมายไทยซึ�งไดจ้ดทะเบียนเกินกวา่ 1 ปี ตอ้งมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จาก

ผลต่างระหวา่งสินทรัพยสุ์ทธิหกัดว้ยหนี� สินสุทธิที�ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที�มีการตรวจรับรองแลว้ ซึ� งจะตอ้งแสดงค่า

เป็นบวก 1 ปีสุดทา้ยก่อนวนัยื�นขอ้เสนอ

กรณีโครงการที�มีวงเงินจดัซื�อจดัจา้งตั�งแต่ 500 ลา้นบาทขึ�นไป ใหผู้ย้ื�นขอ้เสนอจะตอ้งมีนโยบายและแนวทางการ

ป้องกนัการทุจริตในการจดัซื�อจดัจา้ง หรือกรณีโครงการที�ไดรั้บการคดัเลือกจากคณะกรรมการความร่วมมือ

ป้องกนัการทุจริต (คณะกรรมการ ค.ป.ท.) ใหจ้ดัทาํขอ้ตกลงคุณธรรม โดยผูย้ื�นขอ้เสนอจะตอ้งลงนามในขอ้ตกลง

คุณธรรม

2.10

ผูเ้สนอราคาตอ้งเป็นรายเดียวกบัผูซื้�อ/รับเอกสารเสนอราคาจาก ปตท. และจะโอนสิทธิ� ใหผู้ป้ระกอบการรายอื�น

เสนอราคาแทนไม่ได้

      ในกรณีที�ผูเ้สนอราคาเป็นกลุ่มบุคคลในลกัษณะ Partnership/ Consortium/ Joint Venture จะตอ้งมีสมาชิกใน

กลุ่มรายใดรายหนึ�ง เป็นผูซื้�อ/รับเอกสารเสนอราคาจาก ปตท. ทั�งนี�  ผูเ้สนอราคาที�มีลกัษณะเป็น Partnership /

Consortium / Joint Venture ดงักล่าว จะตอ้งรับผดิชอบต่อ ปตท.ในฐานะลูกหนี� ร่วมดว้ย
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    (2) กรณีผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นนิติบุคคลที�จดัตั�งขึ�นตามกฎหมายไทย ซึ�งยงัไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงินกบักรมพฒันา

ธุรกิจการคา้ ใหพิ้จารณาการกาํหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผูย้ื�นขอ้เสนอจะตอ้งมีทุนจดทะเบียนที�เรียกขาํระมูลค่าหุน้แลว้

ณ วนัที�ยื�นขอ้เสนอ ดงันี�

        (2.1) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งไม่เกิน 1 ลา้นบาท ไม่ตอ้งกาํหนดทุนจดทะเบียน

        (2.2) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 1 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 5 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 1 ลา้นบาท

        (2.3) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 5 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 10 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 2 ลา้นบาท

        (2.4) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 10 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 20 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 3 ลา้นบาท

        (2.5) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 20 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 60 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 8 ลา้นบาท

        (2.6) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 60 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 150 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 20 ลา้นบาท

        (2.7) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 150 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 300 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 60 ลา้นบาท

        (2.8) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 300 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 500 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 100 ลา้นบาท

        (2.9) มูลค่าการจดัซื�อจดัจา้งเกิน 500 ลา้นบาทขึ�นไป แต่ไม่เกิน 150 ลา้นบาท ตอ้งมีทุนจดทะเบียนไม่ตํ�ากวา่ 200 ลา้นบาท

    (3) สาํหรับการจดัซื�อจดัจา้งครั� งหนึ�งที�มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ�นไป กรณีผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นบุคคลธรรมดาโดยพิจารณาจาก

บญัชีเงินฝากธนาคาร ณ วนัยื�นขอ้เสนอ โดยตอ้งมีเงินฝากคงเหลือในบญัชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของ

โครงการหรือรายการที�ยื�นขอ้เสนอในแต่ละครั� ง และหากเป็นผูช้นะการจดัซื�อจดัจา้งหรือเป็นผูใ้ดรั้บการคดัเลือกจะตอ้งแสดง

บญัชีเงินฝากที�มีมูลค่าดงักล่าวอีกครั� งหนึ�งในวนัลงนามในสญัญา

    (4) กรณีที�ผูย้ื�นขอ้เสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที�จะเขา้ยื�นขอ้เสนอ ผูย้ื�นขอ้เสนอ

สามารถขอวงเงินสินเชื�อ โดยตอ้งมีวงเงินสินเชื�อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที�ยื�นขอ้เสนอในครั� ง

นั�น(สินเชื�อที�ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษทัเงินทุนหรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยที์�ไดรั้บอนุญาตใหป้ระกอบกิจการเงินทุน

เพื�อการพาณิชย ์และประกอบธุรกิจคา้ประกนัตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื�อบริษทัเงินทุนที�ธนาคาร

    (5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเวน้สาํหรับกรณีดงัต่อไปนี�

        (5.1) กรณีผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ

        (5.2) นิติบุคคลที�จดัตั�งขึ�นตามกฎหมายไทยที�อยูร่ะหวา่งการฟื� นฟูกิจการ ตามพระราขบญัญติัลม้ละลาย (ฉบบัที� 10)

พ.ศ.����
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        (5.3) งานก่อสร้างที�กรมบญัชีกลางไดขึ้�นทะเบียนผูป้ระกอบการงานก่อสร้างแลว้ และงานก่อสร้างที�หน่วยงานของรัฐไดมี้

การจดัทาํบญัชีผูป้ระกอบการงานก่อสร้างที�มีคุณสมบติัเบื�องตน้ไวแ้ลว้ก่อนวนัที�พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบริหาร

พสัดุมีผลใชบ้งัคบั

 

 

3. หลกัฐานการยื�นข้อเสนอ

    ผูย้ื�นขอ้เสนอจะตอ้งเสนอเอกสารหลกัฐาน ผา่นทางเวบ็ไซตร์ะบบจดัซื�อจดัจา้งภาครัฐของกรมบญัชีกลาง แยกเป็น 3 ส่วน คือ

3.1 ส่วนของเอกสารคุณสมบัต ิ

    3.1.1    กรณีเป็นร้าน ใหแ้นบสาํเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มและสาํเนาใบทะเบียนพาณิชย ์พร้อมทั�งใหเ้จา้ของหรือผูจ้ดัการ

ร้านลงลายมือชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา (ถา้มี) ของร้านดว้ย

    3.1.2    กรณีเป็นบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนที�จดทะเบียนในประเทศไทย ใหแ้นบหลกัฐานหนงัสือรับรองการจดทะเบียนของ

กระทรวงพาณิชยที์�มีอายไุม่เกิน 6 เดือน นบัถดัจากวนัรับรองจนถึงวนัยื�นซองใบเสนอราคา และหากหลกัฐานดงักล่าวไม่ใช่

ตน้ฉบบั ผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนับริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนจะตอ้งลงลายมือชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา (ถา้มี) ของ

บริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนดว้ย

    3.1.3    กรณีเป็นบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนที�จดทะเบียนในต่างประเทศ ใหแ้นบหนงัสือรับรองของสถานทูตไทย หรือกงสุลไทย

หรือทูตพาณิชยไ์ทย รับรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค ์และอาํนาจในการทาํนิติกรรมของนิติบุคคลนั�น ตามกฎหมายของ

ประเทศที�นิติบุคคลนั�นก่อตั�ง และจะตอ้งไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธิ� หรือความคุม้กนัซึ�งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ�นศาลไทย เวน้แต่รัฐบาล

ของผูย้ื�นขอ้เสนอนั�นไดมี้คาํสั�งใหส้ละเอกสิทธิ� และความคุม้กนัเช่นวา่นั�นแลว้

    3.1.4    ในกรณีที�ผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัร้านหรือบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนมอบอาํนาจใหผู้อื้�นเป็นผูล้งนามในใบเสนอราคา

และ/หรือใหย้ื�นขอ้เสนอ จะตอ้งมีหนงัสือมอบอาํนาจโดยระบุการมอบอาํนาจไวใ้หถู้กตอ้งและชดัเจน

    3.1.5    สาํเนาบตัรประชาชน/สาํเนาหนงัสือเดินทาง (Passport) ของผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

(ในกรณีกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามในใบเสนอราคาเอง) หรือ สาํเนาบตัรประชาชน /สาํเนาหนงัสือเดินทาง (Passport) ของผู ้

มอบอาํนาจและผูรั้บมอบอาํนาจพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง (ในกรณีมีการมอบอาํนาจ)

QSHEF-GSP-20-001-010 แบบฟอร์มข้อกำหนดการจัดหาพัสดุสำหรับระบบ Smart Procurement

บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)
PTT Public Company Limited

ข้อกําหนด
(Terms Of Reference: TOR)

เรื่อง : จัดจ้างบริการดูแล PTT Sport Complex สวนสมุนไพรสมเด็จพระเทพฯ ปี 2567
จัดทําโดย :
นายเมธี ภูศรี
นายชลธร ฤทธิ์มั่น
นายกฤษณ์ จารุดำรงค์ศักดิ์

วันที่จัดทำ : 25 ตุลาคม 2566
Rev.2

SAP PR No.1120019295

หน่วยงานที่จัดทํา :
ส่วนบำรุงรักษาอาคารสถานที่

ระบบมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง

Quality Safety Health Environment Lab Energy

4 / 31
Electronically Verified by TOR Committee on 25/10/2023
Electronically Approved by นายนพดล เนียมนัตน์ on 25/10/2023
TOR Revision 2

6 / 33



    3.1.6    เอกสารหลกัฐานเกี�ยวกบัมูลค่าสุทธิของกิจการ (ถา้มี)

    3.1.7    ในกรณีที�จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มไวจ้ะตอ้งแนบสาํเนา ภพ. 20 ดว้ย

    3.1.8    สาํเนาใบขึ�นทะเบียนผูป้ระกอบการวสิาหกิจ ขนาดกลางและขนาดยอ่ม (SMEs) (ถา้มี) กรณีเสนอราคาสูงกวา่ราคาตํ�า

สุดของผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�นไม่เกินร้อยละ 10 หากผูย้ื�นขอ้เสนอที�เป็นผูป้ระกอบการ SMEs ไม่ยื�นสาํเนาใบทะเบียนฯ ผูย้ื�นขอ้

เสนอรายนั�นจะไม่ไดรั้บสิทธิการไดแ้ตม้ต่อในการเสนอราคาดงักล่าว

3.2 ส่วนของเอกสารใบเสนอราคา

 3.2.1  ใบรายละเอียดการคาํนวณราคา (BOQ) ตามแบบฟอร์มเสนอราคาของ ปตท.

3.3 ส่วนของเอกสารเทคนิค 

3.3.1. เอกสารแสดงอตัรากาํลงั Organization Team ที�จดัสรรให ้ปตท.

3.3.2. เอกสารแสดงประสบการณ์และผลงานประเภทงานจา้งเหมาทาํความสะอาด หรืองานประเภทดูแลสนามฟุตบอล หรืองาน

ดูแลรักษาสวนสาธารณะ หรืองานดูแลภูมิทศัน ์ที�ส่งมอบงานครบถว้นเสร็จสิ�นแลว้ (ประเภทงานใดงานหนึ�งกไ็ด)้ ในช่วงระยะ

เวลา 5 ปีที�ผา่นมา วงเงินไม่นอ้ยกวา่ 1 ลา้นบาท จาํนวน 1 ผลงาน

3.3.3. เอกสารรายละเอียดของเครื�องมือเครื�องจกัร พร้อมภาพประกอบ (ตามขอ้ 16.9.2)

4. พรบ.ปปช. มาตรา 103/7 วรรค�

ผูเ้สนอราคาที� ปตท. ตกลงในการซื�อ/จา้ง/เช่า ตอ้งดาํเนินการตามประกาศคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตแห่ง

ชาติ (คณะกรรมการ ป.ป.ช.) เรื�อง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการจดัทาํและแสดงบญัชีรายการรับจ่ายของโครงการที�บุคคลหรือนิติบุคคล

เป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2554 (และฉบบัแกไ้ขเพิ�มเติม) ซึ� งมีผลบงัคบักบัสญัญาที�มีมูลค่าตั�งแต่ 2 ลา้นบาท (รวม

VAT) ตั�งแต่วนัที� 1 เมษายน 2555 เป็นตน้ไป โดยกาํหนดใหคู่้สญัญาของ ปตท. ตอ้งปฏิบติั ดงันี�

ไม่อยูใ่นฐานะเป็นผูไ้ม่แสดงบญัชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบญัชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกตอ้งครบถว้นในสาระสาํคญั4.1

ผูเ้สนอราคาที�จะเขา้เป็นคู่สญัญากบั ปตท. จาํเป็นตอ้งลงทะเบียนในระบบอิเลก็ทรอนิกส์ของกรมบญัชีกลาง (e-

Government Procurement : e-GP)

4.2

รับจ่ายเงินผา่นบญัชีเงินฝากกระแสรายวนั เวน้แต่การรับจ่ายเงินแต่ละครั� งซึ� งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื�นบาท คู่สญัญา

อาจรับจ่ายเป็นเงินสดได้

4.3

ผูเ้สนอราคาตอ้งศึกษารายละเอียด และขอ้มูลเพิ�มเติมที�เวบ็ไซตส์าํนกังานคณะกรรมการ ป.ป.ช. (www.nacc.go.th)4.4
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5. การเสนอราคา

6. หลกัประกนัการเสนอราคา

การยื�นขอ้เสนองานครั� งนี� ไม่มีหลกัประกนัการเสนอราคา

7. หลกัเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา

ผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งกรอกราคาต่อหน่วยหรือต่อรายการและราคารวมลงในใบเสนอราคาโดยใชแ้บบฟอร์มใบเสนอ

ราคาของ ปตท. หรือ ใชแ้บบฟอร์มใบเสนอราคาของผูย้ื�นขอ้เสนอเอง โดยจะตอ้งมีเนื�อหาตามแบบฟอร์มใบเสนอ

ราคาของ ปตท. เช่น วนัที�เสนอราคา ชื�อผูย้ื�นขอ้เสนอ เรื�องที�เสนอราคา ราคาต่อหน่วยหรือต่อรายการ และราคา

รวม ขอ้ความยอมรับการปฏิบติัตามเงื�อนไขของ ปตท. เป็นตน้ โดยตอ้งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ�มและตอ้งเสนอ

ราคาเป็นเงิน  THB  รวมค่าใชจ่้ายทั�งหมดแลว้จนกระทั�งส่งมอบโดยผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งกรอกจาํนวนเงินเป็นตวัเลข

และตวัหนงัสือลงในใบเสนอราคาใหช้ดัเจนในกรณีที�มีการขดูลบ หรือขีดฆ่า ตอ้งลงลายมือชื�อผูมี้อาํนาจและ

ประทบัตรากาํกบั (ถา้มี) หากราคาต่อหน่วยหรือต่อรายการไม่ตรงกบัราคารวม หรือตวัเลขกบัตวัหนงัสือไม่ตรงกนั

ใหน้าํบทบญัญติัในประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยม์าใชบ้งัคบั ทั�งนี�  ราคาที�เสนอจะตอ้งยนืราคาตามเวลาที�

ปตท. กาํหนด โดยผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งยนืราคาไม่นอ้ยกวา่ 90 วนันบัแต่วนัที�เสนอราคา และเมื�อผูย้ื�นขอ้เสนอทาํการ

ยื�นขอ้เสนอตามขอ้ 3 แลว้ จะถอนคืนไม่ได้

5.1

เมื�อพน้กาํหนดเวลายื�นขอ้เสนอและเสนอราคาแลว้ ปตท. จะไม่รับเอกสารการยื�นขอ้เสนอและเสนอราคาใดๆ โดย

เดด็ขาด

5.2

คณะกรรมการจดัหาพสัดุของ ปตท. จะดาํเนินการตรวจสอบคุณสมบติัของผูย้ื�นขอ้เสนอแต่ละรายวา่ มีผูย้ื�นขอ้

เสนอที�มีผลประโยชนร่์วมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�นหรือไม่ หากปรากฏวา่ผูย้ื�นขอ้เสนอรายใดเป็นผูย้ื�นขอ้เสนอที�

มีผลประโยชนร่์วมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น คณะกรรมการจดัหาพสัดุของ ปตท. จะตดัรายชื�อผูย้ื�นขอ้เสนอที�มี

ผลประโยชนร่์วมกนันั�นออกจากการเป็นผูย้ื�นขอ้เสนอ

5.3

คู่สญัญาตอ้งจดัทาํแผนการทาํงานมาใหภ้ายใน 30 วนั นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา โดยจดัทาํแผนการทาํงาน

ตามเอกสารแนบทา้ย  เวน้แต่เป็นกรณีการเช่า สญัญาอายไุม่เกิน 90 วนั หรือสญัญาที�มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท

ทั�งนี�  แผนการทาํงานดงักล่าวใหถื้อเป็นเอกสารส่วนหนึ�งของสญัญา

5.4

ในการพิจารณาผลการยื�นขอ้เสนองานครั� งนี�  ปตท. จะพิจารณาตดัสินโดยใชห้ลกัเกณฑร์าคา7.1
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8. หลกัประกนัสัญญา

การพิจารณาผูช้นะการยื�นขอ้เสนอ

    ปตท. จะพิจารณาจากราคารวมตํ�าสุด 

7.2

หากผูย้ื�นขอ้เสนอรายใดมีคุณสมบติัไม่ถูกตอ้งตามขอ้ 2 หรือยื�นหลกัฐานการยื�นขอ้เสนอไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบ

ถว้นตามขอ้ 3 หรือยื�นเสนอราคาไม่ถูกตอ้งตามขอ้ 4 คณะกรรมการจดัหาพสัดุของ ปตท. จะไม่รับพิจารณาขอ้

เสนอของผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�น เวน้แต่ผูย้ื�นขอ้เสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลกัษณะ

เฉพาะของงานที�จะจา้งไม่ครบถว้น หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื�อนไขที� ปตท. กาํหนดในส่วนที�มิใช่

สาระสาํคญัและความแตกต่างนั�นไม่มีผลทาํใหเ้กิดการไดเ้ปรียบเสียเปรียบต่อผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น หรือเป็นการผดิ

พลาดเลก็นอ้ย คณะกรรมการจดัหาพสัดุของ ปตท. อาจพิจารณาผอ่นปรนการตดัสิทธิผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�น

7.3

ปตท. สงวนสิทธิ� ไม่พิจารณาขอ้เสนอของผูย้ื�นขอ้เสนอโดยไม่มีการผอ่นผนัในกรณีที�เสนอรายละเอียดแตกต่างไป

จากเงื�อนไขที�กาํหนดในขอบเขตของงานที�เป็นสาระสาํคญั หรือมีผลทาํใหเ้กิดความไดเ้ปรียบเสียเปรียบแก่ผูย้ื�นขอ้

เสนอรายอื�น

7.4

ปตท. จะพิจารณายกเลิกการคดัเลือกและลงโทษผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นผูทิ้�งงาน ไม่วา่จะเป็นผูย้ื�นขอ้เสนอที�ไดรั้บการคดั

เลือกหรือไม่กต็าม หากมีเหตุที�เชื�อถือไดว้า่การยื�นขอ้เสนอกระทาํการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอนัเป็น

เทจ็ หรือใชชื้�อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื�นมาเสนอราคาแทน เป็นตน้

    ในกรณีที�ผูย้ื�นขอ้เสนอรายที�เสนอราคาตํ�าสุด เสนอราคาตํ�าจนคาดหมายไดว้า่ไม่อาจดาํเนินงานตามขอบเขตของ

งานครั� งนี� ได ้คณะกรรมการซื�อหรือจา้งโดยวธีิคดัเลือกของ ปตท. จะใหผู้ย้ื�นขอ้เสนอนั�นชี�แจงและแสดงหลกัฐานที�

ทาํใหเ้ชื�อไดว้า่ ผูย้ื�นขอ้เสนอสามารถดาํเนินการตามขอบเขตของงานครั� งนี� ใหเ้สร็จสมบูรณ์ หากคาํชี�แจงไม่เป็นที�

รับฟังได ้ปตท. มีสิทธิที�จะไม่รับขอ้เสนอหรือไม่รับราคาของผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�น ทั�งนี�  ผูย้ื�นขอ้เสนอดงักล่าวไม่มี

สิทธิเรียกร้องค่าใชจ่้ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก ปตท. ถา้หากมีปัญหาที�ไม่สามารถตกลงกนัได ้ใหถื้อวา่คาํวนิิจฉยั

ของ ปตท. เป็นที�สิ�นสุด

7.5

ก่อนลงนามในสญัญา ปตท. อาจประกาศยกเลิกการคดัเลือก หากปรากฏวา่มีการกระทาํที�เขา้ลกัษณะผูย้ื�นขอ้เสนอ

ที�ชนะการคดัเลือกหรือที�ไดรั้บการคดัเลือกมีผลประโยชนร่์วมกนั หรือมีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น หรือ

ขดัขวางการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรม หรือสมยอมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น หรือเจา้หนา้ที�ในการเสนอราคา หรือส่อ

วา่กระทาํการทุจริตอื�นใดในการเสนอราคา

7.6
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ผูที้�ไดรั้บการคดัเลือกจะตอ้งวางหลกัประกนัสญัญาเป็นจาํนวนเงินเท่ากบัร้อยละ 5 ของราคาค่าจา้งให ้ปตท. ยดึถือไวใ้นขณะทาํ

สญัญาโดยใชห้ลกัประกนัอยา่งหนึ�งอยา่งใดดงัต่อไปนี�

9. การส่งมอบงาน 

โดยเขา้ดาํเนินงานต่อเนื�อง ตั�งแต่วนัที� 1 มกราคม 2567 ถึง 31 ธนัวาคม 2567 ส่งมอบงานเป็นครั� ง เดือนละ 1 ครั� ง จาํนวน 12 ครั� ง

10. สถานที�ส่งมอบ

 ผูรั้บจา้งตอ้งส่งมอบงานจา้งทั�งหมดที�   สวนสมุนไพรสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดาฯสยามบรมราชกมุารี เลขที� 39 ถนน

ทางหลวงระยองสาย 3191 ตาํบลมาบข่า อาํเภอนิคมพฒันา จงัหวดัระยอง 21180

11. การจ่ายเงนิ

�

เงินสด8.1

เชค็หรือดราฟทที์�ธนาคารเซ็นสั�งจ่ายใหแ้ก่ ปตท. ซึ� งเป็นเชค็หรือดราฟทล์งวนัที�ที�ใชเ้ชค็หรือดราฟทน์ั�นชาํระต่อเจา้

หนา้ที�ในวนัทาํสญัญา หรือก่อนวนันั�นไม่เกิน 3 วนัทาํการ

8.2

หนงัสือคํ�าประกนัของธนาคารภายในประเทศ ตามตวัอยา่งที�คณะกรรมการนโยบายกาํหนด8.3

หนงัสือคํ�าประกนัของบริษทัเงินทุน หรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยที์�ไดรั้บอนุญาตใหป้ระกอบกิจการเงินทุนเพื�อ

การพาณิชยแ์ละประกอบธุรกิจคํ�าประกนัตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยตามรายชื�อบริษทัเงินทุนที�

ธนาคารแห่งประเทศไทยแจง้เวยีนใหท้ราบ โดยอนุโลมใหใ้ชต้ามตวัอยา่งหนงัสือคํ�าประกนัของธนาคารที�คณะ

กรรมการนโยบายกาํหนด

8.4

พนัธบตัรรัฐบาลไทย

หลกัประกนันี�จะคืนให ้โดยไม่มีดอกเบี�ยภายใน 15 วนันบัถดัจากวนัที�ผูที้�ไดรั้บการคดัเลือก (ผูรั้บจา้ง) พน้จากขอ้

ผกูพนัตามสญัญาจา้งแลว้

หลกัประกนันี�จะคืนให ้โดยไม่มีดอกเบี�ย ตามอตัราส่วนของงานจา้งซึ�ง ปตท. ไดรั้บมอบไวแ้ลว้

8.5

กาํหนดการส่งมอบ ผูรั้บจา้งตอ้งส่งมอบงานจา้งใหก้บั บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน)

โดยมีรายละเอียดกาํหนดส่งมอบ ไม่นบัรวมระยะเวลาที� ปตท. ไม่อนุญาตใหเ้ขา้ดาํเนินงาน/สั�งหยดุงาน   

9.1
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ปตท. จะชาํระเงินเป็นครั� ง ๆ จาํนวน 12 ครั� ง ตั�งแต่เดือน มกราคม 2567 ถึง ธนัวาคม 2567 ทั�งนี�  ปตท. จะจ่ายเงินใหผู้รั้บจา้ง เมื�อ

ครบ 30 วนั นบัถดัจากวนัที�คณะกรรมการตรวจรับ ของ ปตท.ไดท้าํการตรวจรับงานถูกตอ้งครบถว้นเรียบร้อยแลว้

12. อตัราค่าปรับ

กรณีผูรั้บจา้งส่งมอบจาํนวนจุดบริการ(อตัรา) ไม่ครบตามที�ตกลงกนัไว ้ผูรั้บจา้งจะตอ้งชาํระค่าปรับใหแ้ก่ปตท. จุดบริการละ

เป็นเงินในอตัราร้อยละ 0.1 ต่อวนัของราคาค่าจา้งในแต่ละงวด นบัถดัจากวนัครบกาํหนดส่งมอบงานเป็นตน้ไปจนถึงวนัที� ปตท.

ไดรั้บมอบงานถูกตอ้งครบถว้น

13. การรับประกนัความชํารุดบกพร่อง

ผูช้นะการประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์จะตอ้งรับประกนัความชาํรุดขอ้บกพร่องของงานจา้งที�เกิดขึ�น ระยะเวลาไม่นอ้ยกวา่ 1

เดือน นบัตั�งแต่วนัที�คณะกรรมการตรวจรับของ ปตท. ตรวจรับงาน ถูกตอ้งเรียบร้อย ตามเงื�อนไขที� ปตท. กาํหนด โดยตอ้งรีบ

จดัการซ่อมแซมแกไ้ขใหใ้ชก้ารไดดี้ดงัเดิมภายใน 7 วนั นบัถดัจากวนัที�ไดรั้บแจง้ความชาํรุดขอ้บกพร่อง

14. การจ่ายเงนิล่วงหน้า

ไม่มีการจ่ายเงินล่วงหนา้

15. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

          ในกรณีที�กฎหมายคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลมีผลบงัคบัใช ้หากฝ่ายใดฝ่ายหนึ�งหรือทั�งสองฝ่ายมีการเกบ็รวบรวม ใช ้หรือ

เปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลใด ๆ ที�เกิดจากการซื�อ/จา้ง/เช่า ภายใตเ้งื�อนไขของขอ้กาํหนดฉบบันี�  (แลว้แต่กรณี) ฝ่ายที�มีการเกบ็

รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลดงักล่าว ตกลงจะปฏิบติัตามกฎหมายคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลที�เกี�ยวขอ้ง รวมถึง

นโยบายและกฎระเบียบที�เกี�ยวขอ้งกบัการเกบ็รวบรวม ใช ้และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลทั�งหมดอยา่งเคร่งครัด อีกทั�งใหก้าร

รับรองแก่อีกฝ่ายหนึ�งวา่ตนไดด้าํเนินการใด ๆ ที�จาํเป็นภายใตก้ฎหมายในการเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลเป็นที�เรียบร้อยแลว้ ทั�งนี�

การเกบ็รวบรวม ใช ้และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลจะกระทาํเท่าที�จาํเป็นและเป็นไปตามกฎหมายที�เกี�ยวขอ้งเท่านั�น

� � �

กรณีที�ผูรั้บจา้งนาํงานที�รับจา้งไปจา้งช่วงใหผู้อื้�นทาํอีกทอดหนึ�งโดยไม่ไดรั้บอนุญาตจาก ปตท. จะกาํหนดค่าปรับ

สาํหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจาํนวนร้อยละ 10 ของวงเงินของงานจา้งช่วงนั�น

12.1

กรณีที�ผูรั้บจา้งปฏิบติัผดิสญัญาจา้งนอกเหนือจากขอ้ 12.1 จะกาํหนดค่าปรับเป็นรายวนั ในอตัราร้อยละ 0.1  ของ

ราคาจา้งในแต่ละงวด
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          ทั�งนี�  หากในการดาํเนินการตามการซื�อ/จา้ง/เช่า ภายใตเ้งื�อนไขของขอ้กาํหนดฉบบันี�  มีผลทาํใหฝ่้ายใดฝ่ายหนึ�ง หรือทั�ง

สองฝ่ายตกเป็นผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล และ/หรือผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลตามกฎหมายวา่ดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วน

บุคคล ทั�งสองฝ่ายตกลงจะเขา้ทาํขอ้ตกลงเกี�ยวกบัการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล และ/หรือ ขอ้ตกลงเกี�ยวกบัการแบ่งปัน

ขอ้มูลส่วนบุคคล และ/หรือ ขอ้ตกลงอื�นใดที�จาํเป็นเพื�อใหเ้ป็นไปตามกฎหมายดงักล่าว และใหถื้อวา่ขอ้ตกลงดงักล่าวเป็นส่วน

หนึ�งของสญัญาหรือใบสั�งซื�อ/จา้ง/เช่าของการซื�อ/จา้ง/เช่า ฉบบันี�ดว้ย

แบบแจ้งเกี�ยวกบัข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy Notice)

(https://pttpdpa.pttplc.com/Privacy/106107)

16. ข้อกาํหนดด้านเทคนิค/ขอบเขตงาน

16.1. พื�นที�ปฏิบติังานและจุดบริการ

ลาํดบัที� สถานที� จุดบริการ (อตัรา)

1 อาคารหอ้งพกั Type C13-C14

จาํนวน รวม 36 หอ้ง

12

2 สนามฟุตบอล PTT Stadium และ สนาม D

3 หอ้งนกักีฬา หอ้งสื�อมวลชน หอ้งกรรมการ

สาํนกังาน และสุขาภายในสนามฟุตบอล

4 Reception Lobby อาคารเฉลิมพระเกียรติ

(หวัหนา้พนกังาน)

1

 รวม 13
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16.2. ขอบเขตวนั-เวลาปฏิบติังาน

16.3. จาํนวนจุดบริการตามขอบเขตของงานบริการ ใหผู้รั้บจา้งจดัหามาประจาํพื�นที� ดงันี�

16.4. ขอบเขตงานบริการ

ผูรั้บจา้งตอ้งจดัส่งผูป้ฏิบติังานในช่วงเวลา 08.00-17.00 น. โดยจดัใหมี้การพกั 1 ชั�วโมงระหวา่งวนั1

หากมีเหตุจาํเป็นที�ตอ้งเปลี�ยนแปลงช่วงเวลาทาํงานปกติโดยไม่มีการปฏิบติังานล่วงเวลา เช่น 07.00-16.00 หรือ

09.00-18.00 น. เป็นตน้ ผูค้วบคุมงาน ปตท. จะทาํหนงัสือแจง้ใหก้บัผูรั้บจา้งทราบล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 7 วนั และจะ

คงระยะเวลาทาํงานต่อวนัใหไ้ม่เกิน 8 ชั�วโมง โดยการเปลี�ยนแปลงดงักล่าวอาจจะกระทาํเป็นครั� งคราวตาม

สถานการณ์

2

วนัทาํการปกติ คือ วนัองัคาร ถึง วนัอาทิตย ์และ วนัหยดุประจาํสปัดาห์ คือ วนัจนัทร์ 3

จาํนวนจุดบริการในวนัองัคาร-อาทิตย ์คือ 13 จุดบริการ (อตัรา)4

จาํนวนจุดบริการในวนัจนัทร์ คือ 7 จุดบริการ (อตัรา)5

การปฏิบติังานในวนัหยดุนกัขตัฤกษห์รือวนัหยดุราชการ ตามขอบเขตของขอ้กาํหนดนี�  ใหผู้รั้บจา้งจ่ายค่าแรงการ

ทาํงานในวนัหยดุ หรือค่าล่วงเวลา ใหก้บัผูป้ฏิบติังานใหส้อดคลอ้งตามที�กฎหมายกาํหนด 

6

การจดัสรรจุดบริการประจาํพื�นที� ใหผู้รั้บจา้งและผูค้วบคุมงาน ปตท. วางแผนจดัสรรร่วมกนั7

พนกังานดูแลความสะอาด ประจาํพื�นที�อาคารหอ้งพกั Type C13-C14 หอ้งนกักีฬา หอ้งสื�อมวลชน หอ้งกรรมการ

สาํนกังาน และสุขาภายในสนามฟุตบอล จาํนวน 2 จุดบริการ

1

พนกังานดูแลสนามฟุตบอล-สนามหญา้ ประจาํพื�นที�สนามฟุตบอล A และ D จาํนวน 10 จุดบริการ2

หวัหนา้พนกังาน ประจาํพื�นที� Reception Lobby อาคารเฉลิมพระเกียรติ จาํนวน 1 จุดบริการ3

ผลสาํเร็จของงานดูแลความสะอาด ดงันี�1

การขนยา้ยมูลฝอยทั�วไป มูลฝอยในหอ้งพกั, สุขา, สนามฟุตบอล, หอ้งพกันกักีฬา และสาํนกังานใน

สนามฟุตบอล ไปยงัจุดรวมมูลฝอยที� ปตท. จดัไวใ้หใ้นพื�นที�

1.1

ความสะอาดของพื�น โตะ๊ ตู ้สวติชไ์ฟ มือจบัประตู และส่วนอื�น ๆ ภายในอาคาร เป็นประจาํทุกวนั1.2
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ความสะอาดที�ระเบียงหอ้งพกั ลานซกัลา้ง และกาํจดัเศษในท่อระบายนํ�า1.3

ความสะอาดของอฒัจนัทร์สนามฟุตบอล เช่น เกา้อี�ผูช้ม บนัได พื�น เป็นตน้1.4

ความสะอาดและเตรียมความพร้อมของหอ้งพกันกักีฬา หอ้งพกักรรมการ หอ้งรับรอง VIP หอ้งแถลง

ข่าว จุดพกัสื�อมวลชน ตรวจสอบการทาํงานของแสงสวา่ง ระบบไฟฟ้าแสงสวา่ง เครื�องปรับอากาศ

เป็นตน้

1.5

ความสะอาดของหอ้ง Pantry หอ้งครัว1.6

การกาํจดัรอยเปื� อนตามจุดต่าง ๆ เช่น คราบอาหาร คราบเครื�องดื�ม คราบหมึก เป็นตน้ โดยใหจ้ดัหา

นํ�ายาที�สามารถขจดัคราบไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ

1.7

การกาํจดัเชื�อโรคตามจุดสมัผสัต่าง ๆ เช่น มือจบัประตู โทรศพัท์1.8

ความสะอาดของหอ้งสุขา สุขภณัฑ ์อ่างลา้งมือ กระจก1.9

ความพร้อมของกระดาษชาํระ กระดาษเชด็มือ ภายในหอ้งสุขาทุกพื�นที�1.10

ความสะอาดของจาน ชอ้น-สอ้ม แกว้ ตูก้ดนํ�าดื�ม กานํ�าร้อน1.11

ความสะอาดในตูเ้ยน็ ละลายนํ�าแขง็ กาํจดันํ�าละลาย1.12

ความเงางามของเบาะหนงั โซฟาหนงั1.13

การกาํจดัฝุ่ น/ไรฝุ่ นของโซฟาผา้ ฟูกที�นอน หมอน1.14

นาํส่งซกัรีดและดูแลความสะอาดของผา้คลุมโตะ๊ ผา้คลุมเกา้อี�  ชุดเครื�องนอนของหอ้งพกั และผา้ม่าน

เป็นประจาํ (ปริมาณ 80 ชิ�นต่อเดือน โดยประมาณ)

1.15

การกาํจดัแมลงไม่พึงประสงคต่์าง ๆ เช่น มด แมลงสาบ ในบริเวณหอ้งพกั หอ้งพกันกักีฬา หอ้งครัว

หอ้งสุขา เป็นตน้

1.16

การดบักลิ�นไม่พึงประสงคภ์ายในหอ้งพกั1.17

การปิดเครื�องใชไ้ฟฟ้า ปิดประตู-หนา้ต่าง ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนเลิกงาน1.18

การตรวจสอบความเรียบร้อย คน้หาจุดที�ชาํรุดบกพร่องต่าง ๆ1.19

จดัหาเครื�องมือ อุปกรณ์ และวสัดุสิ�นเปลืองที�ใชใ้นการปฏิบติังานใหค้รบถว้นตามที� ปตท. กาํหนด1.20

การเบิกจ่ายวสัดุสิ�นเปลืองตามการใชง้าน และควบคุมปริมาณการใชใ้หเ้หมาะสม1.21

รายงานผลการปฏิบติังาน และสรุปจาํนวนวสัดุสิ�นเปลืองเป็นประจาํทุกเดือน1.22
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ผลสาํเร็จของงานดูแลสนามฟุตบอล-สนามหญา้ ดงันี�2

การดูแลสนามฟุตบอล-สนามหญา้ การรดนํ�า ใส่ปุ๋ย2.1

รดนํ�าประจาํวนั และรดนํ�าเพื�อกาํจดันํ�าคา้ง หรือเพื�อลดโรคพืชในใบหญา้ 2.1.1

การดูแลสนามหญา้โดยใส่ปุ๋ยที�เหมาะสมกบัสภาพของหญา้ในขณะนั�น เพื�อรักษาความ

อุดมสมบูรณ์ ความหนาแน่นของผนืหญา้ 

2.1.2

ตรวจสอบโรคพืช และแกปั้ญหาโรคพืช ดว้ยปุ๋ย นํ�ายา หรือยาที�เฉพาะกบัโรค ที�สามารถ

รักษาโรคพืชไดร้วดเร็วและมีประสิทธิภาพ

2.1.3

การตดัหญา้ และกาํจดัวชัพืชบนสนามหญา้2.2

ตดัหญา้ในสนามใหไ้ดค้วามสูงของหญา้ตามที� ปตท. กาํหนด และใชเ้ครื�องตดัหญา้แบบ

นั�งขบั เพื�อใหก้ารตดัหญา้เป็นไปดว้ยความเรียบร้อย รวดเร็ว และสวยงาม

2.2.1

ซอยหญา้ ดว้ยเครื�อง VERTICUT เป็นประจาํ2.2.2

ตรวจสอบวชัพืช และควบคุมวชัพืชไม่ใหเ้ติบโต โดยพิจารณาใชว้ธีิการกาํจดัที�เหมาะ

สม รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ และใหมี้การตรวจตราวชัพืชเป็นประจาํทุกวนั

2.2.3

การเพาะปลูกขยายพนัธ์ุหญา้แปลงอนุบาล2.3

เพาะขยายพนัธ์ุแปลงอนุบาลหญา้สาํหรับใชซ่้อมแซมในสนามฟุตบอล หญา้ที�นาํมาปลูก

ในแปลงอนุบาลจะตอ้งมีความอุดมสมบูรณ์ สีเขียวเสมอกนัทั�งผนื

2.3.1

รดนํ�า ใส่ปุ๋ย และปรับคุณภาพดินในแปลงปลูก2.3.2

ดูแลบาํรุงรักษาแปลงอนุบาลหญา้สนามฟุตบอล ใหเ้พียงพอต่อการปลูกทดแทน 2.3.3

การตรวจสอบสภาพดินและรากหญา้2.4

การใชอุ้ปกรณ์เจาะตรวจสอบดิน เพื�อสงัเกตการเจริญเติบโตของรากหญา้ และชั�นดิน/

ทราย ตอ้งทาํเป็นประจาํเพื�อวเิคราะห์คุณภาพชั�นดิน

2.4.1

ประยกุตใ์ชห้ลกัทางเกษตรกรรมและวทิยาศาสตร์ในการปรับปรุงคุณภาพดินเพื�อการ

เจริญเติบโตของตน้หญา้

2.4.2

หาแนวทางในการเพิ�มสารอาหารในดินใหเ้หมาะกบัการเจริญเติบโตของหญา้ในแต่ละ

ช่วงเวลา ใหเ้หมาะสมกบัฤดูกาลและปริมาณการรดนํ�า

2.4.3
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การกาํจดัสิ�งสกปรกในรางระบาย เช่น เศษขยะ, เศษใบไม้2.5

หมั�นตรวจสอบการอุดตนัของท่อระบายนํ�า รางระบายนํ�าภายในสนามฟุตบอล และ

บริเวณโดยรอบ เพื�อป้องกนันํ�าท่วมขงั

2.5.1

กาํจดัเศษดิน เศษวชัพืช และเศษหญา้ออกจากรูระบายนํ�า2.5.2

ลา้งทาํความสะอาดรางระบายนํ�าเป็นประจาํ2.5.3

การเตรียมความพร้อมสนามฟุตบอลเพื�อการฝึกซอ้มหรือแข่งขนั2.6

จดัเตรียมสนามแข่งขนั ก่อนวนัที�มีการฝึกซอ้มและการแข่งขนั ระหวา่งการแข่งขนั ผูรั้บ

จา้งตอ้งจดั เตรียมบุคลากรและความพร้อมของสนามดา้นต่าง ๆ เช่น ตดัหญา้ขึ�นลาย

ทาํความสะอาดสนามหญา้ การติดตั�งเสาโกล การตีเสน้ การโรยทราย เกบ็เศษหญา้การ

ใหน้ํ� าสนามหญา้หลงัการแข่ง ตลอดจนการจดัเกบ็เศษขยะ ช่วงมีการแข่งขนั เป็นตน้

2.6.1

บดอดัสนามหญา้ใหมี้ความเรียบเสมอกนั ป้องกนัการเกิดแอ่งนํ�าภายในสนาม 2.6.2

ตรวจสอบและทาํความสะอาดหวัสปริงเกอร์รดนํ�า ลดการอุดตนัหรือหวัสปริงเกอร์

ทาํงานไดไ้ม่เตม็ประสิทธิภาพ

2.6.3

ทาํความสะอาดรางระบายนํ�ารอบสนามหญา้2.6.4

การซ่อมเปลี�ยนผนืหญา้2.7

กรณี ปตท. ตรวจพบความชาํรุดเสียหายของผนืหญา้เป็นวงกวา้ง หรือหลายจุด หรือพบ

วา่สภาพของสนามหญา้มีความเสื�อมโทรมจนอาจไม่ผา่นเกณฑม์าตรฐาน ใหผู้รั้บจา้ง

ตอ้งซ่อมเปลี�ยนผนืหญา้ โดยจดัหาผนืหญา้ใหม่ที�มีชนิดเดียวกนั เช่น พาสพาลมั หรือ

นวลนอ้ย ที�มีความอุดมสมบูรณ์มาเปลี�ยนในสนามใหก้บั ปตท.

2.7.1

กรณีความชาํรุดเสียหาย หรือสภาพสนามหญา้มีความเสื�อมโทรม อนัเนื�องที�เกิดจาก

ความบกพร่อง หรือขาดการดูแลที�ต่อเนื�อง หรือสาเหตุอื�นที�เกิดจากการดาํเนินงานของ

ผูรั้บจา้ง เกินกวา่ 30% ของสนามหญา้ (ประมาณ 3,200 ตร.ม. ขึ�นไป) ผูรั้บจา้งจะตอ้ง

ซ่อมเปลี�ยนผนืหญา้ทั�งสนามทั�งหมดใหแ้ก่ ปตท. โดยไม่คิดค่าใชจ่้ายเพิ�มเติม

2.7.2

การวเิคราะห์ปัญหาและโรคพืช2.8
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การตรวจสอบ ตรวจหาสิ�งผดิปกติที�เกิดกบัสนามหญา้ เช่น โรคพืช วชัพืช หญา้แหง้

หญา้ไหม ้เป็นตน้

2.8.1

ดาํเนินการแกไ้ขปัญหาหรือสิ�งผดิปกติกบัหญา้โดยทนัที โดยใหป้รึกษาหรือกบัผูค้วบคุม

งาน ปตท. เพื�อดาํเนินการร่วมกนั

2.8.2

กาํกบัดูแลและ Monitoring ผลลพัธ์การแกไ้ขปัญหาต่อเนื�องจนกวา่การแกไ้ขจะสาํเร็จ

เสร็จสิ�น

2.8.3

จดัหาวสัดุสิ�นเปลือง นํ�ายา ปุ๋ย หรือสารเพิ�มคุณภาพต่าง ๆ เพิ�มเติมตามความจาํเป็นและ

ใหเ้หมาะสมกบัปัญหาที�เกิดขึ�นโดยจะตอ้งไม่คิดค่าใชจ่้ายเพิ�มเติม

2.8.4

ดูแลรักษาอุปกรณ์ เครื�องมือจกัรสนามฟุตบอลทุกชนิด 2.9

ดูแลรักษาอุปกรณ์ ใหอ้ยูใ่นสภาพพร้อมใชง้านตลอด 2.9.1

ตอ้งมีการตรวจสอบขอ้ต่อ สายต่อ ตรวจสอบหาจุดรั�วซึมต่าง ๆ เพื�อป้องกนัตน้หญา้เสีย

หายจากนํ�ามนัเครื�อง นํ�ามนัไฮดรอลิก หรือ นํ�ามนัเชื�อเพลิง

2.9.2

ลา้งทาํความสะอาดเครื�องจกัร เครื�องมือเป็นประจาํ เพื�อกาํจดัเศษวชัพืช รากหญา้ หรือ

เมลด็พืชต่าง ๆ เพื�อควบคุมวชัพืชแปลกปลอมเจริญเติบโตในสนามหญา้

2.9.3

ผลสาํเร็จของงานตอ้นรับและบริการขอ้มูล ดงันี�3

สนบัสนุนงานบริการตอ้นรับผูม้าใชบ้ริการหอ้งพกัหรือ Sport Complex โดยมีหนา้ที�ใหก้ารตอ้นรับ

แก่ผูม้าใชบ้ริการ แนะนาํสถานที� ใหค้าํแนะนาํ ชี�แจงกฎการใชส้ถานที� จดัทาํประกาศเสียงตามสาย

จดัทาํแผน่พบัหรือโบรชวัร์ตามที�ไดรั้บมอบหมาย ประสานงานกบัทีมงานที�เกี�ยวขอ้งเมื�อไดรั้บการ

ร้องขอจากผูใ้ชบ้ริการ

3.1

สนบัสนุนงานขอ้มูลการจองใชส้ถานที�/หอ้งพกั โดยมีหนา้ที�จดัทาํขอ้มูลลงบนัทึกขอ้มูลผูจ้องใช้

สถานที�/สนามฟุตบอล/หอ้งพกั จดัตารางคิวการใชส้ถานที�ร่วมกบั ปตท. เกบ็รวบรวมขอ้มูลผูม้าใช้

บริการ ประสานงานกบัทีมงานที�เกี�ยวขอ้งเมื�อไดรั้บการร้องขอจากผูใ้ชบ้ริการ

3.2

สนบัสนุนจดัทาํเอกสารและใบแจง้หนี�  โดยมีหนา้ที�ช่วยจดัทาํเอกสารทางการเงินใหก้บั ปตท.

สนบัสนุนการตรวจสอบเอกสารใหค้รบถว้นสมบูรณ์ตามระเบียบฯ และขอ้กาํหนดฯ ปตท.

3.3
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16.5. การจดัหาวสัดุสิ�นเปลืองและอุปกรณ์

16.6. การจดัหาเครื�องมือและเครื�องจกัรสนบัสนุนการปฏิบติังาน

สนบัสนุนสรุปและวเิคราะห์ขอ้มูลการใหบ้ริหาร โดยมีหนา้ที�ช่วยสรุปขอ้มูลประจาํเดือน ช่วย

วเิคราะห์ขอ้มูลทางสถิติเบื�องตน้ เช่น สถิติการใชบ้ริการ คะแนนความพึงพอใจ ขอ้เสนอแนะเพื�อการ

ปรับปรุง เป็นตน้

3.4

การติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานผูข้อใชบ้ริการ โดยมีหนา้ที�ช่วยตอบกลบัหน่วยงานผูข้อใช้

บริการ หรือช่วยแจง้ข่าวสารใหก้บัหน่วยงานภายนอกตามที�ไดรั้บมอบหมายจาก ปตท.

3.5

สาํหรับงานตอ้นรับและบริการขอ้มูล ใหผู้รั้บจา้งจดัใหมี้เครื�องคอมพิวเตอร์ Laptop (Windows)

พร้อมลงโปรแกรม Microsoft Office ที�มีลิขสิทธิ� ถูกตอ้งตามกฎหมาย

3.6

การจดัหาอุปกรณ์ วสัดุสิ�นเปลือง นํ�ายา และของใชอื้�น ๆ ตามรายการแนบทา้ย เป็นความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง

ตอ้งจดัหามาใหค้รบถว้นตามขอ้กาํหนด

1

เครื�องมือเครื�องจกัร และอุปกรณ์ประจาํพื�นที� ผูรั้บจา้งจะตอ้งเป็นผูบ้าํรุงรักษาและดูแลใหพ้ร้อมใชง้านตลอดระยะ

เวลาสญัญา กรณีเกิดการชาํรุดเสียหายใหผู้รั้บจา้งนาํไปซ่อมแซมหรือเปลี�ยนเครื�องใหม่เขา้มาประจาํพื�นที� โดยที�ค่า

ใชจ่้ายในการบาํรุงรักษาและซ่อมแซมเป็นความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง 

2

วสัดุสิ�นเปลือง นํ�ายา และของใชอื้�น ๆ ใหผู้รั้บจา้งจดัหาและนาํส่งใหก้บั ปตท. โดยจดัเกบ็ไวต้ามที� ปตท. กาํหนด

อยา่งต่อเนื�อง

3

ผูรั้บจา้งจะตอ้งควบคุมการรับของ-เบิกจ่ายวสัดุอยา่งรอบคอบและมีการรายงานปริมาณคงเหลือเป็นประจาํทุกเดือน4

ปริมาณวสัดุอุปกรณ์ใหจ้ดัหาตามปริมาณที�กาํหนดในรายการแนบทา้ย5

เครื�องมือและเครื�องจกัรใหผู้รั้บจา้งจดัใหมี้ประจาํพื�นที�ปฏิบติังานในทุกวนั โดยใหมี้รายละเอียด คุณสมบติั หรือ

คุณภาพที�เทียบเท่าตามที� ปตท. กาํหนด

1

เครื�องมือและเครื�องจกัรที�ชาํรุดเสียหาย ใหผู้รั้บจา้งนาํออกไปซ่อมแซมคืนสภาพ พร้อมทั�งนาํของทดแทนมาใชง้าน

ชั�วคราวจนกวา่การซ่อมแซมจะแลว้เสร็จ โดยไม่ใหก้ระทบต่อการปฏิบติังาน

2

ผูรั้บจา้งจะตอ้งบาํรุงรักษาและตรวจสอบสภาพของเครื�องมือและเครื�องจกัรเป็นประจาํ และค่าใชจ่้ายบาํรุงรักษา

และซ่อมแซมเป็นความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง

3

ใหผู้รั้บจา้งนาํเครื�องมือและเครื�องจกัรกลบัไปเมื�อครบกาํหนดสญัญา (เมื�อสิ�นสุดสญัญา)4
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16.7. การควบคุมงานและความปลอดภยั

รายการเครื�องมือและเครื�องจกัรที�กาํหนดในรายการแนบทา้ย5

ผูค้วบคุมงาน ปตท. และหวัหนา้งานของผูรั้บจา้ง จะร่วมกนักาํหนดแผนการทาํงานในแต่ละพื�นที� แต่ละระยะเวลา

โดยละเอียด

1

หวัหนา้งาน (หวัหนา้พนกังาน) จาํนวน 1 อตัรา มีภาระหนา้ที� ดงันี�2

จดัทาํแผนงานการทาํงานร่วมกบัผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ 2.1

ควบคุม กาํกบั ดูแล และตรวจสอบการปฏิบติังานของพนกังานใหป้ฏิบติัหนา้ที�ดว้ยความเรียบร้อย

และเคร่งครัด หากพบขอ้บกพร่อง หรือ เหตุผดิปกติตอ้งรายงานใหผู้ค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับ

ผดิชอบทราบโดยทนัที

2.2

ควบคุมตรวจสอบการปฏิบติังานใหมี้ความปลอดภยั ประสานงาน ช่วยเหลือ และใหค้าํแนะนาํดา้น

ความปลอดภยัอยูเ่สมอ

2.3

เบิก-จ่ายวสัดุอุปกรณ์ประจาํเดือนและทาํสรุปรายงานส่งผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ 2.4

จดัทาํรายงานประจาํเดือน และรายงานอื�น ๆ ตามที�ไดรั้บมอบหมาย เพื�อนาํเสนอต่อ ผูค้วามคุมงาน

ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ

2.5

ประสานงานกบัผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ 2.6

เพื�อคุณภาพของงานจา้งและความปลอดภยัอาชีวอนามยัของบุคลากร ผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่จดัใหมี้บุคลากรที�มีอายุ

มากกวา่ 60 ปี มาปฏิบติังานกบั ปตท.

3

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดับุคลากรที�มีทกัษะ ที�สามารถปฏิบติังานตามขอบเขตงานใหเ้กิดความสาํเร็จไดอ้ยา่งมี

ประสิทธิภาพ

4

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัใหมี้หวัหนา้งาน ประจาํพื�นที�ตลอดเวลาการทาํงาน5

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัหาอุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคล (PPE) ใหค้รบถว้นและเหมาะสม6

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัหาเครื�องแบบ ใหก้บัผูป้ฏิบติังานอยา่งครบถว้นและเหมาะสม แสดงถึงภาพลกัษณ์และบุคลิกที�ดี7

พนกังานดูแลความสะอาด : เสื�อโปโลคอปกแขนสั�น กางเกงขายาว รองเทา้หุม้สน้ สีสุภาพ และเสื�อ

คลุมแจก็เกต็แขนยาว 

7.1
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16.8. อาชีวอนามยั

พนกังานดูแลสนามฟุตบอล-สนามหญา้ : ชุดชอ็ปแขนยาวปฏิบติัการ กางเกงขายาว รองเทา้หุม้สน้

และรองเทา้บูทกนันํ�า

7.2

หวัหนา้พนกังาน : เสื�อโปโลคอปกแขนสั�น กางเกงขายาว รองเทา้หุม้สน้ สีสุภาพ และเสื�อเชิ�ต-แจก็

เกต็สูท 

7.3

เครื�องแบบ Uniform ที� ปตท. กาํหนด เป็นการกาํหนดลกัษณะของชุดแต่งกายเท่านั�น ใหผู้รั้บจา้งคดั

เลือกแบบชุด สี ลกัษณะผา้ ตามความเหมาะสม และเป็นผูจ้ดัหาใหก้บัผูป้ฏิบติังานใหค้รบถว้นทุกคน

ตลอดระยะเวลาสญัญา และใหมี้จาํนวนที�เพียงพอต่อการทาํงาน

7.4

เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัของผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํเอกสาร Job Safety Analysis สาํหรับการปฏิบติังานต่าง ๆ ให้

เพียงพอและหมั�นทบทวนใหเ้ป็นปัจจุบนัอยูเ่สมอ โดยลงขอ้มูลไวใ้นแบบฟอร์มที� ปตท. กาํหนด

8

ผูรั้บจา้งจะตอ้งใหผู้ป้ฏิบติังานทุกคนเขา้รับการอบรมความปลอดภยัที� ปตท. จดัขึ�น เพื�อรับบตัรผูรั้บเหมาประจาํ

ภายใน 15 วนันบัถดัจากวนัที�เริ�มสญัญาจา้ง และเมื�อมีการเปลี�ยนแปลงผูป้ฏิบติังาน

9

การเปลี�ยนแปลงของกฎความปลอดภยั หรือนโยบายอื�น ๆ ที�เกี�ยวขอ้ง ใหห้วัหนา้งาน/เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั

สื�อสารกนัภายในเพื�อใหผู้ป้ฏิบติังานรับทราบขอ้มูลที�สอดคลอ้งกนั

10

ผูรั้บจา้งตอ้งดาํเนินการตรวจสอบและจดัส่งประวติัอาชญากรรมของบุคลากรใหก้บั ปตท. ภายใน 30 วนันบัถดัจาก

วนัที�เริ�มสญัญาจา้ง และเมื�อมีการเปลี�ยนแปลงผูป้ฏิบติังาน

11

ผูรั้บจา้งมีหนา้ที�รับผดิชอบกาํกบัดูแลและบริหารงานบุคคลตามกฎระเบียบของผูรั้บจา้ง เช่น ชั�วโมงทาํงาน วนัหยดุ

วนัลา การลงโทษ ระเบียบวนิยั และการดาํเนินงานอื�น ๆ ที�เกี�ยวขอ้งกบัการบริหารงานบุคคล 

12

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งปฏิบติัตาม พรบ.ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการทาํงาน ฉบบัปัจจุบนั

เป็นอยา่งนอ้ย

1

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งจดัใหมี้การตรวจสุขภาพตามงานที�มีปัจจยัเสี�ยงใหก้บัลูกจา้งทุกคนตามรายการตรวจสุขภาพตาม

ปัจจยัเสี�ยงที� ปตท. กาํหนดเป็นอยา่งนอ้ย 

2

ตอ้งตรวจขณะปฏิบติังาน หรือตรวจประจาํปีตามวงรอบการตรวจ2.1

ตอ้งตรวจก่อนเขา้ปฏิบติังานพื�นที�/งานเสี�ยง เช่น งานที�อบัอากาศ เป็นตน้2.2
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��.�.รายการแนบทา้ยขอ้กาํหนด

ตอ้งส่งเอกสารใบอนุญาตประกอบวชิาชีพและใบรับรองแพทยอ์าชีวเวชศาสตร์ของแพทยผ์ูต้รวจภาย

หลงัการตรวจสุขภาพเสร็จสิ�น

2.3

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งส่งผลการตรวจและผลการวเิคราะห์สาเหตุและมาตรการป้องกนัแกไ้ขเบื�องตน้ รวมถึงปัจจยั

ส่วนบุคคล มาใหผู้ค้วบคุมงานทราบเพื�อวเิคราะห์เทียบกบัผลสภาพแวดลอ้มในการทาํงานและเพื�อประกอบการ

ประเมินผลการดาํเนินงานของบริษทัรับจา้ง  ส่งมาใหห้น่วยงานตน้สงักดัทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัที�ทราบผล

3

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งตรวจสุขภาพซํ� าในรายการดา้นอาชีวอนามยัที�ผดิปกติภายใน 30 วนันบัจากวนัที�ทราบผล   และ

ส่งผลการตรวจซํ� าพร้อมวเิคราะห์หาสาเหตุและการแกไ้ขป้องกนัมาใหผู้ค้วบคุมงานทราบภายใน วนั นบัแต่วนัที�

ทราบผลการตรวจซํ� า

4

หากผลการตรวจสุขภาพของพนกังานผดิปกติจนไม่สามารถปฏิบติังานในตาํแหน่งเดิมได ้  ปตท.สามารถพิจารณา

สบัเปลี�ยนตาํแหน่งงานหรือแจง้เปลี�ยนบุคลากร โดยคาํนึงถึงสุขภาพของลูกจา้งเป็นสาํคญั บริษทัผูรั้บจา้งมีหนา้ที�

จดัหาบุคลากรที�มีคุณสมบติัตรงตามที�ระบุในสญัญามาแทนโดยทนัที

5

หากมีการเปลี�ยนแปลงลูกจา้งที�ปฏิบติักบั ปตท. บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งแจง้ใหผู้ค้วบคุมงานทราบ6

รายการวสัดุสิ�นเปลืองและอุปกรณ์ แบ่งจดัส่งรายเดือน1

ลาํดบั

ที�

รายการ จาํนวน/ปี หน่วย

วสัดุงานทาํความสะอาด

1 แปรงขดัพื�นหอ้งสุขา 20 EA

2 แปรงขดัโถสุขภณัฑ์ 20 EA

3 ไมก้วาดอ่อน 50 EA

4 ที�โกยผงแบบกา้นยาว 20 EA

5 ไมก้วาดหยากไย่ 20 EA
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6 ไมด้นัฝุ่ น 25 EA

7 ผา้ดนัฝุ่ น 50 EA

8 ไมม้อ็บถูพื�น 25 EA

9 ผา้มอ็บ 50 EA

10 ผา้สาํหรับเชด็สิ�งของต่าง ๆ 100 EA

11 กระบอกพอ๊กกี�                                       48 EA

12 ไมรี้ดนํ�าพื�นขนาด 18 นิ�ว 24 EA

13 ไมเ้ชด็กระจกพร้อมยางรีดนํ�า 5 EA

14 ฟองนํ�าลา้งจาน-ลา้งแกว้ (สกอ็ตไบร์ 2 ดา้น) 100 EA

15 ถุงขยะสีขาวขุ่น 18*20 นิ�ว 120 KG

16 ถุงขยะสีขาวขุ่น 22*30 นิ�ว 180 KG

17 ถุงขยะสีขาวขุ่น 30*40 นิ�ว 100 KG

18 กระดาษชาํระมว้นใหญ่ 650 ROLL

19 กระดาษต่อเนื�องเชด็มือ 650 PACK

20 ถุงมือยาง 84 SET

21 รองเทา้บูทยาง 20 SET

22 นํ�ายาแอลกอฮอล ์ชนิดนํ�า 3L 12 GALLON
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23 นํ�ายาแอลกอฮอล ์ชนิดเจล 3L 12 GALLON

24 นํ�ายาลา้งหอ้งนํ�าสุขภณัฑ ์3L 100 GALLON

25 นํ�ายาถูพื�นเดทตอล 3L 12 GALLON

26 นํ�ายาลา้งจาน 3L 12 GALLON

27 นํ�ายาเชด็กระจก 3L 12 GALLON

28 นํ�ายาดนัฝุ่ น 3L 24 GALLON

29 นํ�ายาขดัเงาเบาะ 3L 6 GALLON

30 นํ�ายาทาํความสะอาดพรม 3L 12 GALLON

31 นํ�ายาลา้งพื�น (ลอกแวก๊ซ์)  3L 6 GALLON

32 นํ�ายาเคลือบเงา 3L 6 GALLON

33 ลูกเหมน็ดบักลิ�น 100 EA

34 สเปร์ยปรับอากาศ (Air Freshener) 48 CAN

35 สเปร์ยกาํจดัยงุแมลงสาบ 24 CAN

36 ผงซกัฟอก ถงั 8 กก. 45 BAG

วสัดุงานดูแลภูมิทศัน์

1 ไมก้วาดทางมะพร้าว 150 EA

2 แปรงขดัพื�นทองเหลืองพร้อมดา้ม 80 EA
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3 คราดเหลก็ 24 EA

4 คราดทรายแบบ 2 ดา้น 24 EA

5 ที�โกยขยะแบบสงักะสี 24 EA

6 เข่งพลาสติกขนาดกลาง 20 EA

7 บุง้กี�                                                           24 EA

8 จอบ 24 EA

9 เสียม 12 EA

10 สายยางรดนํ�าขนาด 1 นิ�ว ยาว 100 ม. 8 EA

11 ถุงขยะ ขนาด 40x60 200 KG

12 ถุงมือผา้ 220 EA

13 ถุงมือยาง 70 EA

14 รองเทา้บูท 24 EA

รายการเครื�องมือเครื�องจกัร ประจาํพื�นที�2

ลาํดบั

ที�

รายการ จาํนวน หน่วย

อุปกรณ์งานทาํความสะอาด

1 รถเขน็อเนกประสงค ์4 ลอ้พบัได้ 1 EA

2 เครื�องดูดฝุ่ น 1 EA

2.1
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3 เครื�องขดัพื�น พร้อมแผน่ขดั 1 EA

4 กล่องใส่กระดาษชาํระมว้นหอ้งสุขา 120 EA

5 กล่องใส่กระดาษเชด็มือหอ้งสุขา 12 EA

6 ถงัขยะมีฝาปิด 10 ลิตร 12 EA

7 ถงัขยะมีฝาปิด 15 ลิตร 120 EA

8 ถงัขยะมีฝาปิด 20 ลิตร 12 EA

อุปกรณ์งานดูแลภูมิทศันแ์ละสนามฟุตบอล

1 รถกระบะ 4 ลอ้ ดีเซล 1 EA

2 เครื�องตดัหญา้สะพายไหล่ 4 EA

3 เครื�องหวา่นปุ๋ยสนามฟุตบอล 1 EA

รายการตรวจสุขภาพตามปัจจยัเสี�ยง (Occupational Examination)3

ตรวจคดักรองภาวะความดนัโลหิตสูง3.1

ตรวจเลือดหาภูมิคุม้กนัต่อไวรัสตบัอกัเสบ บี (HBsAb)3.2

ตรวจเลือดหาไวรัสตบัอกัเสบ บี (HBsAg)3.3

ตรวจคลื�นไฟฟ้าหวัใจ (EKG)3.4

ตรวจคดักรองสมรรถภาพการไดย้นิ (Audiometry)3.5

ตรวจสมรรถภาพการมองเห็น (Occupational Vision Test)3.6

ตรวจหาสารปรอทในเลือด (Mercury in Blood)3.7

ตรวจหาสารแปรรูปของเบนซีนในปัสสาวะ (t,t-Muconic Acid in Urine)3.8

ตรวจหาสารปรอทในปัสสาวะ (Mercury in Urine)3.9

QSHEF-GSP-20-001-010 แบบฟอร์มข้อกำหนดการจัดหาพัสดุสำหรับระบบ Smart Procurement

บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)
PTT Public Company Limited

ข้อกําหนด
(Terms Of Reference: TOR)

เรื่อง : จัดจ้างบริการดูแล PTT Sport Complex สวนสมุนไพรสมเด็จพระเทพฯ ปี 2567
จัดทําโดย :
นายเมธี ภูศรี
นายชลธร ฤทธิ์มั่น
นายกฤษณ์ จารุดำรงค์ศักดิ์

วันที่จัดทำ : 25 ตุลาคม 2566
Rev.2

SAP PR No.1120019295

หน่วยงานที่จัดทํา :
ส่วนบำรุงรักษาอาคารสถานที่

ระบบมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง

Quality Safety Health Environment Lab Energy

23 / 31
Electronically Verified by TOR Committee on 25/10/2023
Electronically Approved by นายนพดล เนียมนัตน์ on 25/10/2023
TOR Revision 2

25 / 33



17. ข้อกาํหนดอื�น ๆ

    ความรับผดิชอบไม่วา่กรณีใดๆ ผูข้ายจะยกขอ้อา้งถึงการที�ตนไม่ทราบขอ้เทจ็จริงต่างๆหรือขอ้มูลที�กล่าวมาขา้งตน้เพื�อประโย

ชนใ์ดๆของตนไม่ได้

    1. การขนส่งวสัดุ,สารเคมี,เครื�องจกัรอุปกรณ์ และสารต่าง ๆ รวมทั�งยานพาหนะขนส่ง จาํตอ้งคาํนึงถึงการพิทกัษรั์กษาสิ�ง

แวดลอ้มโดยจะตอ้งไม่ก่อใหเ้กิดการหกลน้,รั�วไหล,ทิ�งเรี�ยราดตามรายทางหรือ ปล่อยไอสาร,ไอเสีย,สารพิษ เกินกวา่มาตรฐานที�

กฎหมายกาํหนด

    2. ผลิตภณัฑที์�ส่งมอบที�จะตอ้งนาํเขา้มาใชใ้น โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง หรือภายในพื�นที� ปตท. หรืออยูภ่ายใตก้ารควบคุม

การปฏิบติังาน (Operational Control) ของ ปตท. จะตอ้งไม่มีองคป์ระกอบของแอสเบสตอส (Asbestos) หรือสารทาํลายชั�น

โอโซนของบรรยากาศตามประกาศ EPA: THE CLEAN AIR ACT SEC.602

    3. การขนถ่าย, การเคลื�อนยา้ย, การจดัเกบ็, การจดบนัทึก และการกาํจดัของเสียที�เกิดจากกิจกรรมใดๆภายใตก้ารจดัจา้งของ

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ตอ้งอา้งอิงขั�นตอนการปฏิบติัตาม QSHEP-GSP-19-022 การควบคุมกากของเสียจากกระบวนการ

ผลิต การซ่อมบาํรุง และของเสียอนัตรายสาํนกังาน ตามขอ้กาํหนด ISO 14001 ในเรื�องของการควบคุมการปฏิบติังาน

(Operational Control)

    4. ผลิตภณัฑที์�ส่งมอบ เพื�อใชง้านในโรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ที�เกี�ยวขอ้งกบัการใชพ้ลงังานอยา่งมีนยัสาํคญั เช่น

คอมเพรสเซอร์ของระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์อื�นๆ จะตอ้งไดรั้บการรับรองการประหยดัพลงังานจากผูผ้ลิต โดยมีใบ

Certificate หรือหนงัสือรับรองตามมาตรฐานอุตสาหกรรมหรือเทียบเท่า

    5. ผูส่้งมอบตอ้งส่งเสริมการแสดงความรับผดิชอบดา้นการอนุรักษพ์ลงังาน รวมถึงใหค้วามร่วมมือกบั ปตท. ในการใช้

พลงังานอยา่งมีประสิทธิภาพ

    6. ในการจดัซื�อที�เกี�ยวขอ้งกบัระบบการจดัการพลงังานตอ้งจดัทาํรายงานสรุปผลการประเมินการใชพ้ลงังานส่งมอบพร้อมกนั

เพื�อประกอบการตรวจรับ

    7. เพื�อใหก้ารดาํเนินการจดัหาเป็นไปตามมาตรฐาน มรท.���� ปตท. สงวนสิทธิ� ในการพิจารณาคดัเลือกผูค้า้ในกลุ่มที�ไดรั้บ

การรับรองมาตรฐาน มรท.���� หรือผูค้า้ที�แสดงความมุ่งมั�นในการดาํเนินงานตามมาตรฐาน มรท.���� โดยมีหลกัเกณฑใ์นการ

แสดงความมุ่งมั�นดงัต่อไปนี�

        7.1 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่สนบัสนุนใหมี้การใชแ้รงงานบงัคบัทุกรูปแบบ
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        7.2 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งจ่ายค่าจา้งและค่าตอบแทนการทาํงานไม่นอ้ยกวา่ที�กฎหมายกาํหนด

        7.3 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่กระทาํการหรือสนบัสนุนใหมี้การเลือกปฏิบติัใหมี้การจา้งงาน จ่ายค่าจา้งการให้

สวสัดิการ เนื�องดว้ยความแตกต่างเรื�องเชื�อชาติ เพศ ศาสนา การตั�งครรภ ์สถานภาพการสมรส การ เป็นสมาชิกสหภาพ และไม่

กีดกนัการทาํงานเนื�องมาจากการพิการหรือติดเชื�อเอชไอวี

        7.4 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่กระทาํการหรือสนบัสนุนใหมี้การลงโทษทางร่างกาย จิตใจ หรือกระทาํการบงัคบัขู่เขญ็

ทาํร้ายลูกจา้ง รวมถึงมีมาตรการป้องกนัไม่ใหเ้กิดมีการล่วงละเมิดทางเพศ โดยการแสดงออกดว้ยคาํพดู ท่าทางการสมัผสัทาง

กาย หรือวธีิการอื�นใด และไม่ใหมี้การลงโทษลูกจา้งโดยวธีิการหกัเงินเดือนหรือลดค่าจา้ง

        7.5 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่ใหลู้กจา้งหญิงทาํงานที�เป็นอนัตรายต่อสุขภาพและร่างกายตามที�กฎหมายกาํหนด

        7.6 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งมีมาตรการดา้นความปลอดภยัอาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการทาํงานเพื�อให้

พนกังานปฏิบติังานอยา่งปลอดภยั และจดัใหมี้สวสัดิการพนกังานตามที�กฎหมายแรงงานกาํหนดไว้

        7.7 บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) ไม่มีนโยบายสนบัสนุนใหใ้ชแ้รงงานเดก็ที�มีอายตุ ํ�ากวา่ 18 ปี

        7.8 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งปฏิบติัตาม พระราชบญัญติัคุม้ครองแรงงาน 2541 และฉบบัที�แกไ้ขเพิ�มเติม รวมถึงกฎหมา

ยอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้งเพื�อใหส้อดคลอ้งกบัขอ้กาํหนดดา้นมาตรฐานแรงงานไทย

        7.9 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาจะแจง้ให ้โรงแยกก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท.จาํกดั (มหาชน) ทราบกรณีมีความสมัพนัธ์ทางธุรกิจ

กบัผูส่้งมอบรายอื�นในกิจกรรมที�ตอ้งรับผดิชอบต่อ โรงแยกก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท.จาํกดั (มหาชน)

    8. โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยองมีระบบการจดัการวดัผลผูค้า้หลงัการส่งมอบ หากผูค้า้รายใดไดรั้บผลการวดัผลตํ�ากวา่ที�ตั�งไว้

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยองจะทาํหนงัสือเตือนใหผู้ค้า้ทราบ และจะรวบรวมไวเ้ป็นขอ้มูลในการประเมินผลผูค้า้ประจาํปี ผูค้า้ที�

ไม่ผา่นผลการประเมินผูค้า้ประจาํปี จะถูกยกเลิกออกจากทะเบียนผูค้า้ของโรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง

    9. ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาจะตอ้งปฏิบติัตามประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงานเกี�ยวกบัการอบรมความปลอดภยั โดยจะ

ตอ้งจดัเตรียมเอกสารหลกัฐานการรับรองการผา่นการอบรมหลกัสูตรดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการ

ทาํงานรวมเป็นระยะเวลาทั�งสิ�น 6 ชั�วโมง สาํหรับผูที้�จะเขา้มาปฏิบติังานในโรงแยกก๊าซฯ จ.ระยอง โดยใหท้าํการส่งเอกสารการ

รับรองดงักล่าวใหแ้ก่ผูค้วบคุมงานหรือผูป้ระสานงานของท่านเพื�อนาํขอ้มูลการรับรองดงักล่าวบนัทึกลงในระบบ Access

Control ตั�งแต่วนัที� 1 กนัยายน 2556 เป็นตน้ไป หากผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาไม่ปฏิบติัตามใหอ้ยูใ่นดุลพินิจของ ปตท. ในการ

พิจารณาใหเ้ขา้ปฏิบติังานในโรงแยกก๊าซฯ จ.ระยอง เป็นแต่ละกรณีไป

18. กฎความปลอดภยัทั�วไป (อ้างองิตาม QSHEP-GSP-11-006)
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ข้อกาํหนดที�ต้องปฏบิัต ิสําหรับพนักงาน และผู้ปฏบิัตงิานในพื�นที�รับผดิชอบของ โรงแยกก๊าซธรรมชาตริะยอง หรือภายในพื�นที�

ปตท. หรืออยู่ภายใต้การควบคุมการปฏบิัตงิาน (Operational Control) ของ ปตท.

1.    การปฏิบติังานตอ้งปฏิบติัตามคู่มือ และมาตรฐาน ไม่กระทาํใดๆที�เสี�ยงต่ออนัตราย

2.    ตอ้งตรวจสอบสภาพความปลอดภยั ในบริเวณที�ปฏิบติังานก่อนลงมือทาํงานทุกครั� ง

3.    รายงานผูบ้งัคบับญัชาหรือผูค้วบคุมงานทนัที เมื�อเกิดอุบติัเหตุ, เหตุการณ์เกือบเกิดเป็นอุบติัเหตุ (Near miss), และ เมื�อ

พบเห็นการ

กระทาํ หรือสภาพการณ์ที�อาจก่อใหเ้กิด อุบติัเหตุ

4.    สถานที�ทาํงาน ตอ้งไม่มีสิ�งของเหลือใชห้รือเกินความจาํเป็น และจดัสิ�งที�มีอยูใ่หเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย

5.    เครื�องมือ, เครื�องจกัร, อุปกรณ์ และยานพาหนะตอ้งไดรั้บการตรวจสอบตามวาระ และใชใ้หเ้หมาะสมกบังานอยา่งถูกวธีิ

และเมื�อเกิดการชาํรุดเสียหายใหร้ายงานผูบ้งัคบับญัชาหรือผูค้วบคุมงานทราบทนัที

6.    การใช,้ ปรับแต่ง, เปลี�ยนแปลง หรือซ่อมแซมอุปกรณ์ใด ๆ ตอ้งกระทาํโดยผูมี้หนา้ที�เท่านั�น

7.    กรณีที�ปฏิบติังานในเขตโรงงาน ตอ้งแต่งกายรัดกมุดว้ยเสื�อแขนยาว และตอ้งใส่อุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลพื�นฐาน อนั

ไดแ้ก่ หมวกนิรภยั แวน่ตานิรภยั และรองเทา้นิรภยั รวมทั�งอุปกรณ์ ป้องกนัภยัส่วนบุคคลอื�นๆตามลกัษณะงานที�ไดรั้บมาตรฐาน

ตามที�กฎหมายกาํหนด ทั�งนี�กรณีที�เขา้เขตอาคารควบคุมการผลิต (CCR) ตอ้งสวมใส่เสื�อแขนยาว รวมถึงกางเกงขายาวดว้ย

8.    หา้มเล่นการพนนั หา้มดื�มสุรา หรือเสพของมึนเมา หรืออยูใ่นอาการมึนเมา และหา้มหยอกลอ้เล่นกนัตลอดเวลาที�ปฏิบติังาน

ในเขตโรงงาน

9.    หา้มลกัลอบนาํเขา้ หรือเสพยาเสพติดทุกชนิดที�ผดิกฎหมาย ในทุกพื�นที�ของ ปตท.

10.    หากมีการลกัลอบนาํทรัพยสิ์น หรือสิ�งของทุกชนิดของปตท.ออกนอกพื�นที�โดยไม่ไดรั้บอนุญาต ผูล้กัลอบจะตอ้งถูกส่ง

ดาํเนินคดีตามกฎหมาย

11.    หา้มสูบบุหรี�  หรือ กระทาํการใดๆที�ก่อใหเ้กิดประกายไฟ ในเขตโรงงาน นอกบริเวณอาคาร และนอกพื�นที�ที�ไดรั้บอนุญาต

12.    ปฏิบติัตามแผนฉุกเฉิน, กฎระเบียบ ,เครื�องหมายป้ายเตือน และคาํแนะนาํอยา่งเคร่งครัด

13.    การนาํยานพาหนะ, เครื�องยนต,์ อุปกรณ์ไฟฟ้า, กลอ้งถ่ายรูป และอุปกรณ์ที�อาจก่อใหเ้กิดประกายไฟเขา้ในเขตโรงงาน ตอ้ง

ไดรั้บการตรวจสภาพ และออกบตัรอนุญาตก่อนทุกครั� ง

14.    การกาํหนดความเร็วยานพาหนะ ภายในเขตโรงงานไม่เกิน 20 กม./ชม. และนอกเขตโรงงานไม่เกิน 40 กม./ชม.
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15.    พนกังานใหม่ ผูรั้บเหมาประจาํ และผูรั้บเหมาชั�วคราวตอ้งเขา้รับการอบรมกฎความปลอดภยันี� ก่อนเขา้ปฏิบติังานภายใน

เขตโรงงาน และตอ้งไดรั้บการทบทวนอยา่งนอ้ยปีละ 1 ครั� ง หรือทุก 6 เดือน
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