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เรื่อง จัดจ้างเหมาทำความสะอาดโรงแยกก๊าซฯระยอง ปี 2567-2569

      ด้วยบริษัท ปตท. จำกัด(มหาชน) มีความประสงค์ที่จะประมูลเป็นลายลักษณ์อักษร 

จัดจ้างเหมาทำความสะอาดโรงแยกก๊าซฯระยอง ปี 2567-2569

สถานที่ส่งมอบ ณ  โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง เลขที่ 555 ถนน สุขุมวิท ตำบล มาบตาพุด อำเภอ เมือง จังหวัด ระยอง 21150

กำหนดส่งมอบ   7.  การส่งมอบงาน     กำหนดการส่งมอบ  ผู้รับจ้างต้องส่งมอบงานจ้างให้กับ บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน)    

โดยมีรายละเอียดกำหนดส่งมอบ ไม่นับรวมระยะเวลาที่ ปตท. ไม่อนุญาตให้เข้าดำเนินงาน/สั่งหยุดงาน               

โดยเข้าดำเนินงานต่อเนื่อง ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2567 ถึง 31 ธันวาคม 2569 ส่งมอบงานเป็นครั้ง เดือนละ 1 ครั้ง จำนวน 36 ครั้ง   

ตามเงื่อนไขรายละเอียดรูปแบบและเอกสารแนบท้ายแจ้งความ ซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของแจ้งความ ดังนี้

                         - รายละเอียดตามข้อกำหนด ปตท. 

                         - ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจ 

                         - ตัวอย่างแบบหนังสือค้ำประกันธนาคาร 

                         - แนวทางการปฏิบัติอย่างยั่งยืนผู้ค้า ปตท. 

                         - แบบฟอร์มตัวอย่างสัญญาของสำนักกฎหมาย 

                         - แบบฟอร์มใบเสนอราคา

1 ชุด

1 แผ่น

1 แผ่น

1 ชุด

1 ชุด

1 ชุด

                            ผู้สนใจติดต่อขอซื้อรายละเอียดได้ในราคาชุดละ   -   บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว) ตั้งแต่วันที่ 18 กรกฎาคม 2566 

จนถึงวันที่ 24 กรกฎาคม 2566 ระหว่างเวลา 09:00 -16:30 น. ยกเว้นวันหยุดราชการ ( หมายเหตุ :  

ผู้ค้าประสงค์เข้าร่วมประมูลขอให้แจ้งผ่าน Email : kunsriwimol_b@pttplc.com  สำเนา PAKRON.K@PTTPLC.COM

ภายในวันที่ที่กำหนดบนหน้าประกาศ โดยระบุเลข PR No. , Email  และ เบอร์ติดต่อ ผู้แทนบริษัทที่จะเข้ารับฟังคำชี้แจงด้วย (** 

ผู้ค้าไม่ต้องมาลงทะเบียนรับแบบ ณ แผนกจัดหาพัสดุแล้ว **) )   ณ สถานที่ดังนี้

                            -  แผนกจัดหาพัสดุ ส่วนจัดหาและบริหารพัสดุโรงแยกก๊าซ โรงแยกก๊าซธรรมชาติ ปตท. เลขที่ 555 ถ.สุขุมวิท 

ต.มาบตาพุด อ.เมือง จ.ระยอง 21150 ( นายปกรณ์ คุณสารวนิช โทรศัพท์  0-3867-6177 ) 

                           กำหนดฟังคำชี้แจงพร้อมกันที่  ปตท.สงวนสิทธิ์ในการชี้แจงงานผ่านระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  (MS 

TEAM) โดยจะแจ้งให้ทราบก่อนวันชี้แจงอีกครั้งหนึ่ง วันที่ 25 กรกฎาคม 2566 โดยลงทะเบียนเข้าฟังคำชี้แจง เวลา 15:00 ถึง 15:00 น.

 และชี้แจง เวลา 15:00 น. ( ผู้ชี้แจง นาย กฤษณ์ จารุดำรงค์ศักดิ์ รหัสพนักงาน 570064 โทร 038676155  )

                           หากไม่มาฟังคำชี้แจง ปตท. จะถือว่า ผู้นั้นสละสิทธิ์ในการเสนอราคาและไม่มีสิทธิ์ในการเสนอราคา

                           กำหนดยื่นซองราคา ซองหลักฐาน ซองเทคนิค ในวันที่ 09 สิงหาคม 2566 เวลา  09:00-15:00  น. ณ สถานที่ดังนี้ 

                          -  แผนกจัดหาพัสดุ ส่วนจัดหาและบริหารพัสดุโรงแยกก๊าซ โรงแยกก๊าซธรรมชาติ ปตท. เลขที่ 555 ถ.สุขุมวิท 

ต.มาบตาพุด อ.เมือง จ.ระยอง 21150

นายปกรณ์ คุณสารวนิช Electronically Approved by นายกฤษรา คงนวล on 17/07/2566
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        บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) ซึ� งต่อไปเรียกวา่ ปตท. มีความประสงคจ์ะจา้งเหมาทาํความสะอาดโรงแยกก๊าซฯระยอง ปี

2567-2569 โดยมีขอ้กาํหนดดงัต่อไปนี�

1. วตัถุประสงค์ในการจดัหา

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง มีความตอ้งการจดัจา้งเหมางานดูแลความสะอาดของอาคารสาํนกังาน อาคารปฏิบติัการ อาคาร

Workshop ภายในพื�นที�โรงแยกก๊าซฯระยอง ประจาํปี 2567-2569

2. คุณสมบัตขิองผู้ยื�นข้อเสนอ

2.1 ตอ้งเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลผูมี้อาชีพประกอบกิจการตามที�เสนอ

2.2 ไม่มีลกัษณะตามหลกัเกณฑต์อ้งหา้ม (Blacklist) ดงัต่อไปนี�

    2.2.1 เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที�คณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (ป.ป.ช.) มีมติชี� มูลความผดิ โดย

บุคคลหรือนิติบุคคลดงักล่าวจะหลุดพน้จากการมีลกัษณะตอ้งหา้มตามขอ้นี� เมื�อ ภายหลงัปรากฏวา่คดีถึงที�สุด และ บุคคลหรือ

นิติบุคคลดงักล่าวไม่มีความผดิ

    2.2.2 เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที�เป็นคู่ความกบั ปตท. ในขอ้พิพาทหรือคดีใด ๆ ที�มีโทษทางอาญากาํหนดไว ้แต่ไม่รวมถึงกรณี

ที�เป็นคดีความผดิลหุโทษ บุคคลหรือนิติบุคคลตามวรรคแรก จะหลุดพน้จากการมีลกัษณะตามหลกัเกณฑต์อ้งหา้ม (Blacklist)

ในกรณีต่อไปนี�

          2.2.2.1 คดีที� ปตท. เป็นจาํเลย และคดีมีคาํพิพากษาถึงที�สุด 

          2.2.2.2 คดีที� ปตท. เป็นผูเ้สียหาย และคดีมีคาํพิพากษาถึงที�สุดวา่ บุคคลหรือนิติบุคคลดงักล่าวไม่ไดก้ระทาํความผดิตาม

ฟ้อง 

          2.2.2.3 คดีที� ปตท. เป็นผูเ้สียหาย และคดีมีคาํพิพากษาถึงที�สุดวา่ บุคคลหรือนิติบุคคลดงักล่าวกระทาํความผดิตามฟ้อง

และบุคคลที�เป็นคู่ความพน้โทษ หรือครบกาํหนดเวลารอลงอาญา หรือ ครบกาํหนดเวลารอกาํหนดโทษแลว้ไม่นอ้ยกวา่ 3 ปี        

          

          2.2.2.4 คดีอาญาเป็นที�ยติุโดยการถอนคาํร้องทุกข ์ถอนฟ้อง หรือจาํหน่ายคดีออกจากสารบบความ

                   กรณีตามขอ้ 2.2.2.1 - ขอ้ 2.2.2.4 ถา้คู่ความเป็นนิติบุคคล ใหถื้อวา่กรรมการของบริษทัจาํกดั หรือหุน้ส่วนไม่จาํกดั

ความรับผดิ และกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัของบริษทัมหาชนจาํกดั มีลกัษณะตามหลกัเกณฑต์อ้งหา้ม (Blacklist) และจะ

หลุดพน้จากการมีลกัษณะตามหลกัเกณฑต์อ้งหา้ม (Blacklist) ตามขอ้นี� เช่นเดียวกบันิติบุคคล

ขอบเขตของงาน (TOR)
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               ในกรณีตามขอ้ 2.2.2.3 เมื�อคดีมีคาํพิพากษาถึงที�สุดวา่ นิติบุคคลกระทาํความผดิตามฟ้อง แต่ปรากฏวา่กรรมการของ

บริษทัจาํกดั หรือหุน้ส่วนไม่จาํกดัความรับผดิ และกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัของบริษทัมหาชนจาํกดัไม่ไดก้ระทาํความ

ผดิ และกรรมการหรือหุน้ส่วนดงักล่าวไดล้าออกจากนิติบุคคลแลว้ ใหถื้อวา่กรรมการหรือหุน้ส่วนรายนั�นไดห้ลุดพน้จากการมี

ลกัษณะตามหลกัเกณฑต์อ้งหา้ม (Blacklist)

               ในกรณีที�คดีมีคาํพิพากษาใหนิ้ติบุคคลและกรรมการของบริษทัจาํกดั หรือหุน้ส่วน  ไม่จาํกดัความรับผดิ และกรรมการ

ผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัของบริษทัมหาชนจาํกดั รับโทษหรือรอลงอาญาในระยะเวลาแตกต่างกนั ใหใ้ชร้ะยะเวลารับโทษหรือรอ

ลงอาญาที�ยาวที�สุด ในการนบัระยะเวลาหลุดพน้จากการมีลกัษณะตอ้งหา้มตามขอ้นี�

    2.2.3 เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที�ถูก ปตท. บอกเลิกสญัญาใด ๆ อนัเนื�องจากการกระทาํโดยทุจริตต่อ ปตท. 

    2.2.4 เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที�อยูร่ะหวา่งถูกศาลสั�งใหล้ม้ละลาย กล่าวคือเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที�ถูกศาลมีคาํสั�งพิทกัษ์

ทรัพย ์ไม่วา่ชั�วคราวหรือเดด็ขาด ในคดีลม้ละลาย และศาลยงัไม่ไดมี้คาํสั�งถึงที�สุดใหจ้าํหน่ายคดี ยกเลิกการลม้ละลาย หรือปลด

จากลม้ละลาย ทั�งนี�  ไม่วา่ศาลจะมีคาํสั�งเห็นชอบดว้ยกบัการประนอมหนี�ของบุคคลหรือนิติบุคคลดงักล่าวในกระบวนการลม้

ละลายหรือไม่กต็าม

    2.2.5 เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที�ถูกกาํหนดและประกาศรายชื�อโดย ปปง. ตามกฎหมายวา่ดว้ยการป้องกนัและปราบปรามการ

สนบัสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายและการแพร่ขยายอาวธุที�มีอานุภาพทาํลายลา้งสูง

ทั�งนี�  นิติบุคคลตามขอ้ 2.2 ใหห้มายความรวมถึง กรรมการของบริษทัจาํกดั หุน้ส่วนไม่จาํกดัความรับผดิ และกรรมการผูมี้อาํนาจ

ลงนามผกูพนัของบริษทัมหาชนจาํกดัดว้ย

 2.3 ไม่เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลซึ�งถูกขึ�นบญัชีผูทิ้�งงานของ ปตท. และไม่เป็นบุคคลหรือนิติบุคคลซึ�งถูกระบุชื�อไวใ้นรายชื�อผูทิ้�ง

งานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง

 2.4 ตอ้งเป็นรายเดียวกบัผูซื้�อ/รับเอกสารเสนอราคาจาก ปตท. และจะโอนสิทธิ� ใหผู้ป้ระกอบการรายอื�นเสนอราคาแทนไม่ได้

ในกรณีที�ผูเ้สนอราคาเป็นกลุ่มบุคคลในลกัษณะ Partnership/ Consortium/ Joint Venture จะตอ้งมีสมาชิกในกลุ่มรายใดรายหนึ�ง

เป็นผูซื้�อ/รับเอกสารเสนอราคาจาก ปตท. ทั�งนี�  ผูเ้สนอราคาที�มีลกัษณะเป็น Partnership / Consortium / Joint Venture ดงักล่าว

จะตอ้งรับผดิชอบต่อ ปตท.ในฐานะลูกหนี� ร่วมดว้ย 

 2.5 ไม่เป็นผูมี้ผลประโยชนร่์วมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�นที�เขา้ยื�นขอ้เสนอใหแ้ก่ ปตท. ณ วนัประกาศประมูล/วนัเชิญเสนอ

ราคา หรือไม่เป็นผูก้ระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรมในการประมูลครั� งนี�
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 2.6 ตอ้งไม่เคยไดรั้บการภาคทณัฑห์รือถูกยกเลิกการจดัจา้ง เนื�องจากส่งของไม่ถูกตอ้งตามขอ้กาํหนด หรือไม่ปฏิบติัตามกฎ

ความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสิ�งแวดลอ้ม ของโรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ปตท.

2.7 ผูเ้สนอราคาตอ้งไม่เคยไดรั้บผลประเมินหลงัส่งมอบสินคา้และบริการประจาํปี ในระดบัควรปรับปรุง (D) ของสายงานแยก

ก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) ในช่วงระยะเวลายอ้นหลงั 1 ปี

2.8  ผูเ้สนอราคาที�เป็นนิติบุคคลจะตอ้งทุนจดทะเบียน ไม่ตํ�ากวา่ 2,000,000 บาท

3. หลกัฐานการยื�นข้อเสนอ

ในการยื�นขอ้เสนอผูย้ื�นขอ้เสนอจะตอ้งจดัเอกสารใส่ซองปิดผนึกใหเ้รียบร้อยโดยแยกเป็นแต่ละซองดงันี�

(3.1) ซองคุณสมบัตขิองผู้ค้า

        3.1.1 กรณีเป็นร้าน ใหแ้นบสาํเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มและสาํเนาใบทะเบียนพาณิชย ์พร้อมทั�งใหเ้จา้ของหรือผูจ้ดัการ

ร้านลงลายมือชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา (ถา้มี) ของร้านดว้ย

        3.1.2 กรณีเป็นบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนที�จดทะเบียนในประเทศไทย ใหแ้นบหลกัฐานหนงัสือรับรองการจดทะเบียนของ

กระทรวงพาณิชยที์�มีอายไุม่เกิน 6 เดือน นบัถดัจากวนัรับรองจนถึงวนัยื�นซองใบเสนอราคา และหากหลกัฐานดงักล่าวไม่ใช่

ตน้ฉบบั ผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนับริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนจะตอ้งลงลายมือชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา (ถา้มี) ของ

บริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนดว้ย

        3.1.3 ในกรณีผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นบุคคลหรือองคก์รอื�นๆ เช่น มหาวทิยาลยั สมาคม มูลนิธิ ใหย้ื�นเอกสารแสดงคุณสมบติัของผู ้

ยื�นขอ้เสนอที�รับรองโดยหน่วยงานราชการ

        3.1.4 กรณีเป็นบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนที�จดทะเบียนในต่างประเทศ ใหแ้นบหนงัสือรับรองของสถานทูตไทย หรือกงสุล

ไทย หรือทูตพาณิชยไ์ทย รับรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค ์และอาํนาจในการทาํนิติกรรมของนิติบุคคลนั�น ตามกฎหมายของ

ประเทศที�นิติบุคคลนั�นก่อตั�ง และจะตอ้งไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธิ� หรือความคุม้กนัซึ�งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ�นศาลไทย เวน้แต่รัฐบาล

ของผูย้ื�นขอ้เสนอนั�นไดมี้คาํสั�งใหส้ละเอกสิทธิ� และความคุม้กนัเช่นวา่นั�นแลว้

        3.1.5 ในกรณีที�ผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัร้านหรือบริษทัหรือหา้งหุน้ส่วนไม่ไดล้งนามดว้ยตนเอง การมอบอาํนาจใหผู้อื้�นเป็น

ผูล้งนามในเอกสารที�เกี�ยวขอ้งกบัการเสนอราคาต่างๆ จะตอ้งมีหนงัสือมอบอาํนาจโดยการระบุการมอบอาํนาจไวใ้หถู้กตอ้งและ

ชดัเจน โดยผูเ้สนอราคาอาจใหบุ้คคลอื�นเป็นผูย้ื�น/นาํส่งซองเอกสารเสนอราคาดงักล่าวใหแ้ก่ ปตท.แทนตนได ้โดยผูเ้สนอราคา

รับรองวา่จะรับผดิชอบต่อ ปตท.ในการนาํส่งเอกสารแทนตนดงักล่าวทุกประการ เสมือนเป็นตวัแทนของตนดว้ย
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        3.1.6 สาํเนาบตัรประชาชน/สาํเนาหนงัสือเดินทาง (Passport) ของผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนัพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง

(ในกรณีกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามในใบเสนอราคาเอง) หรือ สาํเนาบตัรประชาชน /สาํเนาหนงัสือเดินทาง (Passport) ของผู ้

มอบอาํนาจและผูรั้บมอบอาํนาจพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง (ในกรณีมีการมอบอาํนาจ)

        3.1.7 ในกรณีที�จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ�มไวจ้ะตอ้งแนบสาํเนา ภพ. 20 ดว้ย

(3.2) ซองเอกสารเทคนิค

3.2.1. เอกสารแสดงอตัรากาํลงัและการบริหารบุคลากร

3.2.2. เอกสารแสดงประสบการณ์และผลงานสญัญาจา้งเหมาทาํความสะอาดในช่วงระยะเวลา 5 ปีที�ผา่นมา

3.2.3. เอกสารแสดงรายการเครื�องมือและอุปกรณ์

3.2.4. เอกสารแสดงแผนงานและวธีิปฏิบติังาน

รายการเอกสารเทคนิค รายละเอียดเอกสารเทคนิค และการพิจารณาคะแนนแสดงไวใ้นเอกสารแนบทา้ย

(3.3) ซองใบเสนอราคา

        3.3.1 ใบเสนอราคา พร้อมรายการคาํนวณตามแบบฟอร์มที� ปตท. กาํหนด 

4. การเสนอราคา

ผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งกรอกราคาต่อหน่วยหรือต่อรายการและราคารวมลงในใบเสนอราคาโดยใชแ้บบฟอร์มใบเสนอ

ราคาของ ปตท. หรือ ใชแ้บบฟอร์มใบเสนอราคาของผูย้ื�นขอ้เสนอเอง โดยจะตอ้งมีเนื�อหาตามแบบฟอร์มใบเสนอ

ราคาของ ปตท. เช่น วนัที�เสนอราคา ชื�อผูย้ื�นขอ้เสนอ เรื�องที�เสนอราคา ราคาต่อหน่วยหรือต่อรายการ และราคา

รวม ขอ้ความยอมรับการปฏิบติัตามเงื�อนไขของ ปตท. เป็นตน้ โดยตอ้งเป็นราคาไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ�มและตอ้ง

เสนอราคาเป็นเงิน THB รวมค่าใชจ่้ายทั�งหมดแลว้จนกระทั�งส่งมอบโดยผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งกรอกจาํนวนเงินเป็น

ตวัเลขและตวัหนงัสือลงในใบเสนอราคาใหช้ดัเจนในกรณีที�มีการขดูลบ หรือขีดฆ่า ตอ้งลงลายมือชื�อผูมี้อาํนาจ

และประทบัตรากาํกบั (ถา้มี) หากราคาต่อหน่วยหรือต่อรายการไม่ตรงกบัราคารวม หรือตวัเลขกบัตวัหนงัสือไม่

ตรงกนั ใหน้าํบทบญัญติัในประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยม์าใชบ้งัคบั ทั�งนี�  ราคาที�เสนอจะตอ้งยนืราคาตาม

เวลาที� ปตท. กาํหนด โดยผูย้ื�นขอ้เสนอตอ้งยนืราคาไม่นอ้ยกวา่ 90 วนั นบัถดัจากวนัที�เสนอราคา และเมื�อผูย้ื�นขอ้

เสนอทาํการยื�นขอ้เสนอตามขอ้ 3 แลว้ จะถอนคืนไม่ได้

4.1

เมื�อพน้กาํหนดเวลายื�นขอ้เสนอและเสนอราคาแลว้ ปตท. จะไม่รับเอกสารการยื�นขอ้เสนอและเสนอราคาใดๆ โดย

เดด็ขาด

4.2
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5. หลกัประกนัซองในการเสนอราคา

ในการเสนอราคาครั� งนี�  ไม่มีการวางหลกัประกนัซองเสนอราคา

6. หลกัเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา

คณะกรรมการจดัหาสินคา้ของ ปตท. จะดาํเนินการตรวจสอบคุณสมบติัของผูย้ื�นขอ้เสนอแต่ละรายวา่ มีผูย้ื�นขอ้

เสนอที�มีผลประโยชนร่์วมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�นหรือไม่ หากปรากฏวา่ผูย้ื�นขอ้เสนอรายใดเป็นผูย้ื�นขอ้เสนอที�

มีผลประโยชนร่์วมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น คณะกรรมการจดัหาสินคา้ของ ปตท. จะตดัรายชื�อผูย้ื�นขอ้เสนอที�มี

ผลประโยชนร่์วมกนันั�นออกจากการเป็นผูย้ื�นขอ้เสนอ

4.3

ในการพิจารณาผลการยื�นขอ้เสนองานครั� งนี�  ปตท. จะพิจารณาตดัสินโดยใชห้ลกัเกณฑร์าคาและประสิทธิภาพ6.1

การพิจารณาผูช้นะการยื�นขอ้เสนอ

ปตท. จะพิจารณาโดยใหค้ะแนนตามหวัขอ้การพิจารณาและนํ�าหนกัที�กาํหนด โดยกาํหนดใหน้ํ� าหนกัรวมทั�งหมด

เท่ากบัร้อยละ 100 โดยผูย้ื�นเสนอราคาที�มีคะแนนรวมสูงสุดจะเป็นผูช้นะการยื�นขอ้เสนอ ดงันี�

(1) ราคาที�ยื�นขอ้เสนอ กาํหนดนํ�าหนกัร้อยละ 40

(2) อตัรากาํลงัและการบริหารบุคลากร กาํหนดนํ�าหนกัร้อยละ 15

(3) ประสบการณ์และผลงาน กาํหนดนํ�าหนกัร้อยละ 18

(4) อุปกรณ์ กาํหนดนํ�าหนกัร้อยละ 15

(5) แผนงานและวธีิปฏิบติังาน กาํหนดนํ�าหนกัร้อยละ 12

หัวข้อการพจิารณา นํ�าหนัก เกณฑ์การพจิารณา

1. ราคาที�ยื�นขอ้เสนอ 40 100 - (((ราคาที�เสนอ-ราคาของผูเ้สนอราคาตํ�าที�สุด)/

ราคาของผูเ้สนอราคาตํ�าที�สุด)*���)

6.2

QSHEF-GSP-20-010-006 แบบฟอร์มข้อกำหนดจัดหาสินค้าสำหรับระบบ Smart Procurement&nbsp;

บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)
PTT Public Company Limited

ข้อกําหนด
(Terms Of Reference: TOR)

เรื่อง : จัดจ้างเหมาทำความสะอาดโรงแยกก๊าซฯระยอง ปี 2567-2569
จัดทําโดย :
นายกฤษณ์ จารุดำรงค์ศักดิ์
นายณัฐพงษ์ ศรีไชยวาน
นายเกรียงไกร เสงี่ยมจิตต์

วันที่จัดทำ : 14 กรกฎาคม 2566
Rev.2

SAP PR No.1120019054

หน่วยงานที่จัดทํา :
ส่วนบำรุงรักษาอาคารสถานที่

ระบบมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง

Quality Safety Health Environment Lab Energy

5 / 29
Electronically Verified by TOR Committee on 14/07/2023
Electronically Approved by นายนพดล เนียมนัตน์ on 14/07/2023

7 / 31



หัวข้อการพจิารณา นํ�าหนัก เกณฑ์การพจิารณา

2. อตัรากาํลงัและการบริหารบุคลากร 15 เอกสารแสดงแผนผงัอตัรากาํลงัที�แสดงกรอบอตัรา

ระบุทกัษะ Skill Chart ของหวัหนา้งาน และแผนการ

ทดแทนกาํลงั

และการประเมินความเสี�ยงงาน (Job Safety Analysis)

3. ประสบการณ์และผลงาน 18 เอกสารแสดงประสบการณ์/ผลงานของผูเ้สนอราคา

งานจา้งเหมาทาํความสะอาด ในช่วงระยะเวลา 5 ปีที�

ผา่นมา

4. อุปกรณ์ 15 รายการเครื�องจกัร เครื�องมือ

วธีิการตรวจสภาพแบบ Autonomous Maintenance 

แผนการบาํรุงรักษา Preventive Maintenance

5. แผนงานและวธีิปฏิบติังาน 12 แผนการปฏิบติังาน พร้อมระบุอตัราบุคลากร

จดัทาํเอกสาร Standard Procedure ที�แสดงรายละเอียด

ชดัเจน

หากผูย้ื�นขอ้เสนอรายใดมีคุณสมบติัไม่ถูกตอ้งตามขอ้ 2 หรือยื�นหลกัฐานการยื�นขอ้เสนอไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบ

ถว้นตามขอ้ 3 หรือยื�นเสนอราคาไม่ถูกตอ้งตามขอ้ 4 คณะกรรมการจดัหาสินคา้ของ ปตท. จะไม่รับพิจารณาขอ้

เสนอของผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�น เวน้แต่ผูย้ื�นขอ้เสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลกัษณะ

เฉพาะของงานที�จะจา้งไม่ครบถว้น หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื�อนไขที� ปตท. กาํหนดในส่วนที�มิใช่

สาระสาํคญัและความแตกต่างนั�นไม่มีผลทาํใหเ้กิดการไดเ้ปรียบเสียเปรียบต่อผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น หรือเป็นการผดิ

พลาดเลก็นอ้ย คณะกรรมการจดัหาสินคา้ของ ปตท. อาจพิจารณาผอ่นปรนการตดัสิทธิผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�น

6.3

ปตท. สงวนสิทธิ� ไม่พิจารณาขอ้เสนอของผูย้ื�นขอ้เสนอโดยไม่มีการผอ่นผนัในกรณีดงัต่อไปนี�

(1) ไม่ปรากฏชื�อผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�นในบญัชีรายชื�อผูซื้�อหรือผูรั้บเอกสารงานประมูลของ ปตท.

6.4
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7. การส่งมอบงาน 

โดยมีรายละเอียดกาํหนดส่งมอบ ไม่นบัรวมระยะเวลาที� ปตท. ไม่อนุญาตใหเ้ขา้ดาํเนินงาน/สั�งหยดุงาน   

โดยเขา้ดาํเนินงานต่อเนื�อง ตั�งแต่วนัที� 1 มกราคม 2567 ถึง 31 ธนัวาคม 2569 ส่งมอบงานเป็นครั� ง เดือนละ 1 ครั� ง จาํนวน 36 ครั� ง

8. สถานที�ส่งมอบ

 ผูรั้บจา้งตอ้งส่งมอบงานจา้งทั�งหมดที�  โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง เลขที� 555 ถนน สุขมุวทิ ตาํบล มาบตาพดุ อาํเภอ เมือง

จงัหวดั ระยอง 21150

(2) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื�อนไขที�กาํหนดในขอบเขตของงานที�เป็นสาระสาํคญั หรือมีผลทาํใหเ้กิด

ความไดเ้ปรียบเสียเปรียบแก่ผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น

ปตท. จะพิจารณายกเลิกการประมูลงานและลงโทษผูย้ื�นขอ้เสนอเป็นผูทิ้�งงาน ไม่วา่จะเป็นผูย้ื�นขอ้เสนอที�ไดรั้บการ

คดัเลือกหรือไม่กต็าม หากมีเหตุที�เชื�อถือไดว้า่การยื�นขอ้เสนอกระทาํการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอนั

เป็นเทจ็ หรือใชชื้�อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื�นมาเสนอราคาแทน เป็นตน้

    ในกรณีที�ผูย้ื�นขอ้เสนอรายที�เสนอราคาตํ�าสุด เสนอราคาตํ�าจนคาดหมายไดว้า่ไม่อาจดาํเนินงานตามขอบเขตของ

งานครั� งนี� ได ้คณะกรรมการจดัหาสินคา้ของ ปตท. จะใหผู้ย้ื�นขอ้เสนอนั�นชี�แจงและแสดงหลกัฐานที�ทาํใหเ้ชื�อไดว้า่

ผูย้ื�นขอ้เสนอสามารถดาํเนินการตามขอบเขตของงานครั� งนี� ใหเ้สร็จสมบูรณ์ หากคาํชี�แจงไม่เป็นที�รับฟังได ้ปตท. มี

สิทธิที�จะไม่รับขอ้เสนอหรือไม่รับราคาของผูย้ื�นขอ้เสนอรายนั�น ทั�งนี�  ผูย้ื�นขอ้เสนอดงักล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่า

ใชจ่้ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก ปตท. ถา้หากมีปัญหาที�ไม่สามารถตกลงกนัได ้ใหถื้อวา่คาํวนิิจฉยัของ ปตท. เป็นที�

สิ�นสุด

6.5

ก่อนลงนามในสญัญา ปตท. อาจยกเลิกการประมูลงาน หากปรากฏวา่มีการกระทาํที�เขา้ลกัษณะผูย้ื�นขอ้เสนอที�ชนะ

การประมูลหรือที�ไดรั้บการคดัเลือกมีผลประโยชนร่์วมกนั หรือมีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น หรือขดัขวาง

การแข่งขนัอยา่งเป็นธรรม หรือสมยอมกนักบัผูย้ื�นขอ้เสนอรายอื�น หรือเจา้หนา้ที�ในการเสนอราคา หรือส่อวา่

กระทาํการทุจริตอื�นใดในการเสนอราคา

6.6

กาํหนดการส่งมอบ ผูรั้บจา้งตอ้งส่งมอบงานจา้งใหก้บั บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) 7.1
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9. การจ่ายเงนิ

ปตท. จะชาํระเงินเป็นครั� ง ๆ จาํนวน 36 ครั� ง ตั�งแต่เดือน มกราคม 2567 ถึง ธนัวาคม 2569 ทั�งนี�  ปตท. จะจ่ายเงินใหผู้รั้บจา้ง เมื�อ

ครบ 30 วนั นบัถดัจากวนัที�คณะกรรมการตรวจรับ ของ ปตท.ไดท้าํการตรวจรับงานถูกตอ้งครบถว้นเรียบร้อยแลว้

10. อตัราค่าปรับ

หากผูรั้บจา้งส่งมอบจาํนวนจุดบริการ(อตัรา) ไม่ครบตามที�ตกลงกนัไว ้ผูรั้บจา้งจะตอ้งชาํระค่าปรับใหแ้ก่ปตท. จุดบริการละ

เป็นเงินในอตัราร้อยละ 0.1 ต่อวนัของราคาค่าจา้งในแต่ละงวด นบัถดัจากวนัครบกาํหนดส่งมอบงานเป็นตน้ไปจนถึงวนัที� ปตท.

ไดรั้บมอบงานถูกตอ้งครบถว้น แต่หากงานที�ส่งล่าชา้นั�นตอ้งใชค้วบคู่หรือเป็นส่วนประกอบอนัจาํเป็นซึ�งกนัและกนักบังานใน

รายการอื�นที� ปตท. ไดรั้บมอบไวแ้ลว้ การปรับจะคิดจากราคารวมของงานที�ตอ้งใชร่้วมกนันั�น

11. การรับประกนัความชํารุดบกพร่อง

ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับประกนัความชาํรุดบกพร่องของงานจา้งที�เกิดขึ�นภายในระยะเวลาไม่นอ้ยกวา่ 1 เดือนนบัตั�งแต่วนัที� ปตท. ได้

รับมอบงาน และคณะกรรมการตรวจรับไดต้รวจรับงานครบถว้นถูกตอ้งแลว้ โดยตอ้งรีบจดัการซ่อมแซมแกไ้ขใหใ้ชก้ารไดดี้ดงั

เดิมภายใน 7วนั นบัถดัจากวนัที�ไดรั้บแจง้ความชาํรุดขอ้บกพร่อง

12. การทาํสัญญาจ้างและหลกัประกนัสัญญา

ผูที้� ปตท. ตกลงดว้ยในการจา้ง จะตอ้งดาํเนินการดงันี� .

         (1) กรณีการจดัหาที�มีวงเงินการจดัหาไม่เกิน 10 ลา้นบาท หรือไม่อยูใ่นเงื�อนไขของ ปตท. ที�จะตอ้งจดัทาํเป็น

รูปแบบสญัญาใหผู้ที้� ปตท. ตกลงดว้ยในการจา้ง ไปติดต่อขอรับใบสั�งจา้ง ภายในระยะเวลา ที� ปตท. กาํหนด

         (2) กรณีการจดัหาที�มีวงเงินการจดัหาเกินกวา่ 10 ลา้นบาท หรือ ปตท. กาํหนดเงื�อนไขใหจ้ดัทาํเป็นรูปแบบ

สญัญา ใหผู้ที้� ปตท. ตกลงดว้ยในการจา้ง ตอ้งไปติดต่อเพื�อทาํสญัญากบั ปตท. ภายในระยะเวลาที� ปตท. กาํหนด

           หากผูที้� ปตท. ตกลงดว้ยในการจา้ง ไม่ดาํเนินการตาม ขอ้ 12.1 (1) หรือ  12.1 (2)  ดงักล่าว ปตท. จะริบหลกั

ประกนั (ถา้มี)และหาก ปตท. ตอ้งจดัหาจากบุคคลอื�นแทนในราคาที�สูงกวา่ราคาของผูที้� ปตท. ตกลงในการจา้งแลว้

ผูน้ั�นจะตอ้งรับผดิชอบชดใชร้าคาที�เพิ�มขึ�นใหก้บั ปตท. ภายใน 30 วนั นบัถดัจากวนัที�ไดรั้บแจง้จาก ปตท.

นอกจากนี�  ปตท. สงวนสิทธิ� ที�จะเรียกร้องค่าเสียหายทั�งหมดที�เกิดขึ�นเนื�องจากเหตุดงักล่าวดว้ย

12.1
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13. การจ่ายเงนิล่วงหน้า

ไม่มีการจ่ายเงินล่วงหนา้

14. การปฏบิัตติามแนวทางการปฏบิัตอิย่างยั�งยืนของผู้ค้ากลุ่ม ปตท. (PTT Supplier Sustainable Code of Conduct) (กรณี

สัญญา/หนังสือข้อตกลงที�มวีงเงนิตั�งแต่ 2 ล้านบาทขึ�นไป)

     ผูย้ื�นขอ้เสนอที� ปตท. ตกลงในการซื�อ/จา้ง/เช่า จะตอ้งยอมรับและปฏิบติัตามแนวทางการปฏิบติัอยา่งย ั�งยนืของผูค้า้ ปตท.

(PTT Supplier Sustainable Code of Conduct) โดย ปตท. ขอสงวนสิทธิ� ในการเขา้ตรวจสอบการดาํเนินการตามแนวทางดงักล่าว

      ผูค้า้ที�จะร่วมดาํเนินธุรกิจกบั ปตท. จะตอ้งปฏิบติัตามแนวทางการปฏิบติัอยา่งย ั�งยนืของผูค้า้กลุ่ม ปตท. และเงื�อนไข ดงัต่อ

ไปนี�

  14.1 ปฏิบติัตามกฎหมายและกฎระเบียบต่างๆ ที�เกี�ยวขอ้งอยา่งเคร่งครัด ครอบคลุมดา้นจริยธรรมทางธุรกิจ ความรับผดิชอบต่อ

สงัคม ความปลอดภยั และสิ�งแวดลอ้ม เช่น กฎหมายคุม้ครองแรงงาน กฎหมายวา่ดว้ยความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�ง

แวดลอ้ม รวมถึงตอ้งดาํเนินงานดว้ยความมีจริยธรรม โปร่งใส และไม่กระทาํการอนัก่อใหเ้กิดความขดัแยง้ทางผลประโยชน์

และ/หรือผลประโยชนท์บัซอ้น และการละเมิดทรัพยสิ์นทางปัญญา

  14.2 ผูค้า้จะตอ้งมีคุณสมบติัสอดคลอ้งกบั เกณฑบ์งัคบัหลกั ดา้นจริยธรรมทางธุรกิจ ความรับผดิชอบต่อสงัคม ความปลอดภยั

และสิ�งแวดลอ้ม (ESG Interception Criteria) 7 ขอ้ ดงันี�

ในการทาํสญัญาหรือใบสั�งจา้งนั�น ในกรณีที�ตอ้งมีการวางหลกัประกนัสญัญา และรายการละเอียดแนบทา้ยการสั�ง

จา้ง มิไดก้าํหนดการวางหลกัประกนัสญัญาไวเ้ป็นอยา่งอื�นแลว้ ใหผู้เ้สนอราคาที� ปตท. ตกลงจา้ง (ซึ� งต่อไปจะเรียก

วา่ “ผูรั้บจา้ง”) จะตอ้งนาํเงินสดหรือหนงัสือคํ�าประกนัของธนาคารหรือพนัธบตัรรัฐบาลไทยหรือพนัธบตัรของ

ปตท. หรือหุน้กู ้ปตท. มา เพื�อเป็นหลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาหรือใบสั�งจา้ง ในอตัราร้อยละ 5 ของสญัญา

หรือใบสั�งจา้ง (หากมีเศษสตางคใ์หปั้ดขึ�น) นั�น หลกัประกนัการปฏิบติัตามสญัญาหรือใบสั�งจา้งดงักล่าว ปตท. จะ

คืนใหเ้มื�อผูรั้บจา้ง พน้จากขอ้ผกูพนัตามสญัญาหรือใบสั�งจา้ง นั�นแลว้

12.2

ผูรั้บจา้งจะตอ้งเป็นผูรั้บภาระในเรื�องอากรแสตมป์ที�จะใชปิ้ดสญัญาจา้งหรือใบสั�งจา้ง ตามอตัราที�ประมวลรัษฎากร

กาํหนด

12.3

ในกรณีผูที้�ไดรั้บการคดัเลือกแลว้ไม่ยอมไปทาํสญัญาภายในระยะเวลาที� ปตท. กาํหนด หรือผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติัตาม

สญัญานั�นโดยไม่มีเหตุผลอนัสมควร ปตท. จะพิจารณาใหเ้ป็นผูทิ้�งงานและตดัออกจากทะเบียนผูค้า้ของ ปตท.

12.4
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                 (1) ไม่มีการทุจริต ติดสินบน หรือการปฏิบติัที�ผดิต่อจริยธรรม ไม่วา่กบัหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน หรือสาธารณชน

ทั�วไป 

                 (2) มีใบอนุญาตทาํงานที�เกี�ยวขอ้งตามที�กฎหมายกาํหนด

                 (3) ไม่ถูกตดัสินใหมี้ความผดิในชั�นศาลดา้นการเงิน สิ�งแวดลอ้ม ความปลอดภยั แรงงาน หรือ อยูใ่นบญัชีรายชื�อ

บุคคล นิติบุคคล หรือสถานประกอบการที�ไม่ถูกตอ้งตามกฎหมายไทย ภายในระยะเวลา 3 ปี ก่อนการยื�นซอง

                 (4) มีนโยบายของบริษทัที�จะไม่จา้งแรงงานเดก็อายตุ ํ�ากวา่ 15 ปี

                 (5) มีนโยบายของบริษทัที�จะจ่ายค่าตอบแทนแก่ลูกจา้งไม่นอ้ยกวา่อตัราค่าจา้งขั�นตํ�าที�กฎหมายกาํหนด และไม่บงัคบั

ใหลู้กจา้งทาํงานนานเกินกวา่กฎหมายกาํหนด

                 (6) มีระบบบริหารจดัการอาชีวอนามยัและความปลอดภยัในที�ทาํงานตามที�กฎหมายกาํหนด และดูแลใหลู้กจา้งปฏิบติั

งานดว้ยความปลอดภยั ไม่ก่อใหเ้กิดอนัตราย

                 (7) มีระบบบริหารจดัการพื�นที�ปฏิบติังาน   และพื�นที�ที�มีความเสี�ยงที�อาจจะไดรั้บผลกระทบจากการดาํเนินงาน  ไม่ให้

มีความเสี�ยงเชิงนิเวศ (Environmental Liability) (เช่น การปนเปื� อนหรือรั�วไหลของสารอนัตรายในดินและนํ�าใตดิ้น)

15. การประเมนิผลการปฏบิัตงิานของผู้ค้า

16. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

ปตท.จะทาํการประเมินผลการปฏิบติังานของผูค้า้หลงัส่งมอบงานทุกงวดงาน15.1

ปตท.ขอสงวนสิทธิ� ที�จะใชผ้ลประเมินการปฏิบติังานของผูค้า้เพื�อประกอบในการพิจารณาคุณสมบติัของผูย้ื�นขอ้

เสนอในครั� งถดัไป

15.2

สาํหรับผูค้า้ที�ไดรั้บการอนุมติัใหขึ้�นกลุ่มงานในทะเบียนผูค้า้ ปตท. (PTT AVL) หากผูค้า้ไดรั้บการประเมินผลการ

ปฏิบติังานภายใตก้ลุ่มงานที�ผูค้า้ไดรั้บการอนุมติัเป็นเกรด “D” ปตท. ขอสงวนสิทธิ� ตดัรายชื�อผูค้า้ออกจากกลุ่มงาน

ดงักล่าว และผูค้า้จะไม่มีสิทธิยื�นขอขึ�นทะเบียนผูค้า้กบั ปตท. ในกลุ่มงานนั�นเป็นเวลาอยา่งนอ้ย 3 ปี นบัถดัจากวนั

ที�ถูกตดัออก

15.3

กรณีที�ผูค้า้มีขอ้สงสยัผลประเมินการปฏิบติังานของผูค้า้ ใหผู้ค้า้ทาํหนงัสือพร้อมแนบสาํเนาใบสั�ง/สญัญาและผล

การปฏิบติังาน ส่งถึงหน่วยงานจดัหาพสัดุเจา้ของเรื�อง เพื�อขอใหชี้�แจงขอ้สงสยัของการประเมินผลการปฏิบติังาน

ของผูค้า้ได ้โดยสามารถตรวจสอบผลการปฏิบติังาน ผา่นช่องทาง https://pttvm.pttplc.com
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          ในกรณีที�กฎหมายคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลมีผลบงัคบัใช ้หากฝ่ายใดฝ่ายหนึ�งหรือทั�งสองฝ่ายมีการเกบ็รวบรวม ใช ้หรือ

เปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลใด ๆ ที�เกิดจากการซื�อ/จา้ง/เช่า ภายใตเ้งื�อนไขของขอ้กาํหนดฉบบันี�  (แลว้แต่กรณี) ฝ่ายที�มีการเกบ็

รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลดงักล่าว ตกลงจะปฏิบติัตามกฎหมายคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลที�เกี�ยวขอ้ง รวมถึง

นโยบายและกฎระเบียบที�เกี�ยวขอ้งกบัการเกบ็รวบรวม ใช ้และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลทั�งหมดอยา่งเคร่งครัด อีกทั�งใหก้าร

รับรองแก่อีกฝ่ายหนึ�งวา่ตนไดด้าํเนินการใด ๆ ที�จาํเป็นภายใตก้ฎหมายในการเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลเป็นที�เรียบร้อยแลว้ ทั�งนี�

การเกบ็รวบรวม ใช ้และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลจะกระทาํเท่าที�จาํเป็นและเป็นไปตามกฎหมายที�เกี�ยวขอ้งเท่านั�น

          ทั�งนี�  หากในการดาํเนินการตามการซื�อ/จา้ง/เช่า ภายใตเ้งื�อนไขของขอ้กาํหนดฉบบันี�  มีผลทาํใหฝ่้ายใดฝ่ายหนึ�ง หรือทั�ง

สองฝ่ายตกเป็นผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล และ/หรือผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลตามกฎหมายวา่ดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วน

บุคคล ทั�งสองฝ่ายตกลงจะเขา้ทาํขอ้ตกลงเกี�ยวกบัการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล และ/หรือ ขอ้ตกลงเกี�ยวกบัการแบ่งปัน

ขอ้มูลส่วนบุคคล และ/หรือ ขอ้ตกลงอื�นใดที�จาํเป็นเพื�อใหเ้ป็นไปตามกฎหมายดงักล่าว และใหถื้อวา่ขอ้ตกลงดงักล่าวเป็นส่วน

หนึ�งของสญัญาหรือใบสั�งซื�อ/จา้ง/เช่าของการซื�อ/จา้ง/เช่า ฉบบันี�ดว้ย

แบบแจ้งเกี�ยวกบัข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy Notice)

(https://pttpdpa.pttplc.com/Privacy/106107)

17. ข้อกาํหนดด้านเทคนิค/ขอบเขตงาน

17.1. ขอบเขตพื�นที�ในการปฏิบติังาน

รายการอาคารที�ตอ้งมีการปฏิบติังานประจาํจุดทุกวนั

ลาํดบัที� สถานที� ขนาดพื�นที� (ตร.ม.) จาํนวนแม่บา้น

(ประจาํพื�นที�)

1 อาคารบวัหลวง 2,100 4

1
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2 อาคารชาํมะนาด 780 2

3 อาคารดาวเรือง 520 2

4 อาคารพทุธรักษา 350 1

5 อาคารนนทรี (Training Center) 400 1

6 อาคารสุพรรณิการ์ (Inspector Building) 850 1

7 อาคารมหาหงส์ สาํนกังานคลงัพสัดุ 230 1

8 อาคารเทพทาโร ( พยาบาล ) 420 1

9 อาคารขมิ�นชนั ( Canteen ) 270 4

10 อาคารแกว้เจา้จอม 400 2

11 อาคารจามจุรี 450 2

12 อาคารผกากรอง 315 1

13 อาคารกฤษณา (CCR 1-3) 615 2

14 อาคารทบัทิมสยาม 2,500 4

15 อาคารราชพฤกษ ์(CCR 5-6) 2,650 3

16 อาคารส่วนความปลอดภยัและสิ�งแวดลอ้ม 1,200 2

17 อาคารซ่อมบาํรุงกลาง พื�นที� Office 1,000 3

18 อาคารตะเคียนทอง 420 1
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19 อาคาร CWWTP 850 1

20 อาคาร OCS#1 Office 180 1

21 อาคาร 30 ปี โรงแยกก๊าซฯ 4,800 4

22 อาคาร Field Operation ฝั�งหนา้ 560 2

23 อาคาร Field Operation ฝั�งหลงั 380 1

รวม 22,240 46

รายการอาคารที�ไม่มีการปฏิบติังานประจาํจุด

ลาํดบัที� สถานที� ขนาดพื�นที� (ตร.ม.)

1 คลงัพสัดุ 1 925

2 คลงัพสัดุ 2 900

3 คลงัพสัดุ 3 3,650

4 อาคารบานบุรี (สื�อสาร) 60

5 Truck Loading (1) Bldg 20

6 Truck Loading (2) Bldg 20

7 Control Room DPCU Bldg 200

8 Control Room OCS Bldg 65

9 อาคารควบคุมการผลิต (CCR เก่า) 1,150

10 Main Substation GSP#1 Bldg 650

2
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17.2. ขอบเขตวนั-เวลาปฏิบติังาน

11 Main Substation GSP#2 Bldg 650

12 Main Substation GSP#3 Bldg 80

13 IPG GSP#3 Bldg 1,100

14 Main Substation GSP#5 4,290

15 อาคาร GSP#6 Substation 4,880

16 อาคาร ESP Substation 3,110

17 อาคาร New Substation GSP#3 510

18 Central Substation 350

19 Terminal Substation 100

20 อาคาร OCS#3 570

21 อาคาร OCS#1 850

22 อาคารจอดรถ (หอ้งสุขา) 150

รวม 24,280

ผูรั้บจา้งตอ้งจดัส่งผูป้ฏิบติังานในช่วงเวลา 08.00 – 17.00 น. โดยจดัใหมี้การพกั 1 ชั�วโมง1

หากมีเหตุจาํเป็นที�ตอ้งเปลี�ยนแปลงช่วงเวลาทาํงานปกติโดยไม่มีการปฏิบติังานล่วงเวลา เช่น 07.00-16.00 หรือ

07.30-16.30 น. เป็นตน้ ผูค้วบคุมงาน ปตท. จะทาํหนงัสือแจง้ใหก้บัผูรั้บจา้งทราบล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 7 วนั และจะ

2
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17.3. การจดัหาวสัดุสิ�นเปลืองและอุปกรณ์

คงระยะเวลาทาํงานต่อวนัใหไ้ม่เกิน 8 ชั�วโมง โดยการเปลี�ยนแปลงดงักล่าวอาจจะกระทาํเป็นครั� งคราวตาม

สถานการณ์

วนัทาํการปกติ คือ วนัจนัทร์ ถึง วนัเสาร์ และ วนัหยดุประจาํสปัดาห์ คือ วนัอาทิตย์3

จาํนวนจุดบริการในวนัจนัทร์ ถึง วนัเสาร์ คือ 46 จุดบริการ (อตัรา) ปฏิบติังานประจาํพื�นที�ใหบ้ริการ4

จาํนวนจุดบริการในวนัอาทิตย ์คือ 23 จุดบริการ (อตัรา) โดยแบ่งเป็น 11 จุดบริการ (อตัรา) ปฏิบติังานประจาํพื�นที�

ใหบ้ริการ และอีก 12 จุดบริการ (อตัรา) ปฏิบติังานหมุนเวยีนพื�นที�

5

จาํนวนผูป้ฏิบติังานในวนัหยดุนกัขตัฤกษห์รือวนัหยดุราชการ คือ 11 จุดบริการ (ไม่ตํ�ากวา่ 13 วนัต่อปีตาม

กฎหมาย)

6

การปฏิบติังานในวนัหยดุนกัขตัฤกษห์รือวนัหยดุราชการ ตามขอบเขตของขอ้กาํหนดนี�  ใหผู้รั้บจา้งจ่ายค่าแรงการ

ทาํงานในวนัหยดุ หรือค่าล่วงเวลา ใหก้บัผูป้ฏิบติังานใหส้อดคลอ้งตามที�กฎหมายกาํหนด

7

การจดัสรรจุดบริการประจาํพื�นที� ใหผู้รั้บจา้งและผูค้วบคุมงาน ปตท. วางแผนจดัสรรร่วมกนั8

วสัดุสิ�นเปลือง นํ�ายา และอุปกรณ์ ใหผู้รั้บจา้งจดัหาและนาํส่งใหก้บั ปตท. โดยจดัเกบ็ไวต้ามที� ปตท. กาํหนดอยา่ง

ต่อเนื�อง

1

ผูรั้บจา้งจะตอ้งควบคุมการรับของ-เบิกจ่ายวสัดุอยา่งรอบคอบและมีการรายงานปริมาณคงเหลือเป็นประจาํทุกเดือน2

ปริมาณวสัดุอุปกรณ์ใหจ้ดัหาตามปริมาณที�กาํหนดในรายการแนบทา้ย3

รถกระบะ 4 ลอ้ (Single Cab) เครื�องยนตดี์เซล จาํนวน 1 คนั ประจาํพื�นที�โรงแยกก๊าซฯระยอง4

รถกระบะ จะตอ้งติดตั�งอุปกรณ์ความปลอดภยัตามกฎความปลอดภยัใหค้รบถว้น เช่น Flame & Spark Arrester

เป็นตน้

5

รถที�นาํมาใชง้านจะตอ้งมีสภาพพร้อมใชง้าน มีความปลอดภยั และมีอายกุารใชง้านไม่เกิน 5 ปี มีการซ่อมแซมบาํรุง

รักษาต่อเนื�องตามวาระ และมีการชาํระภาษีและ พรบ. (ประกนัภยัรถยนตภ์าคบงัคบั) ตามกฎหมายต่อเนื�อง โดยค่า

ใชจ่้ายบาํรุงรักษาและค่าธรรมเนียมประกนัภยัเป็นความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง

6

ผูรั้บจา้งจะตอ้งนาํรถและอุปกรณ์ไปตรวจสภาพความปลอดภยัตามที� ปตท. จดัไวใ้ห ้เป็นประจาํ และติดสติกเกอร์

ไวก้บัอุปกรณ์ใหช้ดัเจนเมื�อมีการใชง้าน

7
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17.4. งานทาํความสะอาด

17.4.1. การปฏิบติังานรายวนั (Daily)

 ผลสาํเร็จของการปฏิบติังานรายวนั ประกอบไปดว้ย

17.4.2. การปฏิบติังานรายสปัดาห์ (Weekly)

 ผลสาํเร็จของการปฏิบติังานรายสปัดาห์ ประกอบไปดว้ย

การกาํจดัขยะสาํนกังาน ขยะมูลฝอยเทศบาล ขยะเศษอาหาร1

ความสะอาดของพื�น โตะ๊ ตู ้สวติชไ์ฟ มือจบัประตู และส่วนอื�น ๆ ในอาคาร2

ความสะอาดของหอ้ง Pantry 3

การกาํจดัรอยเปื� อนตามจุดต่าง ๆ4

การกาํจดัเชื�อโรคตามจุดสมัผสัต่าง ๆ เช่น มือจบัประตู โทรศพัท ์ปุ่มลิฟต์5

ความสะอาดของหอ้งสุขา สุขภณัฑ ์อ่างลา้งมือ กระจก6

ความพร้อมของกระดาษชาํระ กระดาษเชด็มือ7

ความสะอาดของจาน ชอ้น-สอ้ม แกว้ ส่วนกลาง8

การกาํจดัแมลงไม่พึงประสงคต่์าง ๆ9

การดบักลิ�นไม่พึงประสงคภ์ายในอาคาร10

การปิดเครื�องใชไ้ฟฟ้า ปิดประตู-หนา้ต่าง ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนเลิกงาน11

ความสะอาดเรียบร้อยอื�น ๆ ตามที� ปตท. มอบหมาย12

ความสะอาดของเพดาน ผนงั โคมไฟ คอมพิวเตอร์1

ความสะอาดในตูเ้ยน็ ละลายนํ�าแขง็ กาํจดันํ�าละลาย2

ความสะอาดของท่อระบายในหอ้งสุขา 3

ความสะอาดของกระจก หนา้ต่าง4

ความเงางามของส่วนที�เป็นโลหะ หรือโลหะชุบ5

ความเงางามของเบาะหนงั โซฟาหนงั6
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17.4.3. การปฏิบติังานรายเดือน (Monthly)

 ผลสาํเร็จของการปฏิบติังานรายเดือน ประกอบไปดว้ย

17.5. รายงานการส่งมอบงาน

ผูรั้บจา้งตอ้งจดัทาํรายงานประกอบการส่งมอบงานในแต่ละครั� งทุกเดือน ส่งใหก้บัคณะกรรมการตรวจรับตรวจทานความครบ

ถว้นสมบูรณ์ โดยประกอบไปดว้ย ดงันี�

17.6. การควบคุมงานและความปลอดภยั

การกาํจดัเชื�อโรคตามจุดสมัผสัต่าง ๆ7

ความสะอาดของพรมและการฆ่าเชื�อพรม8

การปิดเครื�องใชไ้ฟฟ้า ปิดประตู-หนา้ต่าง ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนเลิกงาน9

ความสะอาดเรียบร้อยอื�น ๆ ตามที� ปตท. มอบหมาย10

ความเงางามของกระจก หนา้ต่าง และส่วนที�เป็นโลหะ1

ความสะอาดและกาํจดัเชื�อโรคบนพรม ผา้ม่าน ผา้ปูโตะ๊ โซฟา หอ้งสุขา2

การกาํจดัเชื�อโรคภายในอาคารโดยรวม (Overall Deep Clean)3

ความสะอาดเรียบร้อยอื�น ๆ ตามที� ปตท. มอบหมาย4

รายงานผลการปฏิบติังาน และสรุปจาํนวนวสัดุสิ�นเปลือง5

รายงานผลการปฏิบติังานในแต่ละพื�นที�พร้อมรูปภาพประกอบ1

รายงานจาํนวนผูป้ฏิบติังานในแต่ละวนั2

รายงานการเบิกใช-้จดัส่งวสัดุอุปกรณ์ในแต่ละเดือน3

รายงานผลการตรวจสุขภาพตามปัจจยัเสี�ยง ตามวาระปีละ 1 ครั� ง4

ผูค้วบคุมงาน ปตท. และหวัหนา้งานของผูรั้บจา้ง จะร่วมกนักาํหนดแผนการทาํงานในแต่ละพื�นที� แต่ละระยะเวลา

โดยละเอียด

1

หวัหนา้งาน (หวัหนา้แม่บา้น) จาํนวน 1 อตัรา ซึ� งรวมอยูใ่น 46 อตัรานั�นแลว้ มีภาระหนา้ที� ดงันี�2
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จดัทาํแผนงานการทาํงานร่วมกบัผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ 2.1

ควบคุมกาํกบั ดูแล และตรวจสอบการปฏิบติังานของพนกังานรักษาความสะอาดใหป้ฏิบติัหนา้ที�ดว้ย

ความเรียบร้อยและเคร่งครัด หากพบขอ้บกพร่อง หรือ เหตุผดิปกติตอ้งรายงานใหผู้ค้วบคุมงาน ปตท.

ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบทราบโดยทนัที

2.2

เบิก-จ่ายวสัดุอุปกรณ์งานทาํความสะอาดประจาํเดือนและทาํสรุปรายงานส่งผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�

มีหนา้ที�รับผดิชอบ 

2.3

จดัทาํรายงานประจาํเดือน และรายงานอื�น ๆตามที�ไดรั้บมอบหมาย เพื�อนาํเสนอต่อ ผูค้วามคุมงาน

ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ

2.4

ประสานงานกบัผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ 2.5

ปฏิบติังานอื�น ๆที�เกี�ยวขอ้ง หรือที�ไดรั้บมอบหมายจากผูค้วบคุมงาน ปตท. ที�มีหนา้ที�รับผดิชอบ 2.6

ในกรณีที� ปตท. ไดแ้จง้ใหผู้รั้บจา้งเปลี�ยนตวัผูป้ฏิบติังานของผูรั้บจา้ง หรือแจง้เปลี�ยนเครื�องมือเครื�องใชห้รือวสัดุ

อุปกรณ์ รวมทั�งนํ�ายาทาํความสะอาดและนํ�ายาอื�นใดสาํหรับใชใ้นการทาํงานจา้งตามขอ้กาํหนดนี�  ใหผู้รั้บจา้งตอ้ง

ปฏิบติัตามโดยเร็ว

3

ผูรั้บจา้งตอ้งควบคุมดูแลใหผู้ป้ฏิบติังานของผูรั้บจา้งปฏิบติังานใหเ้รียบร้อยและถูกตอ้งครบถว้นตามขอ้กาํหนด

ตลอดระยะเวลาสญัญา หากปรากฏวา่ผูป้ฏิบติังานดาํเนินงานไม่เรียบร้อย ผูรั้บจา้งยนิยอมเปลี�ยนผูป้ฏิบติังานให้

ใหม่ หรือแกไ้ขปรับปรุงการปฏิบติังานจา้งใหเ้รียบร้อย

4

เพื�อคุณภาพของงานจา้งและความปลอดภยัอาชีวอนามยัของบุคลากร ผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่จดัใหมี้บุคลากรที�มีอายุ

มากกวา่ 60 ปี มาปฏิบติังานกบั ปตท.

5

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัใหมี้เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัประจาํพื�นที� ซึ� งตอ้งหมั�นตรวจสอบความปลอดภยัของผูป้ฏิบติังาน

ของผูรั้บจา้ง และประสานงาน ช่วยเหลือ และใหค้าํแนะนาํดา้นความปลอดภยัอยูเ่สมอ

6

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัใหมี้หวัหนา้งาน หรือ ผูป้ระสานงานประจาํพื�นที�ตลอดเวลาการทาํงาน7

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัหาอุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคล (PPE) ใหค้รบถว้นและเหมาะสม8

ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัหาเครื�องแบบ เสื�อแขนยาว กางเกงขายาว ใหก้บัผูป้ฏิบติังานอยา่งครบถว้นและเหมาะสม แสดง

ถึงภาพลกัษณ์และบุคลิกที�ดี

9
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17.7. อาชีวอนามยั

เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัของผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํเอกสาร Job Safety Analysis สาํหรับการปฏิบติังานต่าง ๆ ให้

เพียงพอและหมั�นทบทวนใหเ้ป็นปัจจุบนัอยูเ่สมอ โดยลงขอ้มูลไวใ้นแบบฟอร์มที� ปตท. กาํหนด

10

ผูรั้บจา้งจะตอ้งใหผู้ป้ฏิบติังานทุกคนเขา้รับการอบรมความปลอดภยัที� ปตท. จดัขึ�น เพื�อรับบตัรผูรั้บเหมาประจาํ

ภายใน 15 วนันบัถดัจากวนัที�เริ�มสญัญาจา้ง

11

การเปลี�ยนแปลงของกฎความปลอดภยั หรือนโยบายอื�น ๆ ที�เกี�ยวขอ้ง ใหเ้จา้หนา้ที�ความปลอดภยัสื�อสารกนัภายใน

เพื�อใหผู้ป้ฏิบติังานรับทราบขอ้มูลที�สอดคลอ้งกนั

12

ผูรั้บจา้งตอ้งดาํเนินการตรวจสอบและจดัส่งประวติัอาชญากรรมของบุคลากรใหก้บั ปตท. ภายใน 30 วนันบัถดัจาก

วนัที�เริ�มสญัญาจา้ง

13

ผูรั้บจา้งมีหนา้ที�รับผดิชอบกาํกบัดูแลและบริหารงานบุคคลตามกฎระเบียบของผูรั้บจา้ง เช่น ชั�วโมงทาํงาน วนัหยดุ

วนัลา การลงโทษ ระเบียบวนิยั และการดาํเนินงานอื�น ๆ ที�เกี�ยวขอ้งกบัการบริหารงานบุคคล 

14

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งปฏิบติัตาม พรบ.ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้ม

 ในการทาํงาน ฉบบัเป็นปัจจุบนั เป็นอยา่งนอ้ย

1

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งจดัใหมี้การตรวจสุขภาพตามงานที�มีปัจจยัเสี�ยงใหก้บัลูกจา้งทุกคนตามรายการตรวจสุขภาพตาม

ปัจจยัเสี�ยงที� ปตท. กาํหนดเป็นอยา่งนอ้ย 

2

ตอ้งตรวจขณะปฏิบติังาน หรือตรวจประจาํปีตามวงรอบการตรวจ2.1

ตอ้งตรวจก่อนเขา้ปฏิบติังานพื�นที�/งานเสี�ยง เช่น งานที�อบัอากาศ งานบนแท่นขดุเจาะ เป็นตน้2.2

ตอ้งส่งเอกสารใบอนุญาตประกอบวชิาชีพและใบรับรองแพทยอ์าชีวเวชศาสตร์ของแพทยผ์ูต้รวจภาย

หลงัการตรวจสุขภาพเสร็จสิ�น

2.3

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งส่งผลการตรวจและผลการวเิคราะห์สาเหตุและมาตรการป้องกนัแกไ้ขเบื�องตน้ รวมถึงปัจจยั

ส่วนบุคคล มาใหผู้ค้วบคุมงานทราบเพื�อวเิคราะห์เทียบกบัผลสภาพแวดลอ้มในการทาํงานและเพื�อประกอบการ

ประเมินผลการดาํเนินงานของบริษทัรับจา้ง  ส่งมาใหห้น่วยงานตน้สงักดัทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัที�ทราบผล

3

บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งตรวจสุขภาพซํ� าในรายการดา้นอาชีวอนามยัที�ผดิปกติภายใน 30 วนันบัจากวนัที�ทราบผล  และ

ส่งผลการตรวจซํ� าพร้อมวเิคราะห์หาสาเหตุและการแกไ้ขป้องกนัมาใหผู้ค้วบคุมงานทราบภายใน วนั นบัแต่วนัที�

4
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17.8. รายการแนบทา้ยขอ้กาํหนด

(1) รายการอุปกรณ์-เครื�องมือประจาํพื�นที�

ลาํดบัที� รายการ จาํนวน หน่วย

1 รถกระบะ 4 ลอ้ ดีเซล 1 EA

2 รถเขน็อเนกประสงค ์4 ลอ้พบัได้ 12 EA

3 เครื�องดูดฝุ่ น 1 EA

4 เครื�องซกัพรม 1 EA

5 เครื�องขดัพื�น พร้อมแผน่ขดั 1 EA

6 กล่องใส่กระดาษชาํระมว้น 214 EA

7 กล่องใส่กระดาษเชด็มือ 92 EA

8 ถงัขยะ 18 ลิตร 110 EA

9 ถงัขยะ 15 ลิตร 142 EA

10 ถงัขยะ 10 ลิตร 214 EA

ทราบผลการตรวจซํ� า

หากผลการตรวจสุขภาพของพนกังานผดิปกติจนไม่สามารถปฏิบติังานในตาํแหน่งเดิมได ้ ปตท.สามารถพิจารณา

สบัเปลี�ยนตาํแหน่งงานหรือแจง้เปลี�ยนบุคลากร โดยคาํนึงถึงสุขภาพของลูกจา้งเป็นสาํคญั บริษทัผูรั้บจา้งมีหนา้ที�

จดัหาบุคลากรที�มีคุณสมบติัตรงตามที�ระบุในสญัญามาแทนโดยทนัที

5

หากมีการเปลี�ยนแปลงลูกจา้งที�ปฏิบติักบัโรงแยกก๊าซฯ บริษทัผูรั้บจา้งตอ้งแจง้ใหผู้ค้วบคุมงานทราบ6

QSHEF-GSP-20-010-006 แบบฟอร์มข้อกำหนดจัดหาสินค้าสำหรับระบบ Smart Procurement&nbsp;

บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)
PTT Public Company Limited

ข้อกําหนด
(Terms Of Reference: TOR)

เรื่อง : จัดจ้างเหมาทำความสะอาดโรงแยกก๊าซฯระยอง ปี 2567-2569
จัดทําโดย :
นายกฤษณ์ จารุดำรงค์ศักดิ์
นายณัฐพงษ์ ศรีไชยวาน
นายเกรียงไกร เสงี่ยมจิตต์

วันที่จัดทำ : 14 กรกฎาคม 2566
Rev.2

SAP PR No.1120019054

หน่วยงานที่จัดทํา :
ส่วนบำรุงรักษาอาคารสถานที่

ระบบมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง

Quality Safety Health Environment Lab Energy

20 / 29
Electronically Verified by TOR Committee on 14/07/2023
Electronically Approved by นายนพดล เนียมนัตน์ on 14/07/2023

22 / 31



(2) รายการวสัดุสิ�นเปลือง แบ่งจดัส่งเป็นรายเดือน

ลาํดบัที� รายการ จาํนวน/ปี หน่วย

1 แปรงขดัพื�นหอ้งสุขา 120 EA

2 แปรงขดัโถสุขภณัฑ์ 120 EA

3 ไมก้วาดอ่อน 120 EA

4 ที�โกยผงแบบกา้นยาว 46 EA

5 ไมก้วาดหยากไย่ 46 EA

6 ไมด้นัฝุ่ น 46 EA

7 ผา้ดนัฝุ่ น 92 EA

8 ไมม้อ็บถูพื�น 50 EA

9 ผา้มอ็บ 120 EA

10 ผา้สาํหรับเชด็สิ�งของต่าง ๆ 120 EA

11 กระบอกพอ๊กกี�                                       92 EA

12 ไมรี้ดนํ�าพื�นขนาด 18 นิ�ว 46 EA

13 ไมเ้ชด็กระจกพร้อมยางรีดนํ�า 20 EA

14 สก๊อตไบร์                                900 EA

15 ฟองนํ�าลา้งจาน-ลา้งแกว้ 900 EA
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16 ถุงขยะสีขาวขุ่น 18*20 นิ�ว 700 KG

17 ถุงขยะสีขาวขุ่น 22*30 นิ�ว 1500 KG

18 ถุงขยะสีขาวขุ่น 30*40 นิ�ว 1500 KG

19 กระดาษชาํระมว้นใหญ่ 7800 ROLL

20 กระดาษต่อเนื�องเชด็มือ 12000 PACK

21 กระดาษเชด็หนา้ 240 BOX

22 ถุงมือยาง 184 SET

23 รองเทา้บูทยาง 46 SET

24 นํ�ายาแอลกอฮอล ์ชนิดนํ�า 480 GAL

25 นํ�ายาแอลกอฮอล ์ชนิดเจล 96 GAL

26 นํ�ายาลา้งหอ้งนํ�าสุขภณัฑ์ 250 GAL

27 นํ�ายาถูพื�นเดทตอล 180 GAL

28 นํ�ายาลา้งจาน 280 GAL

29 นํ�ายาเชด็กระจก 24 GAL

30 นํ�ายาดนัฝุ่ น 36 GAL

31 นํ�ายาขดัเงาเบาะ 12 GAL

32 นํ�ายาทาํความสะอาดพรม 12 GAL
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33 นํ�ายาลา้งพื�น (ลอกแวก๊ซ์) 12 GAL

34 นํ�ายาเคลือบเงา 12 GAL

35 ลูกเหมน็ดบักลิ�น 1500 PACK

36 สเปร์ยปรับอากาศ (Air Freshener) 144 CAN

37 สเปร์ยกาํจดัยงุแมลงสาบ 144 CAN

38 ผงซกัฟอก ถงั 8 กก. 36 BAG

(3) รายการตรวจสุขภาพตามปัจจยัเสี�ยง (Occupational Examination)

ตรวจคดักรองภาวะความดนัโลหิตสูง

ตรวจเลือดหาภูมิคุม้กนัต่อไวรัสตบัอกัเสบ บี (HBsAb)

ตรวจเลือดหาไวรัสตบัอกัเสบ บี (HBsAg)

ตรวจคลื�นไฟฟ้าหวัใจ (EKG)

ตรวจคดักรองสมรรถภาพการไดย้นิ (Audiometry)

ตรวจสมรรถภาพการมองเห็น (Occupational Vision Test)

ตรวจหาสารปรอทในเลือด (Mercury in Blood)

ตรวจหาสารแปรรูปของเบนซีนในปัสสาวะ (t,t-Muconic Acid in Urine)

ตรวจหาสารปรอทในปัสสาวะ (Mercury in Urine)

18. ข้อกาํหนดอื�น ๆ
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    ความรับผดิชอบไม่วา่กรณีใดๆ ผูข้ายจะยกขอ้อา้งถึงการที�ตนไม่ทราบขอ้เทจ็จริงต่างๆหรือขอ้มูลที�กล่าวมาขา้งตน้เพื�อประโย

ชนใ์ดๆของตนไม่ได้

    1. การขนส่งวสัดุ,สารเคมี,เครื�องจกัรอุปกรณ์ และสารต่าง ๆ รวมทั�งยานพาหนะขนส่ง จาํตอ้งคาํนึงถึงการพิทกัษรั์กษาสิ�ง

แวดลอ้มโดยจะตอ้งไม่ก่อใหเ้กิดการหกลน้,รั�วไหล,ทิ�งเรี�ยราดตามรายทางหรือ ปล่อยไอสาร,ไอเสีย,สารพิษ เกินกวา่มาตรฐานที�

กฎหมายกาํหนด

    2. ผลิตภณัฑที์�ส่งมอบที�จะตอ้งนาํเขา้มาใชใ้น โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง หรือภายในพื�นที� ปตท. หรืออยูภ่ายใตก้ารควบคุม

การปฏิบติังาน (Operational Control) ของ ปตท. จะตอ้งไม่มีองคป์ระกอบของแอสเบสตอส (Asbestos) หรือสารทาํลายชั�น

โอโซนของบรรยากาศตามประกาศ EPA: THE CLEAN AIR ACT SEC.602

    3. การขนถ่าย, การเคลื�อนยา้ย, การจดัเกบ็, การจดบนัทึก และการกาํจดัของเสียที�เกิดจากกิจกรรมใดๆภายใตก้ารจดัจา้งของ

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ตอ้งอา้งอิงขั�นตอนการปฏิบติัตาม QSHEP-GSP-19-022 การควบคุมกากของเสียจากกระบวนการ

ผลิต การซ่อมบาํรุง และของเสียอนัตรายสาํนกังาน ตามขอ้กาํหนด ISO 14001 ในเรื�องของการควบคุมการปฏิบติังาน

(Operational Control)

    4. ผลิตภณัฑที์�ส่งมอบ เพื�อใชง้านในโรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง ที�เกี�ยวขอ้งกบัการใชพ้ลงังานอยา่งมีนยัสาํคญั เช่น

คอมเพรสเซอร์ของระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์อื�นๆ จะตอ้งไดรั้บการรับรองการประหยดัพลงังานจากผูผ้ลิต โดยมีใบ

Certificate หรือหนงัสือรับรองตามมาตรฐานอุตสาหกรรมหรือเทียบเท่า

    5. ผูส่้งมอบตอ้งส่งเสริมการแสดงความรับผดิชอบดา้นการอนุรักษพ์ลงังาน รวมถึงใหค้วามร่วมมือกบั ปตท. ในการใช้

พลงังานอยา่งมีประสิทธิภาพ

    6. ในการจดัซื�อที�เกี�ยวขอ้งกบัระบบการจดัการพลงังานตอ้งจดัทาํรายงานสรุปผลการประเมินการใชพ้ลงังานส่งมอบพร้อมกนั

เพื�อประกอบการตรวจรับ

    7. เพื�อใหก้ารดาํเนินการจดัหาเป็นไปตามมาตรฐาน มรท.���� ปตท. สงวนสิทธิ� ในการพิจารณาคดัเลือกผูค้า้ในกลุ่มที�ไดรั้บ

การรับรองมาตรฐาน มรท.���� หรือผูค้า้ที�แสดงความมุ่งมั�นในการดาํเนินงานตามมาตรฐาน มรท.���� โดยมีหลกัเกณฑใ์นการ

แสดงความมุ่งมั�นดงัต่อไปนี�

        7.1 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่สนบัสนุนใหมี้การใชแ้รงงานบงัคบัทุกรูปแบบ

        7.2 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งจ่ายค่าจา้งและค่าตอบแทนการทาํงานไม่นอ้ยกวา่ที�กฎหมายกาํหนด
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        7.3 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่กระทาํการหรือสนบัสนุนใหมี้การเลือกปฏิบติัใหมี้การจา้งงาน จ่ายค่าจา้งการให้

สวสัดิการ เนื�องดว้ยความแตกต่างเรื�องเชื�อชาติ เพศ ศาสนา การตั�งครรภ ์สถานภาพการสมรส การ เป็นสมาชิกสหภาพ และไม่

กีดกนัการทาํงานเนื�องมาจากการพิการหรือติดเชื�อเอชไอวี

        7.4 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่กระทาํการหรือสนบัสนุนใหมี้การลงโทษทางร่างกาย จิตใจ หรือกระทาํการบงัคบัขู่เขญ็

ทาํร้ายลูกจา้ง รวมถึงมีมาตรการป้องกนัไม่ใหเ้กิดมีการล่วงละเมิดทางเพศ โดยการแสดงออกดว้ยคาํพดู ท่าทางการสมัผสัทาง

กาย หรือวธีิการอื�นใด และไม่ใหมี้การลงโทษลูกจา้งโดยวธีิการหกัเงินเดือนหรือลดค่าจา้ง

        7.5 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งไม่ใหลู้กจา้งหญิงทาํงานที�เป็นอนัตรายต่อสุขภาพและร่างกายตามที�กฎหมายกาํหนด

        7.6 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งมีมาตรการดา้นความปลอดภยัอาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการทาํงานเพื�อให้

พนกังานปฏิบติังานอยา่งปลอดภยั และจดัใหมี้สวสัดิการพนกังานตามที�กฎหมายแรงงานกาํหนดไว้

        7.7 บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) ไม่มีนโยบายสนบัสนุนใหใ้ชแ้รงงานเดก็ที�มีอายตุ ํ�ากวา่ 18 ปี

        7.8 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาช่วงตอ้งปฏิบติัตาม พระราชบญัญติัคุม้ครองแรงงาน 2541 และฉบบัที�แกไ้ขเพิ�มเติม รวมถึงกฎหมา

ยอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้งเพื�อใหส้อดคลอ้งกบัขอ้กาํหนดดา้นมาตรฐานแรงงานไทย

        7.9 ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาจะแจง้ให ้โรงแยกก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท.จาํกดั (มหาชน) ทราบกรณีมีความสมัพนัธ์ทางธุรกิจ

กบัผูส่้งมอบรายอื�นในกิจกรรมที�ตอ้งรับผดิชอบต่อ โรงแยกก๊าซธรรมชาติ บริษทั ปตท.จาํกดั (มหาชน)

    8. โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยองมีระบบการจดัการวดัผลผูค้า้หลงัการส่งมอบ หากผูค้า้รายใดไดรั้บผลการวดัผลตํ�ากวา่ที�ตั�งไว้

โรงแยกก๊าซธรรมชาติระยองจะทาํหนงัสือเตือนใหผู้ค้า้ทราบ และจะรวบรวมไวเ้ป็นขอ้มูลในการประเมินผลผูค้า้ประจาํปี ผูค้า้ที�

ไม่ผา่นผลการประเมินผูค้า้ประจาํปี จะถูกยกเลิกออกจากทะเบียนผูค้า้ของโรงแยกก๊าซธรรมชาติระยอง

    9. ผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาจะตอ้งปฏิบติัตามประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงานเกี�ยวกบัการอบรมความปลอดภยั โดยจะ

ตอ้งจดัเตรียมเอกสารหลกัฐานการรับรองการผา่นการอบรมหลกัสูตรดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการ

ทาํงานรวมเป็นระยะเวลาทั�งสิ�น 6 ชั�วโมง สาํหรับผูที้�จะเขา้มาปฏิบติังานในโรงแยกก๊าซฯ จ.ระยอง โดยใหท้าํการส่งเอกสารการ

รับรองดงักล่าวใหแ้ก่ผูค้วบคุมงานหรือผูป้ระสานงานของท่านเพื�อนาํขอ้มูลการรับรองดงักล่าวบนัทึกลงในระบบ Access

Control ตั�งแต่วนัที� 1 กนัยายน 2556 เป็นตน้ไป หากผูส่้งมอบ/ผูรั้บเหมาไม่ปฏิบติัตามใหอ้ยูใ่นดุลพินิจของ ปตท. ในการ

พิจารณาใหเ้ขา้ปฏิบติังานในโรงแยกก๊าซฯ จ.ระยอง เป็นแต่ละกรณีไป

19. กฎความปลอดภยัทั�วไป (อ้างองิตาม QSHEP-GSP-11-006)
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ข้อกาํหนดที�ต้องปฏบิัต ิสําหรับพนักงาน และผู้ปฏบิัตงิานในพื�นที�รับผดิชอบของ โรงแยกก๊าซธรรมชาตริะยอง หรือภายในพื�นที�

ปตท. หรืออยู่ภายใต้การควบคุมการปฏบิัตงิาน (Operational Control) ของ ปตท.

1.    การปฏิบติังานตอ้งปฏิบติัตามคู่มือ และมาตรฐาน ไม่กระทาํใดๆที�เสี�ยงต่ออนัตราย

2.    ตอ้งตรวจสอบสภาพความปลอดภยั ในบริเวณที�ปฏิบติังานก่อนลงมือทาํงานทุกครั� ง

3.    รายงานผูบ้งัคบับญัชาหรือผูค้วบคุมงานทนัที เมื�อเกิดอุบติัเหตุ, เหตุการณ์เกือบเกิดเป็นอุบติัเหตุ (Near miss), และ เมื�อ

พบเห็นการ

กระทาํ หรือสภาพการณ์ที�อาจก่อใหเ้กิด อุบติัเหตุ

4.    สถานที�ทาํงาน ตอ้งไม่มีสิ�งของเหลือใชห้รือเกินความจาํเป็น และจดัสิ�งที�มีอยูใ่หเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย

5.    เครื�องมือ, เครื�องจกัร, อุปกรณ์ และยานพาหนะตอ้งไดรั้บการตรวจสอบตามวาระ และใชใ้หเ้หมาะสมกบังานอยา่งถูกวธีิ

และเมื�อเกิดการชาํรุดเสียหายใหร้ายงานผูบ้งัคบับญัชาหรือผูค้วบคุมงานทราบทนัที

6.    การใช,้ ปรับแต่ง, เปลี�ยนแปลง หรือซ่อมแซมอุปกรณ์ใด ๆ ตอ้งกระทาํโดยผูมี้หนา้ที�เท่านั�น

7.    กรณีที�ปฏิบติังานในเขตโรงงาน ตอ้งแต่งกายรัดกมุดว้ยเสื�อแขนยาว และตอ้งใส่อุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลพื�นฐาน อนั

ไดแ้ก่ หมวกนิรภยั แวน่ตานิรภยั และรองเทา้นิรภยั รวมทั�งอุปกรณ์ ป้องกนัภยัส่วนบุคคลอื�นๆตามลกัษณะงานที�ไดรั้บมาตรฐาน

ตามที�กฎหมายกาํหนด ทั�งนี�กรณีที�เขา้เขตอาคารควบคุมการผลิต (CCR) ตอ้งสวมใส่เสื�อแขนยาว รวมถึงกางเกงขายาวดว้ย

8.    หา้มเล่นการพนนั หา้มดื�มสุรา หรือเสพของมึนเมา หรืออยูใ่นอาการมึนเมา และหา้มหยอกลอ้เล่นกนัตลอดเวลาที�ปฏิบติังาน

ในเขตโรงงาน

9.    หา้มลกัลอบนาํเขา้ หรือเสพยาเสพติดทุกชนิดที�ผดิกฎหมาย ในทุกพื�นที�ของ ปตท.

10.    หากมีการลกัลอบนาํทรัพยสิ์น หรือสิ�งของทุกชนิดของปตท.ออกนอกพื�นที�โดยไม่ไดรั้บอนุญาต ผูล้กัลอบจะตอ้งถูกส่ง

ดาํเนินคดีตามกฎหมาย

11.    หา้มสูบบุหรี�  หรือ กระทาํการใดๆที�ก่อใหเ้กิดประกายไฟ ในเขตโรงงาน นอกบริเวณอาคาร และนอกพื�นที�ที�ไดรั้บอนุญาต

12.    ปฏิบติัตามแผนฉุกเฉิน, กฎระเบียบ ,เครื�องหมายป้ายเตือน และคาํแนะนาํอยา่งเคร่งครัด

13.    การนาํยานพาหนะ, เครื�องยนต,์ อุปกรณ์ไฟฟ้า, กลอ้งถ่ายรูป และอุปกรณ์ที�อาจก่อใหเ้กิดประกายไฟเขา้ในเขตโรงงาน ตอ้ง

ไดรั้บการตรวจสภาพ และออกบตัรอนุญาตก่อนทุกครั� ง

14.    การกาํหนดความเร็วยานพาหนะ ภายในเขตโรงงานไม่เกิน 20 กม./ชม. และนอกเขตโรงงานไม่เกิน 40 กม./ชม.
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15.    พนกังานใหม่ ผูรั้บเหมาประจาํ และผูรั้บเหมาชั�วคราวตอ้งเขา้รับการอบรมกฎความปลอดภยันี� ก่อนเขา้ปฏิบติังานภายใน

เขตโรงงาน และตอ้งไดรั้บการทบทวนอยา่งนอ้ยปีละ 1 ครั� ง หรือทุก 6 เดือน
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เกณฑ์การพจิารณา เร่ือง จัดจ้างเหมาดูแลความสะอาดโรงแยกก๊าซฯระยอง ปี 2567-2569 
พจิารณาใช้คะแนนรวมสูงสุด 

เกณฑพ์ิจารณาเทคนิคตามขอ้ก าหนด ซองเอกสารเทคนิค 
ล าดบั หวัขอ้ เอกสาร คะแนน ไดค้ะแนน 
1 อตัราก าลงัและการ

บริหารบคุลากร 
แผนผงับุคลากร หรือ Organization Chart ท่ีแสดงรายช่ือผูจ้ดัการ, ผูป้ระสานงาน และหวัหนา้งาน 5  
แผนผงับุคลากร หรือ Organization Chart ท่ีแสดงรายช่ือผูจ้ดัการ, ผูป้ระสานงาน และหวัหนา้งาน 
พร้อมอตัราก าลงัท่ีแสดงจดุบริการ(กรอบอตัรา) พร้อมตารางระบทุกัษะ Skill Chart ของหวัหนา้งาน 

10 

แผนผงัอตัราก าลงัท่ีแสดงกรอบอตัรา พร้อมตารางระบุทกัษะ Skill Chart ของหวัหนา้งาน และแผนการทดแทนก าลงั 
และการประเมินความเส่ียงงาน (Job Safety Analysis) จากรายการงานท่ีระบุในขอ้ก าหนดมาอยา่งนอ้ย 1 งาน 

15 

แผนผงัอตัราก าลงัท่ีแสดงกรอบอตัรา พร้อมตารางระบุทกัษะ Skill Chart ของหวัหนา้งาน และแผนการทดแทนก าลงั 
และการประเมินความเส่ียงงาน (Job Safety Analysis) จากรายการงานท่ีระบุในขอ้ก าหนดมาอยา่งนอ้ย 3 งาน 

25 

 (1) คะแนนเตม็ 25 คะแนน 
2 ประสบการณ์และ

ผลงาน 
เอกสารแสดงประสบการณ์/ผลงานของผูเ้สนอราคา งานจา้งเหมาท าความสะอาด ในช่วงระยะเวลา 5 ปีท่ีผา่นมา  
วงเงินไม่เกิน 4 ลา้นบาทต่องาน จ านวน 1 ผลงาน 

5  

เอกสารแสดงประสบการณ์/ผลงานของผูเ้สนอราคา งานจา้งเหมาท าความสะอาด ในช่วงระยะเวลา 5 ปีท่ีผา่นมา  
วงเงินมากกว่า 4 ลา้นบาทต่องาน จ านวน 1 ผลงาน 

10 

เอกสารแสดงประสบการณ์/ผลงานของผูเ้สนอราคา งานจา้งเหมาท าความสะอาด ในช่วงระยะเวลา 5 ปีท่ีผา่นมา  
วงเงินมากกว่า 4 ลา้นบาทต่องาน จ านวน 2 ผลงาน 

20 

เอกสารแสดงประสบการณ์/ผลงานของผูเ้สนอราคา งานจา้งเหมาท าความสะอาด ในช่วงระยะเวลา 5 ปีท่ีผา่นมา  
วงเงินมากกว่า 4 ลา้นบาทต่องาน จ านวนตั้งแต่ 3 ผลงานขึ้นไป 

30 

 (2) คะแนนเตม็ 30 คะแนน 
3 อุปกรณ์ รายการเคร่ืองจกัร เคร่ืองมือ พร้อมรูปประกอบตามรายการท่ี ปตท. ก าหนด  

 
5  

รายการเคร่ืองจกัร เคร่ืองมือ พร้อมเอกสารขั้นตอนการดูแลรักษาอุปกรณ์  
 

10 

รายการเคร่ืองจกัร เคร่ืองมือ ท่ีแสดงวิธีการตรวจสภาพแบบ Autonomous Maintenance ประจ าสัปดาห์ 
พร้อมแผนการบ ารุงรักษา Preventive Maintenance ประจ าเดือน 

25 

 (3) คะแนนเตม็ 25 คะแนน 
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ล าดบั หวัขอ้ เอกสาร คะแนน ไดค้ะแนน 
4 แผนงานและวิธี

ปฏิบติังาน 
แผนการปฏิบติังาน ประจ าวนั 
 

5  

แผนการปฏิบติังาน ประจ าวนั, ประจ าสัปดาห ์
 

10 

แผนการปฏิบติังาน  พร้อมระบุอตัราบุคลากรท่ีใชใ้นแต่ละงาน (ยกตวัอยา่งมาอยา่งนอ้ย 3 งาน) 
 

15 

แผนการปฏิบติังาน  พร้อมระบุอตัราบุคลากรท่ีใชใ้นแต่ละงาน (ยกตวัอยา่งมาอยา่งนอ้ย 3 งาน) 
และจดัท าเอกสาร Standard Procedure ท่ีแสดงรายละเอียดชดัเจน 

20 

 (4) คะแนนเตม็ 20 คะแนน 
 100  

หมายเหตุ   1 การขาดส่งเอกสาร, เน้ือหาในเอกสารไม่ชดัเจน, เน้ือหาในเอกสารไม่ตรงกบัวตัถุประสงค ์ตามขอ้ก าหนด ปตท. จะพิจารณาให้คะแนน 0 ในหวัขอ้นั้น ๆ 
                  2 ปตท. จะพจิารณาเปิดซองราคากบัผูเ้สนอราคาท่ีไดค้ะแนนรวมในซองเอกสารเทคนิคตั้งแต่ 60 คะแนนขึ้นไป 
 
 

 

คะแนนเทคนิคท่ีได ้= ............................................................                       X 0.6  = ……..………... 
 
เกณฑพ์ิจารณาราคา ซองราคา 
 

คะแนนราคาท่ีได ้= (100 – (
ราคาท่ีเสนอ − ราคาของผูเ้สนอต ่าสุด

ราคาของผูเ้สนอต ่าสุด
) X 100 ) X 0.4  = …..……… 

+ 
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