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1. ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพประกอบกจิการที่เสนอ  ตามลักษณะงานในวัตถุประสงคแนบทายหนังสือ
รับรองของกระทรวงพาณิชย  และตองไมเปนผูทิ้งงานมากอน 

2. ผูเสนอราคาตองเปนรายเดยีวกับผูซ้ือ/รับเอกสารเสนอราคาจาก ปตท.   และจะโอนสิทธิ์ใหผูประกอบการ
รายอ่ืนเสนอราคาแทนไมได 

3. ในกรณีที่มีการกําหนดใหเขารับฟงคําชี้แจงรายละเอียด/ดูสถานที่  ผูเสนอราคาตองเปนผูเขารับฟงคําชี้แจง
รายละเอียด/ดสูถานที่ตามวันเวลาที่ ปตท. กําหนดไว  หากผูเสนอราคารายใดไมเขารับฟงคําชี้แจง
รายละเอียด/ดสูถานที่ภายในวันเวลาดังกลาวแลวจะมีผลดงันี้.- 
3.1  ในกรณีที่เงื่อนไขเฉพาะสําหรับการจัดหาครั้งนั้นไดกําหนดผลของการไมเขารับฟงคําชี้แจง

รายละเอียด/ดสูถานที่ไวอยางไรแลว เชน ใหตัดสิทธิผูเสนอราคาในการเสนอราคาครั้งนั้น  ก็ใหใช
บังคับตามที่เงื่อนไขเฉพาะนัน้กําหนดไว 

3.2  ในกรณีที่เงื่อนไขเฉพาะสําหรับการจัดหาครั้งนั้นมิไดกําหนดผลของการไมเขารับฟงคําชี้แจง
รายละเอียด/ดสูถานที่ไวแลว  ใหผูเสนอราคารายนั้นยังคงมีสิทธิในการเสนอราคา โดยใหถือวา                
ผูเสนอราคาดังกลาวยอมรับและเขาใจในรายละเอียดและสถานที่โดยไมมีขอโตแยง 

4. ราคาที่เสนอ  กรณีการซื้อเปนราคาของแทของใหมยังไมเคยถูกใชงานมากอน  กรณกีารจางเปนราคาที่ใช
วัสดุอยางดี  เปนของใหมยงัไมเคยถูกใชงานมากอน และจะตองดําเนนิการโดยชางฝมือดี กรณีการเชา  
ส่ิงของที่เสนอนั้นจะตองใชงานไดดีตามวัตถุประสงคแหงการเชา โดยมีคุณสมบัติตามรายละเอียดและ
เงื่อนไขของ ปตท. โดยทั้งสามกรณีเมื่อสงมอบจะตองอยูในสภาพสมบรูณสามารถใชงานไดทันท ี

5. ผูเสนอราคาตองกรอกราคาตอหนวยหรือตอรายการและราคารวมลงในใบเสนอราคาตนฉบับที่ไดรับจาก 
ปตท. ราคาที่เสนอตองเปนราคาไมรวมภาษีมูลคาเพิ่มและตองเสนอราคาเปนเงินบาท รวมคาใชจายทั้งหมด
แลวจนกระทั่งสงมอบ โดยผูเสนอราคาตองกรอกจํานวนเงินเปนตวัเลขและตัวหนังสอืลงในใบเสนอราคา
ใหชัดเจน  ในกรณทีี่มีการขดูลบ หรือขีดฆา ตองลงลายมือช่ือผูมีอํานาจและประทับตรากํากับ (ถามี) หาก
ราคาตอหนวยหรือตอรายการไมตรงกับราคารวม  หรือตวัเลขกับตัวหนังสือไมตรงกนั  ใหนําบทบญัญัติใน
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยมาใชบังคับ ทั้งนี้ ราคาที่เสนอจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วัน 
นับถัดจากวันที่เสนอราคา หรือตามเงื่อนไขที่ ปตท. กําหนด  และเมื่อผูเสนอราคาทําการยื่นซองเสนอราคา
ตาม ขอ 6 แลวจะถอนคนืไมได 

6. ในการยื่นซองเสนอราคา ผูเสนอราคาจะตองจัดเอกสารใสซองปดผนึกใหเรียบรอยโดยแยกเปนแตละซอง
ดังนี.้- 
6.1 ซองใบเสนอราคา ประกอบดวยใบเสนอราคาและใบรายละเอียดการคํานวณราคาเทานั้น 
6.2 ซองเอกสารหลักฐานตางๆ เชน  รูปแบบ ตวัอยาง แคตตาลอก ขอเสนอทางดานเทคนคิ สําเนาหนังสือ

รับรองผลงาน หรืออ่ืน ๆ  และเอกสารหลักฐานของรานหรือบริษัทหรือหางหุนสวน ดังนี.้- 
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6.2.1 กรณีเปนราน ใหแนบสําเนาใบทะเบยีนภาษีมูลคาเพิ่มและสําเนาใบทะเบียนพาณิชย  พรอมทั้ง
ใหเจาของหรอืผูจัดการรานลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองและประทับตรา (ถามี) ของราน
ดวย 

6.2.2 กรณีเปนบรษิทัหรือหางหุนสวนที่จดทะเบียนในประเทศไทย  ใหแนบหลักฐานหนงัสือ
รับรองการจดทะเบียนของกระทรวงพาณชิยที่มีอายุไมเกิน 6 เดือน นบัถัดจากวนัรับรองจนถึง
วันยืน่ซองใบเสนอราคา และหากหลักฐานดังกลาวไมใชตนฉบับ ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน
บริษัทหรือหางหุนสวนจะตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองและประทับตรา (ถามี) ของ
บริษัทหรือหางหุนสวนดวย 

6.2.3 กรณีเปนบรษิทัหรือหางหุนสวนที่จดทะเบียนในตางประเทศ ใหแนบหนังสือรับรองของ
สถานทูตไทย หรือกงสุลไทย หรือทูตพาณิชยไทย รับรองการจดทะเบียน วตัถุประสงค และ
อํานาจในการทํานิติกรรมของนิติบุคคลนั้น  ตามกฎหมายของประเทศที่นิติบุคคลนั้นกอตั้ง  
และจะตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแต
รัฐบาลของผูเสนอราคานั้นไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกนัเชนวานัน้แลว 

6.2.4 ในกรณีที่ผูมีอํานาจลงนามผูกพันรานหรือบริษัทหรือหางหุนสวนมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูลง
นามในใบเสนอราคา  และ/หรือใหยื่นซองเสนอราคา  จะตองมีหนังสือมอบอํานาจโดยระบุ
การมอบอํานาจไวใหถูกตองและชัดเจน 

6.2.5 สําเนาบัตรประชาชนของผูมีอํานาจลงนามผูกพันพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (ในกรณี
กรรมการผูมีอํานาจลงนามในใบเสนอราคาเอง) หรือ สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบอํานาจพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (ในกรณีมกีารมอบอํานาจ) 

6.2.6 ในกรณีที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มไวจะตองแนบสําเนา ภพ. 20 ดวย 
7. ผูเสนอราคาที่ ปตท. ตกลงในการซื้อ/จาง/เชา  จะตองยอมรับหลักเกณฑและเงื่อนไขในสัญญาหรือใบสั่ง

ซ้ือ/จาง/เชา ของ ปตท. ทุกประการ 
8. ผูที่ ปตท. ตกลงดวยในการซื้อ/จาง/เชา  จะตองดําเนินการดังนี้.- 

8.1 กรณีการจดัหาที่มีวงเงินการจัดหาไมเกิน  5  ลานบาท หรือไมอยูในเงื่อนไขของ ปตท. ที่จะตองจัดทํา 
      เปนรูปแบบสัญญา   ใหผูที่ ปตท. ตกลงดวยในการซื้อ/จาง/เชา ไปติดตอขอรับใบสั่งซื้อ/จาง/เชา 
      ภายใน 7 วนั นับถัดจากวนัที่ ปตท. แจง (กรณีไมตองมีการวางหลักประกันสัญญา)  หรือภายใน 15 
      วัน นับถัดจากวนัที่ ปตท. แจง (กรณีทีต่องมีการวางหลักประกนัสัญญา)      
8.2 กรณีการจดัหาที่มีวงเงินการจัดหาเกินกวา  5  ลานบาท  หรือ ปตท. กําหนดเงื่อนไขใหจดัทําเปน 
      รูปแบบสัญญา   ใหผูที่ ปตท. ตกลงดวยในการซื้อ/จาง/เชา ไปติดตอขอรับหนังสือสนองซื้อ/จาง/เชา 
      ภายใน 7 วนั นับถัดจากวนัที่ ปตท. แจง   และจะตองไปติดตอเพื่อทําสัญญากับ ปตท. ภายในระยะ 
      เวลาที่กําหนดในหนังสือสนองนั้น   
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หากผูที่ ปตท. ตกลงดวยในการซื้อ/จาง/เชา ไมดําเนนิการตาม ขอ 8.1 หรือ 8.2 ดังกลาว  ปตท. จะริบ
หลักประกนั (ถามี)  และหาก ปตท. ตองจัดหาจากบุคคลอื่นแทนในราคาที่สูงกวาราคาของผูที่ ปตท. ตกลง
ในการซื้อ/จาง/เชา แลว  ผูนัน้จะตองรับผิดชอบชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นใหกับ ปตท. ภายใน 30 วัน นับถัดจาก
วันที่ไดรับแจงจาก ปตท.  นอกจากนี้ ปตท. สงวนสิทธิ์ที่จะเรียกรองคาเสียหายทั้งหมดที่เกิดขึน้เนื่องจาก
เหตุดังกลาวดวย 

9. ในการเสนอราคา (   ) มี (   ) ไมมี  การวางหลักประกนัซองเสนอราคา 
ในกรณีที่ตองมีการวางหลักประกันซองเสนอราคา  ผูเสนอราคาจะตองนําเงินสดหรอืหนังสือค้ําประกัน
ของธนาคารหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรอืพันธบัตรของ ปตท. มาเพือ่เปนหลักประกันการยื่นซองเสนอ
ราคา เปนจํานวน                       บาท  หลักประกันการยื่นซองเสนอราคาดังกลาว ปตท. จะคืนใหผูเสนอ
ราคาที่ไมไดรับการคัดเลือกเมื่อ ปตท. ไดมกีารออกใบสั่งซื้อ/จาง/เชา หรือหนังสือสนองในการจดัหาพัสดุ
คร้ังนั้นแลว  แตสําหรับผูเสนอราคารายที่ ปตท. คัดเลือกไว  ใหคืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/
จาง/เชาแลว หรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันตามเงื่อนไขที่ ปตท. กําหนดแลว  

10. ในการทําสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา นัน้ (  ) มี  (  ) ไมมี การวางหลักประกันสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา 
       ในกรณีทีต่องมีการวางหลักประกนัสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา และรายการละเอียดแนบทายการสั่งซื้อ/ 

จาง/เชา  มิไดกําหนดการวางหลักประกนัสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา ไวเปนอยางอืน่แลว  ใหผูเสนอราคา 
ที่ ปตท. ตกลงซื้อ/จาง/เชา ดวย (ซ่ึงตอไปจะเรียกวา “ผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา”)  จะตองนําเงินสด หรือ
หนังสือค้ําประกันของธนาคารหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือพันธบัตรของ ปตท. มา เพื่อเปนหลักประกัน
การปฏิบัติตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา เปนจํานวนรอยละ 10 ของสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา นั้น  
หลักประกนัการปฏิบัติตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา ดังกลาว ปตท. จะคืนใหเมื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา 
พนจากขอผูกพันตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา นั้นแลว 

11. ผูรับจาง/ผูใหเชา (ในกรณีเชาอสังหาริมทรัพยหรือกรณีเชาซื้อ) จะตองเปนผูรับภาระในเรื่องอากรแสตมปที่
จะใชปดสัญญาจาง/เชา หรือใบสั่งจาง/เชา ตามอัตราที่ประมวลรัษฎากรกําหนด 

12. ในกรณีผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา  ตองสั่งวัสดุอุปกรณเพื่อประกอบการดาํเนินงานจากตางประเทศ  จะตองใช
บริการบรรทุกวัสด/ุพัสดุ นั้นโดยเรือไทย  โดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติสงเสริมการพาณิชยนาวี          
พ.ศ. 2521  กฎกระทรวง  และประกาศที่ออกตามพระราชบัญญัติดังกลาวทุกประการ 

13. ในกรณีที่ตองมีการปรับและรายการละเอียดแนบทายการสั่งซื้อ/จาง/เชา  มิไดกําหนดอัตราคาปรับอัน
เนื่องมาจากผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา สงมอบพัสดุ/งานลาชาไวเปนอยางอื่นแลว  ใหใชเงื่อนไขอัตราคาปรับ
ดังนี้.- 

       ในกรณีเปนการซื้อ  หากผูขายสงมอบพัสดุลาชากวากําหนดเวลาทีต่กลงกันไว  ผูขายจะตองชําระคาปรับ
ใหแก ปตท. เปนเงินในอัตรารอยละ 0.2 ตอวันของมูลคาพัสดุที่ยังไมไดสงมอบ นับถัดจากวนัครบกําหนด
สงมอบพัสดุเปนตนไปจนถึงวันที่ ปตท. ไดรับมอบพัสดุถูกตองครบถวน  แตหากพสัดุที่สงมอบลาชานั้น 
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          บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน)    เงื่อนไขทั่วไป    หนา 4/4 

ตองใชควบคูหรือเปนสวนประกอบอันจาํเปนซึ่งกันและกันกับพัสดุในรายการอื่นที ่ปตท. ไดรับมอบไว
แลว  การปรับจะคิดจากราคารวมของพัสดทุี่ตองใชรวมกนันั้น 

       ในกรณีเปนการจาง  หากผูรับจางสงมอบงานให ปตท. ลาชากวากาํหนดเวลาที่ตกลงกันไว ผูรับจางจะตอง
ชําระคาปรับใหแก ปตท. เปนเงินในอัตรารอยละ 0.1 ตอวัน ของราคาคาจางงานที่ ปตท. ยังไมไดรับมอบ 
นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบงานเปนตนไปจนถึงวนัที่ ปตท. ไดรับมอบงานถูกตองครบถวน  แตหาก
รายการที่สงมอบลาชานั้นตองใชควบคูหรือเปนสวนประกอบอันจําเปนซึ่งกันและกนักบังานในรายการอื่น
ที่ ปตท. ไดรับมอบไวแลว  การปรับจะคิดจากราคารวมของงานที่ตองใชรวมกันนั้น 

       ในกรณีเปนการเชา  หากผูใหเชาสงมอบพัสดุลาชากวากําหนดเวลาที่ตกลงกันไว  ผูใหเชาจะตองชําระ
คาปรับใหแก ปตท. เปนเงินในอัตรา               (อัตรารอยละหรือจํานวนเงิน) ของอัตราคาเชาพัสดุที่ ปตท. 
ยังไมไดรับมอบตอ            (ตอวัน/ตอเดือน/ตอป)  นับถัดจากวันครบกาํหนดการสงมอบพัสดุเปนตนไป
จนถึงวันที่ ปตท. ไดรับมอบพัสดุครบถวนถูกตอง  แตหากพัสดุที่สงมอบลาชานั้นตองใชควบคูหรือเปน
สวนประกอบอันจําเปนซึ่งกนัและกนักับพสัดุในรายการอื่นที่ ปตท.  ไดรับมอบไวแลว  การปรับจะคิดจาก
ราคารวมของพัสดุที่ตองใชรวมกันนั้น 

14. นอกเหนือจากการปรับตามขอ  13  แลว  ในกรณีที่ ปตท. มีเหตุเชื่อไดวาผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา จะไม
สามารถปฏิบัติใหถูกตองครบถวนตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา  ปตท. สงวนสิทธิ์ที่จะยกเลิกสัญญา
หรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา นั้น  และริบหลักประกันสัญญาหรอืใบสั่งซื้อ/จาง/เชา  และเรยีกคาเสียหายอืน่ ๆ 
ทั้งหมดที่เกดิขึ้นจากเหตุดังกลาว  นอกจากนี้ หาก ปตท. ตองจัดซื้อ/จาง/เชา ดังกลาวจากบุคคลอื่นในราคา
ที่สูงขึ้นกวาราคาของผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา ตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา แลว  ผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา 
จะตองรับผิดชอบชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นทั้งหมดใหกับ ปตท. ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจาก 
ปตท. ดวย 

15. ในกรณีที่ไมไดมีการตกลงกนัเปนอยางอืน่ในสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา  ปตท. จะจายเงินใหผูขาย/ผูรับ
จาง/ผูใหเชา ภายใน 30 วัน นบัถัดจากวนัที่ ปตท. ไดตรวจรับและรับมอบพัสดุ/งาน/ทรัพยสินที่เชาดงักลาว
ในแตละครั้ง ((หรือคร้ังเดียว) ตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง/เชา เรียบรอยแลว ทั้งนี้ ผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา 
จะตองยืน่หลักฐานการขอรบัชําระหนี้ตอ ปตท. ภายใน 15 วัน นับถัดจากวนัที่ ปตท. รับมอบพัสดุ/งาน/
ทรัพยสินที่เชา  ถาผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา ยืน่หลักฐานการขอรับชําระหนี้เกินกวาทีก่ําหนดเปนระยะเวลา
เทาใด กําหนดวันจายเงินจะยดืออกไปเทากบัวันที่ผูขาย/ผูรับจาง/ผูใหเชา ยื่นหลักฐานการขอรับชําระหนี้
เกินกําหนดเชนกัน 

16. ปตท.  สงวนสิทธิ์ที่จะงดจดัหา  หรือเลือกจัดหาตามที่เหน็สมควร และไมจําเปนตองจัดหาจากผูเสนอราคา
รายต่ําสุด  หรือจะยกเลิกเสียก็ได  ผูใดไมมสิีทธิ์เรียกรองคาเสียหายใด ๆ จาก ปตท. ทั้งสิ้น 

17. ในกรณีผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาภายในระยะเวลาที่ ปตท. กําหนด หรือผูขาย/ผูรับ
จาง/ผูใหเชา ไมปฏิบัติตามสัญญานั้นโดยไมมีเหตุผลอันสมควร ปตท. จะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานและตัด
ออกจากทะเบยีนผูคาของ ปตท.  
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