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1. เกี่ยวกับระบบ PTT Bid Submission 

ระบบ PTT Bid Submission คือ ระบบที่พฒันาขึน้เพื่อรองรบักระบวนการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

และกระบวนการยืน่ขอ้เสนอและราคา ผ่านช่องทางออนไลนข์อง ปตท. โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่ออ านวย

ความสะดวกใหก้บัผูค้า้ เพิ่มความคล่องตวัและความโปร่งใสในขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน รวมถึงยกระดบั

กระบวนการจดัซือ้จดัจา้งของ ปตท. ใหเ้ป็นระบบอิเล็กทรอนิกสต์ลอดทัง้กระบวนการ โดยระบบ PTT    

Bid Submission เริ่มเปิดใชง้านเมื่อวนัที่ 29 สิงหาคม 2565 เป็นตน้มา 

 

ฟังกช์ันการท างานบนระบบ PTT Bid Submission แบ่งออกเป็น 2 ฟังกช์นัหลกั ดงัต่อไปนี ้

1. ฟังกชั์นขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง แบ่งออกเป็น 2 ฟังกช์นัย่อย ไดแ้ก ่

1.1 ฟังกช์นัขอรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ใชส้  าหรบัการขอรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้งผ่านระบบไดโ้ดย   

ไมเ่สียค่าใชจ้่าย 

1.2 ฟังกช์นัซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ใชส้  าหรบัการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ซึง่ผูซ้ือ้จะตอ้งช าระเงินค่า

เอกสารจดัซือ้จดัจา้งดว้ยวิธีการโอนเงินเขา้บญัชี ปตท. และน าส่งหลกัฐานการช าระเงนิผ่าน

ระบบให ้ปตท. ตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนจึงจะสามารถรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้งผ่านระบบได  ้ 

2. ฟังกชั์นการยื่นข้อเสนอและราคา ใชส้  าหรบัยืน่ขอ้เสนอและราคา (ยื่นซอง) โดยผูค้า้ที่มีสิทธ์ิยื่น

ขอ้เสนอและราคาจะตอ้งด าเนินการยื่นขอ้เสนอและราคาผ่านระบบใหแ้ลว้เสร็จสมบูรณภ์ายใน

ระยะเวลา ที่ ปตท. ก าหนด 
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ข้ันตอนการท างานบนระบบ PTT Bid Submission  

1. ฟังกชั์นขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง มีขัน้ตอนการท างาน ดงัต่อไปนี ้

 

2. ฟังกชั์นการยื่นข้อเสนอและราคา มีขัน้ตอนการท างาน ดงัต่อไปนี ้
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2. การเขา้ใช้งานระบบ PTT Bid Submission 

การเตรียมตัวก่อนเร่ิมใช้งาน ผูค้า้จะตอ้งลงทะเบียนสมคัรใชง้านระบบ PTT Vendor Management 

ผ่านเว็บไซต ์http://pttvm.pttplc.com โดยหลงัจากที่ ปตท. อนุมตัิการลงทะเบียนเรยีบรอ้ยแลว้ ผูค้า้จะ

ไดร้บัอีเมลแจง้ผลการลงทะเบียน พรอ้มชื่อผูใ้ชง้าน (Username / Password) ในนามบรษิัท ส าหรบัเขา้ใช้

งานเว็บไซต ์PTT Vendor Management และระบบงานอ่ืน ๆ ที่เกีย่วขอ้งกบัผูค้า้ ซึง่รวมถึงระบบ PTT Bid 

Submission ดว้ย 

เง่ือนไขการใช้งาน ปตท. จะก าหนดช่องทางที่เหมาะสมส าหรบัการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง และ

ช่องทางการยืน่ขอ้เสนอและราคา โดยค านึงถึงลกัษณะงานและประเภทงานจดัซือ้จดัจา้งเป็นส าคญั       

ซึ่งหมายความว่า ในบางงาน ปตท. อาจไม่เปิดใหผู้ค้า้สามารถท ารายการผ่านระบบ PTT Bid Submission 

ดงันัน้ ผูค้า้จะตอ้งศึกษาขอ้มลูจากประกาศหรือเอกสารเชญิชวนดว้ยทุกครัง้ว่ามีการก าหนดช่องทางการ

ขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง และช่องทางการยื่นซองขอ้เสนอและราคาเป็นช่องทางใด 

การค้นหาประกาศจัดซือ้จัดจ้าง ผูค้า้สามารถคน้หาประกาศจดัซือ้จดัจา้งของ ปตท. ได ้2 ช่องทาง 

ดงัต่อไปนี ้

1. ค้นหาประกาศจัดซือ้จัดจ้างจากหน้าเวบ็ไซต ์https://procurement.pttplc.com 

1.1 เลือกเมนู “งานจดัซือ้จดัจา้ง” 

1.2 เลือกเมนู “ประกาศงานประมลู / ประกาศเชญิชวนทั่วไป” 

1.3 กดปุ่ ม  “ขอรบั/ซือ้เอกสาร”  

 โดยเมื่อกดปุ่ ม “ขอรบั/ซือ้เอกสาร” กรณีที่ผูค้า้ยงัไม่ไดด้  าเนินการ LOGIN เขา้ใชง้านระบบ PTT 

Vendor Management (PTTVM) ระบบจะลิงกไ์ปที่หนา้ระบบ PTTVM เพื่อใหผู้ค้า้ด  าเนนิการ 

LOGIN เขา้ใชง้านระบบ PTTVM ก่อน หรือ กรณีที่ผูค้า้ LOGIN เขา้ใชง้านระบบ PTTVM ไว้

เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะลิงกไ์ปยงัหนา้จอระบบ PTT Bid Submission 

ขอ้สงัเกต   รายการทีเ่ปิดใหข้อรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งผ่านระบบ PTT Bid Submission จะมีปุ่ ม 

“ขอรบั/ซือ้เอกสาร”) ปรากฏอยู่บนหนา้ประกาศ ส่วนรายการที่ไม่มีปุ่ ม “ขอรบั/ซือ้เอกสาร” 

หมายถึง รายการที่ก าหนดใหข้อรบั/ซือ้เอกสารผ่านช่องทางอ่ืน 

http://pttvm.pttplc.com/
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รูปที่ 1 การคน้หาประกาศงานจดัซือ้จดัจา้งบน PTT Procurement Website 

2. ค้นหาประกาศจัดซือ้จัดจ้างจากหน้าระบบ PTT Bid Submission 

-ซึ่งจะอธิบายในหวัขอ้ “การขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง” ในส่วนถดัไป- 

การเข้าสู่ระบบ PTT Bid Submission 

1. ผูค้า้เขา้สู่เว็บไซต ์https://procurement.pttplc.com/ แลว้คลิกที่เมนู LOGIN ล็อกอินเขา้ใชง้าน 

 
รูปที่ 2 หนา้จอหลกัของ PTT Procurement Website 

 

 

https://procurement.pttplc.com/
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2. ผูค้า้ล็อกอินเขา้ใชง้านระบบ PTT Vendor Management (PTTVM) 

2.1 เลือกประเภทการเขา้ใชง้าน “Vendor” 

2.2 ระบุเลขทะเบยีนนติิบุคคล/เลขบตัรประชาชน และ ระบุรหสัผ่าน 

2.3 กดปุ่ ม “เขา้สู่ระบบ” 

 
รูปที่ 3 หนา้จอการล็อกอินเขา้ใชง้านระบบ PTT Vendor Management (PTTVM) 

3. ผูค้า้เขา้สู่ระบบ PTT Bid Submission 

3.1 คลิกที่เมนู “PTT bid Submission” 

 
รูปที่ 4 หนา้จอการเขา้สู่ระบบ PTT Bid Submission 
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3. การขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง 

1. ผู้ค้าเข้าสู่หน้าจอหลกัของระบบ PTT Bid Submission  

1.1 ระบบจะแสดงชื่อผูค้า้ที่ LOGIN เขา้ใชง้าน 

1.2 เลือกเมนู “ขอรบั/ซือ้เอกสาร” 

 
รูปที่ 5 หนา้จอเมนู “ขอรบั/ซือ้เอกสาร” 

2. ผู้ค้าค้นหา หรือ เลือกงานจัดซือ้จัดจ้างท่ีต้องการขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง 

2.1 คน้หางานจดัซือ้จดัจา้งไดโ้ดยระบุขอ้มลูอย่างใดอย่างหนึ่งเพื่อเป็น Keyword ในการคน้หา ดงันี ้

- เลขทีเ่อกสาร: ระบุเลขที่ประกาศ เชน่ 114001XXXX  

- ชื่อโครงการ: ระบุ Keyword ชื่อโครงการ เช่น “ออกแบบ”, “ท่อส่งก๊าซ”, “Anode Groundbed” 

- ประเภทเอกสาร: เลือกประเภทเอกสารที่ตอ้งการ เช่น “ประกาศประมลู”, “ประกาศแกไ้ข” 

- ก าหนดการซือ้เอกสาร: เลือกวนัทีเ่ริ่มตน้ และ วนัที่สิน้สดุ 

2.2 เลือกงานจดัซือ้จดัจา้งที่ตอ้งการไดจ้ากส่วน “รายการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง” โดยระบบ

จะแสดงรายการที่อยู่ระหว่างเปิดใหข้อรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ณ ช่วงวนัและเวลาที่ผูค้า้เขา้

ใชง้านระบบ 
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รูปที่ 6 หนา้จอคน้หางานจดัซือ้จดัจา้งในเมนู “ขอรบั/ซือ้เอกสาร” 

3. ผู้ค้าเลือกงานท่ีต้องการขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง 

เมื่อผูค้า้คลิกเลือกงานทีต่อ้งการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ระบบจะแสดงรายละเอียดของโครงการ

จดัซือ้จดัจา้ง เพื่อใหผู้ค้า้ไดต้รวจสอบและพจิารณาด าเนินการ ดงัต่อไปนี ้

3.1 ชื่อโครงการจดัซือ้จดัจา้ง: ตรวจสอบว่าเป็นโครงการทีต่อ้งการเขา้ร่วมใชห่รือไม่ 

3.2 รายละเอียดโครงการจดัซือ้/จดัจา้ง และปุ่ ม “ดาวนโ์หลดตวัอย่างเอกสาร”: ตรวจสอบ

รายละเอียดของโครงการ เช่น ขอ้มลูพืน้ฐานของโครงการ, ก าหนดการต่าง ๆ และราคาค่า

เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง (กรณีไม่มีค่าเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง สว่นราคาแสดงผลเป็น “ราคา 0.00 

บาท”) โดยผูค้า้สามารถกดปุ่ ม “ดาวนโ์หลดตวัอย่างเอกสาร” เพื่อประกอบการพจิารณาได ้

3.3 ขอ้มลูผูต้ิดต่อ: ระบุชื่อ-นามสกุล, หมายเลขโทรศพัท ์และอีเมล ของผูท้ี่ด  าเนนิการขอรบั/ซือ้

เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง  

3.4 ปุ่ มด าเนินการ ดงัต่อไป 

- กดปุ่ ม  กรณีตอ้งการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง  

- กดปุ่ ม  กรณีที่ไม่ตอ้งการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งและตอ้งการกลบัสู่หนา้

รายการขอรบั/ซือ้เอกสาร 
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- ก่อนกดปุ่ ม “รบัเอกสาร” ผูค้า้ตอ้งระบุรายละเอียดในส่วนของขอ้มลูผูต้ิดต่อใหค้รบถว้น หาก

ไมไ่ดร้ะบุขอ้มลูใหค้รบถว้น ระบบจะแสดง Pop Up แจง้เตือนใหร้ะบุขอ้มลูผูต้ดิต่อใหค้รบถว้น 

 
รูปที่ 7 หนา้จอแสดงรายละเอียดโครงการจดัซือ้จดัจา้ง 

การดาวนโ์หลดตัวอยา่งเอกสาร ผูค้า้สามารถด าเนินการไดด้งันี ้

1. กดปุ่ ม  เพื่อดาวนโ์หลดตวัอย่างเอกสาร 

2. ระบบจะแสดง Pop up “รายการเอกสารตวัอย่าง” โดยผูค้า้สามารถกด Check box เลือกรายการ

ตวัอย่างเอกสารที่ตอ้งการดาวนโ์หลด จากนัน้กดปุ่ ม “ดาวนโ์หลด” 

ขอ้ควรระวงั “รายการเอกสารตวัอย่าง” เป็นเพยีงเอกสารประกอบการตดัสินใจขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้    

จดัจา้งเท่านัน้ ไม่ใช่ “เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง” ที่จะน าไปใชใ้นการยื่นขอ้เสนอและราคาในกระบวนการจดัซือ้
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จดัจา้งจริง ดงันัน้ ผูค้า้จะตอ้งด าเนินการตามขัน้ตอนการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัจา้งบนระบบ PTT Bid 

Submission ใหส้  าเร็จเท่านัน้ จึงจะมีสิทธ์ิเขา้ยื่นขอ้เสนอและราคาบนระบบ PTT Bid Submission 

 
รูปที่ 8 Pop Up แสดงรายการเอกสารตวัอย่างเมื่อกดปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารตวัอย่าง” 

การระบุข้อมลูผู้ติดต่อ ก่อนกดปุ่ ม “รบัเอกสาร” ผูค้า้ตอ้งระบุรายละเอียดในส่วนของขอ้มลูผูต้ิดต่อให้

ครบถว้น หากไม่ระบุขอ้มลูใหค้รบถว้น ระบบจะแสดง Pop Up แจง้เตือนใหร้ะบุขอ้มลูผูต้ดิต่อใหค้รบถว้น 

 
รูปที่ 9 Pop Up แจง้เตือนใหร้ะบุขอ้มลูผูต้ิดต่อใหค้รบถว้น 
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4. ผู้ค้าขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง 

4.1 กรณีขอรับเอกสารจัดซือ้จัดจ้าง มีขัน้ตอนการด าเนินการดงัต่อไปนี ้

 
รูปที่ 10 ขัน้ตอนการขอรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

หลงัจากที่ผูค้า้เขา้สู่ระบบ PTT Bid Submission และเลือกโครงการจดัซือ้จดัจา้งที่ตอ้งการเขา้ร่วมแลว้   

ใหด้  าเนินการดงัต่อไปนี ้

4.1.1 กดปุ่ ม  เพื่อรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

 
รูปที่ 11 หนา้จอแสดงการกดรบัเอกสาร 

4.1.2 กดปุ่ ม  เพื่อยืนยนัการรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง หรือ กดปุ่ ม  เพื่อกลบัสู่หนา้

แสดงรายละเอียดโครงการจดัซือ้จดัจา้ง 

 
รูปที่ 12 Pop Up ยืนยนัการรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 



13 | คู่มือการใช้งาน (ฉบับผู้ค้า)   PTT Bid Submission 
  

4.1.3 กดปุ่ ม  เพื่อดาวนโ์หลดเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง โดยระบบจะแสดงสถานะ: เสร็จสิน้
การขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง 

 

รูปที่ 13 หนา้จอแสดงสถานะเสร็จสิน้การขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

4.1.4 เมื่อขอรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้งส าเรจ็ ผูค้า้จะไดร้บัอีเมลแจง้ผลการขอรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง

จากระบบ PTT Bid Submission 

 
รูปที่ 14 ตวัอย่างอีเมลแจง้ผลการขอรบัเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 
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4.2 กรณีซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง มีขัน้ตอนการด าเนนิการดงัต่อไปนี ้

 
รูปที่ 15 ขัน้ตอนการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

หลงัจากที่ผูค้า้เขา้สู่ระบบ PTT Bid Submission และเลือกโครงการจดัซือ้จดัจา้งที่ตอ้งการเขา้ร่วมแลว้   

ใหด้  าเนินการดงัต่อไปนี ้

4.2.1 กดปุ่ ม  เพื่อซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง หรือ กดปุ่ ม  กรณีที่ไม่ตอ้งการ        

ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งและตอ้งการกลบัสู่หนา้รายการขอรบั/ซือ้เอกสาร 

4.2.2 กดปุ่ ม  เพื่อเพื่อยนืยนัการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง หรือ กดปุ่ ม  เพื่อกลบัสู่หนา้

แสดงรายละเอียดโครงการจดัซือ้จดัจา้ง 

 
รูปที่ 16 หนา้จอแสดงการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 
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4.2.3 ช าระค่าเอกสารจดัซือ้จดัจา้งโดยการโอนเงินเขา้บญัชี ปตท. ตามรายละเอียดและเงื่อนไข     

ที่ระบุไวใ้นส่วน “การช าระเงิน” โดยระบบจะแสดงสถานะ: รอการบันทึกหลักฐานการ 
ช าระเงิน 

 
รูปที่ 17 หนา้จอแสดงขัน้ตอนรอการบนัทึกหลกัฐานการช าระเงิน 

การโอนเงินเขา้บัญชี ปตท. รูปแบบการโอนเงนิเพื่อช าระค่าเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง แบ่งออกเป็น 2 กรณ ี

1. โอนเงินจากบญัชธีนาคารภายในประเทศไทย 

2. โอนเงินจากบญัชธีนาคารในต่างประเทศ 

การช าระค่าเอกสารจดัซือ้จดัจา้งจะตอ้งเป็นสกุลเงนิบาท (THB) เท่านัน้ โดยผูช้  าระเงินจะตอ้งเป็น

ผูร้บัผิดชอบค่าธรรมเนียมการโอนเงนิรวมถึงค่าใชจ้่ายอื่น ๆ ในการโอนเงนิ (ถา้มี) เพื่อให ้ปตท. ไดร้บัเงนิ     

ค่าเอกสารจดัซือ้จดัจา้งเต็มจ านวน ทัง้นี ้ผูค้า้จะตอ้งด าเนนิการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งใหเ้สร็จสมบูรณ์    

ก่อนสิน้สดุระยะเวลาขายเอกสารจดัซือ้จดัจา้ง จึงจะมีสิทธ์ิในการยืน่ขอ้เสนอและราคากบั ปตท. ต่อไป 

4.2.4 บนัทึกขอ้มลูการช าระเงนิ พรอ้มแนบหลกัฐานการช าระเงิน ในส่วน “แจง้ช าระเงิน” 

4.2.5 ระบุขอ้มลู ในส่วน “ขอ้มลูส าหรบัออกใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ากบัภาษี” 

4.2.6 เลือกวิธีการรบัตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ากบัภาษี อย่างใดอย่างหนึ่ง ดงัต่อไปนี ้

- รบัตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ากบัภาษีทีห่อ้งการเงิน ปตท.สนญ. 

- จดัส่งทางไปรษณยี ์(ภายในประเทศไทยเท่านัน้) 

- ไม่ตอ้งการรบัตน้ฉบบัใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ากบัภาษี 
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4.2.7 กดปุ่ มเพื่อด าเนินการ ดงัต่อไปนี ้

• กดปุ่ ม  เพื่อบนัทึกร่างเอกสาร 

• กดปุ่ ม  เพื่อส่งขอ้มลูและหลกัฐานการช าระเงิน 

• กดปุ่ ม  เพื่อกลบัไปที่หนา้เมนูขอรบั/ซือ้เอกสาร 

 
รูปที่ 18 หนา้จอแสดงขัน้ตอนการบนัทึกหลกัฐานการช าระเงิน 

หมายเหต:ุ * ดอกจนัสีแดง หมายถึง ขอ้มลูส าคญัที่จ าเป็นตอ้งระบุใหค้รบถว้น หากไม่ระบุขอ้มลู หรือ ระบุ

ขอ้มลูไม่ครบถว้น เมื่อกดปุ่ ม  ระบบจะแสดง Pop Up แจง้เตือนใหร้ะบุขอ้มลูใหค้รบถว้น 

 
รูปที่ 19 Pop Up แจง้เตือนใหร้ะบุขอ้มลูแจง้ช าระเงินใหค้รบถว้น 

4.2.8 กดปุ่ ม  เพื่อส่งขอ้มลูและหลกัฐานการช าระเงนิ ระบบจะแสดง Pup up “ยนืยนัการ

ส่งขอ้มลูการช าระเงนิ” โดยระบเุงื่อนไขการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งเพื่อใหผู้ค้า้ไดร้บัทราบ 
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และยืนยนัการส่งขอ้มลูการช าระเงิน หรือกดปุ่ ม  เพื่อกลบัสู่หนา้แสดงรายละเอียด

โครงการจดัซือ้จดัจา้ง 

 
รูปที่ 20 Pop Up แจง้เตือนยนืยนัการส่งขอ้มลูการช าระเงนิ 

4.2.9 เมื่อส่งขอ้มลูการช าระเงินส าเร็จ สถานะการท างานบนระบบของผูค้า้จะเปลี่ยนเป็น           

“อยู่ระหว่างการตรวจสอบโดยหน่วยงานการเงิน” โดยระบบจะส่งอีเมลขอใหพ้ิจารณา

ตรวจสอบค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ไปถงึหน่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้งและส่งส าเนาถึงผูค้า้ดว้ย 

 
รูปที่ 21 ตวัอย่างอีเมลขอใหพ้ิจารณาตรวจสอบค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 
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การเรียกคืนค าขอซือ้เอกสาร ในขณะที่สถานะการท างานเป็น “อยู่ระหว่างการตรวจสอบโดย

หน่วยงานการเงิน” ผูค้า้สามารถเรียกคืนค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งกลบัมาแกไ้ขได ้ดงัต่อไปนี ้

1. กดปุ่ ม  เพื่อเรียกคืนค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

 
รูปที่ 22 หนา้จอแสดงการเรียกคืนค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

2. ระบุเหตผุลในการเรยีกคนืค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

3. ระบุรายละเอียดเพิม่เติม (ถา้มี) 

4. กดปุ่ ม  เพื่อยืนยนัการเรียกคนืค าขอฯ หรือ กดปุ่ ม  เพื่อยกเลกิการเรยีกคนืเอกสาร 

 
รูปที่ 23 หนา้จอแสดงการยนืยนัการเรยีกคนืค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

โดยเมื่อกดปุ่ ม  เพื่อยืนยนัการเรียกคืนค าขอฯ ระบบ PTT Bid Submission จะส่งอีเมลแจง้ 

การเรียกคืนค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง ไปถึงหน่วยงานที่เกีย่วขอ้งและส่งส าเนาถึงผูค้า้ดว้ย 
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รูปที่ 24 ตวัอย่างอีเมลแจง้การเรียกคนืค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

5. เมื่อเรียกคนืค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งส าเร็จ ผูค้า้จะสามารถเขา้ไปด าเนนิการแกไ้ขขอ้มลูและ

ส่งขอ้มลูโดยกดปุ่ ม  เพื่อส่งขอ้มลูค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งใหก้บั ปตท. อีกครัง้ 

 
รูปที่ 25 หนา้จอแสดงการแกไ้ขขอ้มลูการเรยีกคนืค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

6. ผูค้า้สามารถเรียกดปูระวตักิารท ารายการโดยกดปุ่ ม  เพื่อดปูระวตัิการท ารายการ        

7. ระบบจะแสดง Pop Up ประวตัิการท ารายการเรยีงตามวนัที่ท ารายการ 
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รูปที่ 26 หนา้จอแสดงการเรียกดปูระวตัิการท ารายการ 

การขอแก้ไขค าขอซือ้เอกสาร ในขณะที่สถานะการท างานเป็น “อยู่ระหว่างการออกใบเสร็จรับเงิน/

ใบก ากบัภาษี” ผูค้า้สามารถแจง้ขอแกไ้ขค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งมาที่ ปตท. ดงัต่อไปนี ้

1. ผูค้า้ติดต่อมาที่หน่วยงานการเงนิ ปตท. เพื่อขอใหย้กเลกิการตรวจสอบ  

 
รูปที่ 27 หนา้จอแสดงสถานะการท างานในขณะที่ขอแกไ้ขค าขอซือ้เอกสาร 

2. เมื่อหน่วยงานการเงินยกเลิกการตรวจสอบในระบบเรียบรอ้ยแลว้ สถานะการท างานของผูค้า้    

จะแสดงเป็น “ไม่ผ่านการตรวจสอบ” โดยผูค้า้จะสามารถเขา้ไปด าเนินการแกไ้ขขอ้มลูและ    

ส่งขอ้มลูค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งใหก้บั ปตท. ไดอี้กครัง้ 

 
รูปที่ 28 หนา้จอแสดงสถานะการท างานในขณะที่ผูค้า้ขอแกไ้ขขอ้มลู 
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กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบ เมื่อหน่วยงานการเงิน ปตท. ตรวจสอบค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งแลว้

พบว่าขอ้มลูไม่ถูกตอ้ง เชน่ จ านวนเงนิทีช่  าระเขา้มาไม่ถูกตอ้ง, หลกัฐานการช าระเงินไม่ถูกตอ้ง นกัการเงิน

จะบนัทึกผลการตรวจสอบเป็น “ไม่ผ่านการตรวจสอบ” พรอ้มทัง้ระบุสาเหตขุองการไม่ผ่านการตรวจสอบ 

จากนัน้ ระบบจะส่งอีเมลแจง้ผลการขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง : ไม่ผ่านการตรวจสอบ ไปยงัผูค้า้ เพื่อให้

ด  าเนินการแกไ้ขและส่งขอ้มลูค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งใหก้บั ปตท. อีกครัง้ 

 
รูปที่ 29 ตวัอย่างอีเมลแจง้ผลการขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง : ไม่ผ่านการตรวจสอบ 

กรณีค าขอซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้างถูกยกเลิกโดยระบบ เมื่อผูค้า้มีความประสงคจ์ะซือ้เอกสารจดัซือ้

จดัจา้งในงานใด กจ็ะตอ้งเร่งด าเนินการช าระเงนิและน าสง่หลกัฐานการช าระเงินเพื่อใหห้น่วยงานการเงิน

ของ ปตท. ตรวจสอบและออกใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ากบัภาษีใหเ้สร็จสิน้สมบูรณก์่อนทีจ่ะพน้ระยะเวลาขาย

เอกสารจดัซือ้จดัจา้งตามที่ ปตท. ก าหนด  

หากผูค้า้ไม่ไดด้  าเนนิการส่งค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งใหเ้สร็จสิน้ภายในระยะเวลาทีก่  าหนด ระบบจะ

ยกเลกิค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งที่ยงัด าเนนิการไม่เสร็จสิน้นัน้โดยอตัโนมตัิ โดยสถานะการท างานจะ

แสดงเป็น “รายการขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้างถูกยกเลิกโดยระบบ” และระบบจะส่งอีเมลแจง้

ยกเลกิค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งไปยงัผูค้า้ และหน่วยงาน ปตท. ทีเ่กีย่วขอ้ง  
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รูปที่ 30 ตวัอย่างอีเมลแจง้ผลการขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง :  

รายการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งถกูยกเลิกโดยระบบ 

4.2.10 เมื่อหน่วยงานการเงิน ปตท. ตรวจสอบค าขอซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งและออกใบเสร็จรบัเงิน/

ใบก ากบัภาษี เรียบรอ้ยแลว้ นกัการเงินจะบนัทึกผลการด าเนินการเป็น “เสร็จสิน้การขอรับ/

ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง” และแถบแสดงขัน้ตอนการท างานจะแสดงผลเป็นสีฟ้าทัง้หมด 

โดยในขัน้ตอนนีผู้ค้า้จะสามารถกดปุ่ ม  เพื่อดาวนโ์หลดเอกสารจดัซือ้จดัจา้งได ้

 
รูปที่ 31 หนา้จอแสดงสถานะการท างาน : เสร็จสิน้การขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 
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4.2.11 เมื่อซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งส าเรจ็ ผูค้า้จะไดร้บัอีเมลแจง้ผลการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งจาก

ระบบ PTT Bid Submission 

 
รูปที่ 32 ตวัอย่างอีเมลแจง้ผลการซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

กรณีมกีารแก้ไขประกาศการจัดซือ้จัดจ้าง กรณีที่ ปตท. มีการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้งก่อนถึง

ก าหนดเปิดใหย้ืน่ซองขอ้เสนอและราคา ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้งไป

ยงัผูค้า้ที่ขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งส าเรจ็ และเป็นผูไ้ดร้บัสิทธ์ิในการยืน่ขอ้เสนอและราคากบั ปตท.

เพื่อใหผู้ค้า้ยืนยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศจดัซือ้จดัจา้งผ่านลิงกท์ี่แนบมากบัอีเมล 
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รูปที่ 33 ตวัอย่างอีเมลแจง้เตือนใหย้ืนยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้ง 

เมื่อผูค้า้ด  าเนนิการยนืยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้งเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงขอ้ความ

ดงัต่อไปนี ้

 
รูปที่ 34 ขอ้ความแสดงเมื่อผูค้า้ยืนยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้ง 

หมายเหต ุการยนืยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้ง เป็นเพียงการตอบกลบัเพื่อแสดงว่าผูค้า้

ไดร้บัทราบแลว้ว่า ปตท. มีการปรบัปรุงแกไ้ขขอ้มลูประกาศจดัซือ้จดัจา้งในงานที่ตนเป็นผูมี้สิทธ์ิเขา้ยืน่

ขอ้เสนอและราคาเท่านัน้ ซึ่งไม่มีผลต่อการพิจารณาตดัสิทธ์ิการยื่นขอ้เสนอและราคาของผูค้า้แต่อย่างใด  
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กรณียกเลิกประกาศจัดซือ้จัดจ้าง กรณทีี่ ปตท. มกีารประกาศยกเลิกการจดัซือ้จดัจา้ง ระบบจะสง่อีเมล

แจง้เตือนไปยงัผูค้า้ที่ขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งส าเร็จ และเป็นผูไ้ดร้บัสิทธ์ิในการยืน่ขอ้เสนอและราคา

กบั ปตท. ตามแตก่รณี ดงัต่อไปนี ้

1. กรณียกเลกิการจดัซือ้จดัจา้ง ระบบจะส่งอีเมลแจง้ยกเลิกประกาศงานจดัซือ้จดัจา้ง โดยจะมีการแจง้

เหตผุลที่ยกเลิกประกาศดงักล่าวใหผู้ค้า้ไดร้บัทราบดว้ย 

 
รูปที่ 35 ตวัอย่างอีเมลแจง้ยกเลิกการจดัซือ้จดัจา้ง 

2. กรณียกเลกิการจดัซือ้จดัจา้ง และในเวลาต่อมามกีารประกาศจดัซือ้จดัจา้งในงานเดิมอีกครัง้ 

ระบบจะส่งอีเมลแจง้ประกาศการจดัซือ้จดัจา้งในงานเดมิเป็นครัง้ใหม่ โดยจะมีการแจง้เหตผุลที่

ยกเลกิประกาศฉบบัเดิม และแจง้ก าหนดการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งครัง้ใหม่ใหผู้ค้า้ไดร้บั

ทราบดว้ย 
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รูปที่ 36 ตวัอย่างอีเมลแจง้ยกเลิกการจดัซือ้จดัจา้งที่ต่อมามีการประกาศครัง้ใหม ่
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4. การยื่นข้อเสนอและราคา 
การยื่นขอ้เสนอและราคา มีขัน้ตอนการด าเนินการดงัต่อไปนี ้

 
รูปที่ 37 ขัน้ตอนการยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

1. ผู้ค้าเข้าสู่หน้าจอหลกัของระบบ PTT Bid Submission  

1.1 ระบบจะแสดงชื่อผูค้า้ที่ LOGIN เขา้ใชง้าน 

1.2 เลือกเมนู “ยื่นซองขอ้เสนอและราคา” 

 
รูปที่ 38 หนา้จอเมนู “ยื่นซองขอ้เสนอและราคา” 

2. ผู้ค้าค้นหา หรือ เลือกงานจัดซือ้จัดจ้างท่ีต้องการยืน่ข้อเสนอและราคา 

2.1 คน้หางานจดัซือ้จดัจา้งไดโ้ดยระบุขอ้มลูอย่างใดอย่างหนึ่งเพื่อเป็น Keyword ในการคน้หา ดงันี ้

-  “เลขทีเ่อกสาร” = ระบุเลขที่ประกาศ เชน่ 114001XXXX  

- “ชื่อโครงการ” = ระบุ Keyword ชื่อโครงการ เช่น “ออกแบบ”, “ท่อส่งก๊าซ”, “Anode Groundbed” 

- “ประเภทเอกสาร” = เลือกประเภทเอกสารที่ตอ้งการ เชน่ “ประกาศประมลู”, “ประกาศแกไ้ข” 

- “ก าหนดการซือ้เอกสาร” = เลือกวนัที่เริ่มตน้ และ วนัที่สิน้สดุ 
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2.2 เลือกงานจดัซือ้จดัจา้งที่ตอ้งการไดจ้ากส่วน “รายการยื่นขอ้เสนอ” โดยระบบจะแสดงรายการ

โครงการจดัซือ้จดัจา้งทัง้หมดที่ผูค้า้ไดร้บัสิทธ์ิการยืน่ขอ้เสนอและราคา 

 
รูปที่ 39 หนา้จอคน้หางานจดัซือ้จดัจา้งในเมนู “ยืน่ซองขอ้เสนอและราคา” 

3. ผู้ค้าเตรียมการยื่นซองข้อเสนอและราคา 

เมื่อผูค้า้คลิกเลือกงานทีต่อ้งการยื่นซองขอ้เสนอและราคา ระบบจะแสดงรายละเอียดของโครงการจดัซือ้ 

จดัจา้ง เพื่อใหผู้ค้า้ไดต้รวจสอบและพจิารณาด าเนินการ โดยผูค้า้ที่ไดร้บัสิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและ

ราคากบั ปตท. สามารถเริ่มด าเนินการอปัโหลดและบนัทึกร่าง (Save Draft) เอกสารการยื่นขอ้เสนอและ

ราคาได ้นบัตัง้แต่ไดร้บัอีเมลแจง้ผลการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งส าเร็จ โดยจะสามารถยืน่ซอง

ขอ้เสนอและราคา (Submit) ใหก้บั ปตท. ไดก้็ต่อเมื่อถึงก าหนดเปิดใหย้ืน่ซองขอ้เสนอและราคาเท่านัน้ 

3.1 ตรวจสอบชื่อโครงการจดัซือ้จดัจา้งและสถานะใบงาน โดยในขัน้ตอนนีส้ถานะการท างาน       

จะแสดงเป็น “เอกสารฉบบัร่าง” 

3.2 ตรวจสอบรายละเอียดโครงการจดัซือ้/จดัจา้ง เช่น ขอ้มลูพืน้ฐานของโครงการ, ก าหนดการและ

สถานที่ยืน่ซองขอ้เสนอและราคา 
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รูปที่ 40 หนา้จอแสดงรายละเอียดโครงการที่ตอ้งการยืน่ซองขอ้เสนอและราคา 

3.3 อปัโหลดเอกสารขอ้เสนอและราคา ในส่วน “ซองขอ้เสนอและราคา” 

3.4 อปัโหลดเอกสารหลกัประกนัซอง (ถา้มี) ในส่วน “เอกสารอ่ืนประกอบการยื่นซองขอ้เสนอและ

ราคา” 

3.5 ระบุขอ้มลูผูต้ิดต่อ: ระบุชื่อ-นามสกุล, หมายเลขโทรศพัท ์และอีเมลของผูต้ิดต่อ  

3.6 ปุ่ มด าเนินการ ดงัต่อไปนี ้ 

- กดปุ่ ม  กรณีตอ้งการบนัทึกร่าง (Save Draft) ขอ้มลูการยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

โดยสถานะการท างานจะแสดงเป็น “อยู่ระหวา่งรอยื่นซองข้อเสนอและราคา” 

- กดปุ่ ม  กรณีที่ไม่ตอ้งบนัทึกร่างขอ้มลูการยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

- ปุ่ ม  จะแสดงเป็นสีเทาและไม่สามารถกดปุ่มได ้(Inactive) จนกว่าจะถึงก าหนด 

เปิดใหย้ืน่ซองขอ้เสนอและราคา ปุ่ ม  จึงจะเปลีย่นเป็นสีฟ้าและสามารถกดปุ่ ม 

(Active) ยื่นซองขอ้เสนอและราคาได ้
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รูปที่ 41 หนา้จอแสดงขอ้มลูการยืน่ซองขอ้เสนอและราคา 
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4. ผู้ค้ายื่นซองข้อเสนอและราคา 

ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนใหก้บัผูค้า้ที่ไดร้บัสิทธ์ิยื่นซองขอ้เสนอและราคาเม่ือถึงวนัที่ก าหนดใหย้ืน่ซอง

ขอ้เสนอและราคา จ านวน 2 ฉบบั ดงันี ้

1. แจง้เตือนครัง้ที่ 1 ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนเมื่อถึงวนัและเวลาเริ่มตน้การยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

 
รูปที่ 42 ตวัอย่างอีเมลแจง้เตือนเมื่อถงึก าหนดวนัและเวลายื่นซองขอ้เสนอและราคา 

2. แจง้เตือนครัง้สดุทา้ย ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือน 1 ชั่วโมงก่อนสิน้สดุระยะเวลายืน่ซองขอ้เสนอและราคา 

 
รูปที่ 43 ตวัอย่างอีเมลแจง้เตือน 1 ชั่วโมงก่อนสิน้สดุระยะเวลายื่นซองขอ้เสนอและราคา 
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เมื่อถึงวนัและเวลาที่ก าหนดใหย้ืน่ซองขอ้เสนอและราคา ผูค้า้จะตอ้งด าเนินการ ดงัต่อไปนี ้ 

4.1 กดปุ่ ม  เพื่อยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

 
รูปที่ 44 หนา้จอแสดงการยืน่ซองขอ้เสนอและราคา 

4.2 คลิก Check Box รบัรองความถูกตอ้งครบถว้นของขอ้มลูการยื่นขอ้เสนอและราคา 

4.3 กดปุ่ ม  เพื่อยืนยนัการยืน่ซองขอ้เสนอและราคา หรือกดปุ่ ม  เพื่อยกเลิกการ   

ยื่นซองขอ้เสนอและราคา และกลบัสู่หนา้แสดงรายละเอียดโครงการจดัซือ้จดัจา้ง 

 
รูปที่ 45 หนา้จอยืนยนัการยื่นซองขอ้เสนอและราคา 
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เมื่อผูค้า้ยืนยนัการยืน่ซองขอ้เสนอและราคาเรียบรอ้ยแลว้ สถานะการท างานจะแสดงเป็น “เสร็จสิน้การ

ซองยื่นข้อเสนอและราคา” และแถบแสดงขัน้ตอนการท างานจะแสดงผลเป็นสีฟ้าทัง้หมด 

 
รูปที่ 46 หนา้จอแสดงสถานะการท างาน : เสร็จสิน้การยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

หลงัจากเสร็จสิน้การยืน่ซองขอ้เสนอและราคาแลว้ ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่ไดบ้นัทึกไวต้ามวิธีการ

ยื่นซองขอ้เสนอและราคา ดงัต่อไปนี ้

1. กรณียื่นซองขอ้เสนอและราคาแบบออนไลนผ์่านระบบ PTT Bid Submission ระบบจะแสดงรายการ

เอกสารทัง้หมดที่ผูค้า้อปัโหลดเขา้มาในระบบ แยกตามประเภทซอง 

 
รูปที่ 47 หนา้จอแสดงส่วนซองขอ้เสนอและราคากรณียื่นซองแบบออนไลน ์
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2. กรณียื่นซองขอ้เสนอและราคาแบบออฟไลน ์ณ ทีท่  าการ ปตท. ระบบจะแสดงขอ้ความ “ไม่ได้ยื่นผ่าน

ระบบ PTT Bid Submission” 

 
รูปที่ 48 หนา้จอแสดงส่วนซองขอ้เสนอและราคากรณียื่นซองแบบออฟไลน ์ณ ที่ท าการ ปตท. 

4.4 กดปุ่ ม  เพื่อกลบัไปยงัหนา้ยืน่ซองขอ้เสนอและราคา 

 
รูปที่ 49 หนา้จอแสดงสถานะเสร็จสิน้การยื่นซองขอ้เสนอและราคา และการยอ้นกลบั 
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4.5 เมื่อยื่นซองขอ้เสนอและราคาส าเรจ็ ผูค้า้จะไดร้บัอีเมลแจง้ผลการยืน่ซองขอ้เสนอและราคาจาก

ระบบ PTT Bid Submission 

 
รูปที่ 50 ตวัอย่างอีเมลแจง้ผลการยืน่ซองขอ้เสนอและราคาส าเร็จ 
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การยื่นซองข้อเสนอและราคากรณีวิธีพเิศษ/วิธีเฉพาะเจาะจง ระบบมีฟังกช์นัรองรบัการเชิญผูค้า้ให้

เขา้ยื่นขอ้เสนอและราคา เพื่อเพิ่มช่องทางและอ านวยความสะดวกใหแ้ก่ผูค้า้ในกรณงีานจดัซือ้จดัจา้ง  

ดว้ยวิธีพิเศษ (งานจดัหาสนิคา้เชิงพาณิชย)์ หรือวิธีเฉพาะเจาะจง (งานจดัซือ้จดัจา้งพสัด)ุ โดยระบบจะส่ง

อีเมลเชญิผูค้า้ที่ไดร้บัสิทธ์ิในการยืน่ซองขอ้เสนอและราคา ใหเ้ขา้ยืน่ซองขอ้เสนอและราคาผ่านระบบ PTT 

Bid Submission หรือช่องทางอ่ืนที่ ปตท. ก าหนด ดงันี ้

 

รูปที่ 51 ตวัอย่างอีเมลเชญิยืน่ซองขอ้เสนอและราคาส าหรบังานจดัหาสินคา้ดว้ยวิธีพิเศษ 
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กรณีรายการยื่นซองข้อเสนอและราคาถูกยกเลิกโดยระบบ ซึ่งจะเกดิจากสาเหตใุดสาเหตหุนึ่ง

ดงัต่อไปนี ้

1. ผูค้า้ไม่ไดด้  าเนินการยื่นซองขอ้เสนอและราคา (Submit) ใหเ้สร็จสิน้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

2. มีการยกเลิกประกาศประมลู ก่อนถึงก าหนดเปิดใหย้ื่นซองขอ้เสนอและราคา 

3. มีการยกเลิกประกาศเชิญชวน ก่อนถึงก าหนดเปิดใหย้ืน่ซองขอ้เสนอและราคา 

โดยสถานะการท างานจะแสดงเป็น “รายการยื่นซองข้อเสนอและราคาถูกยกเลิกโดยระบบ” และ

ระบบจะส่งอีเมลไปยงัผูค้า้ และหน่วยงาน ปตท. ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
รูปที่ 52 ตวัอย่างอีเมลแจง้รายการยื่นซองขอ้เสนอและราคาถูกยกเลิกโดยระบบ 
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กรณีถูกตัดสิทธ์ิในการยื่นซองข้อเสนอและราคา ซึ่งจะเกิดจากสาเหตใุดสาเหตหุนึง่ ดงัต่อไปนี ้

1.  กรณีไม่ไดเ้ขา้ร่วมรบัฟังการชีแ้จงแบบ ระบบจะแสดงสาเหต ุ“ไม่ไดเ้ข้าร่วมรับฟังการชีแ้จงแบบ” 

2. กรณีผูค้า้เขา้ร่วมรบัฟังการชีแ้จงแบบ แต่ไม่ไดเ้ขา้ร่วมชมสถานที่ ระบบจะแสดงสาเหต ุ“ไม่ไดเ้ขา้ร่วม

การเข้าชมสถานท่ีจริง” 

โดยสถานะการท างานจะแสดงเป็น “ถูกตัดสิทธ์ิในการยืน่ซองข้อเสนอและราคา” และระบบจะส่ง

อีเมลแจง้ตดัสิทธ์ิในการยืน่ซองขอ้เสนอและราคาไปยงัผูค้า้ 

 
รูปที่ 53 ตวัอย่างอีเมลแจง้ตดัสิทธ์ิในการยืน่ซองขอ้เสนอและราคา 
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กรณียกเลิกการตัดสิทธ์ิในการยื่นซองข้อเสนอและราคา ในกรณีที่ ปตท. มีการประกาศเปลีย่นแปลง

ก าหนดการชีแ้จงแบบ/เยี่ยมชมสถานที่ และ/หรือ ก าหนดวนัยื่นซองขอ้เสนอและราคา โดยเป็นการขยาย

ระยะเวลาออกไปจากเดิม ซึง่ส่งผลใหผู้ค้า้ที่ถกูตดัสิทธ์ิเนือ่งจากไม่ไดเ้ขา้ร่วมการชีแ้จงแบบ/เยี่ยมชม

สถานที่ตามก าหนดการเดิม กลบัมาไดร้บัสิทธ์ิในการเขา้ร่วมการชีแ้จงแบบ/เยีย่มชมสถานที่ตาม

ก าหนดการใหม่อีกครัง้ ระบบจะส่งอีเมลแจง้ยกเลิกการตดัสิทธ์ิเขา้ร่วมการชีแ้จงแบบ/เยีย่มชมสถานที่ 

รวมถึงสิทธ์ิในการยืน่ซองขอ้เสนอและราคาใหก้บัผูค้า้ ดงันี ้

 
รูปที่ 54 ตวัอย่างอีเมลแจง้ยกเลิกการตดัสิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและราคา 
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กรณีมกีารแก้ไขประกาศการจัดซือ้จัดจ้าง หลงัจากถึงก าหนดเปิดใหย้ืน่ซองขอ้เสนอและราคาแลว้   

หาก ปตท. มีการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้ง เชน่ เปลีย่นแปลงก าหนดการยื่นซองขอ้เสนอและราคา 

ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้งเพื่อใหผู้ค้า้ยนืยนัรบัทราบผ่านลงิกท์ี่แนบมา

กบัอีเมล 

 
รูปที่ 55 ตวัอย่างอีเมลแจง้เตือนใหย้ืนยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้ง 

หมายเหต ุการยนืยนัรบัทราบการแกไ้ขประกาศการจดัซือ้จดัจา้ง เป็นเพียงการตอบกลบัเพื่อแสดงว่าผูค้า้

ไดร้บัทราบแลว้ว่า ปตท. มีการปรบัปรุงแกไ้ขขอ้มลูประกาศจดัซือ้จดัจา้งในงานที่ตนเป็นผูมี้สิทธ์ิเขา้ยืน่

ขอ้เสนอและราคาเท่านัน้ ซึ่งไม่มผีลต่อการพิจารณาตดัสิทธ์ิการยื่นขอ้เสนอและราคาของผูค้า้แต่อย่างใด 

กรณียกเลิกประกาศจัดซือ้จัดจ้าง หลงัจากที่ผูค้า้ไดร้บัสิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและราคาแลว้ หาก 

ปตท. มีการประกาศยกเลิกการจดัซือ้จดัจา้ง ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนไปยงัผูค้า้ที่ไดไ้ดร้บัสิทธ์ิในการยื่น

ขอ้เสนอและราคากบั ปตท. ตามแต่กรณี ดงัต่อไปนี ้
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1. กรณียกเลกิประกาศประมลู (วิธีประมลู) ระบบจะส่งอีเมลแจง้ยกเลิกประกาศประมลูไปยงัผูค้า้ที่

ไดร้บัสิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและราคา ดงันี ้ 

 
รูปที่ 56 ตวัอย่างอีเมลแจง้ยกเลิกประกาศประมลู (วิธีประมลู) 

2. กรณียกเลกิประกาศเชิญชวน (วิธีประมลู, วิธีตกลงราคา) กรณีที่ ปตท. มีการยกเลกิประกาศ 

เชญิชวนหลงัจากที่ผูค้า้ไดร้บัสิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและราคาแลว้ ระบบจะส่งอีเมลแจง้ยกเลิก

ประกาศเชิญชวนใหผู้ค้า้ไดร้บัทราบดว้ย 

 
รูปที่ 57 ตวัอย่างอีเมลแจง้ยกเลิกการเชิญชวน (วิธีประมลู, วิธีตกลงราคา) 
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3. กรณียกเลกิการเชิญชวน (วิธีพิเศษ) กรณีที่ ปตท. มีการยกเลกิการเชิญชวนหลงัจากที่ผูค้า้ไดร้บั

สิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและราคาแลว้ ระบบจะส่งอีเมลแจง้ยกเลิกการเชญิชวนใหผู้ค้า้ไดร้บั

ทราบดว้ย 

 
รูปที่ 58 ตวัอย่างอีเมลแจง้ยกเลิกการเชิญชวน (วิธีพเิศษ) 
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5. งานของฉัน 

เมนู “งานของฉัน” มีไวเ้พื่อใหผู้ค้า้สามารถตรวจสอบและติดตามสถานะการด าเนนิการขอรบั/ซือ้เอกสาร

จดัซือ้จดัจา้ง และยื่นซองขอ้เสนอและราคาบนระบบ PTT Bid Submission โดยมีขัน้ตอนดงัต่อไปนี ้

1. ผู้ค้าเข้าสู่หน้าจอหลกัของระบบ PTT Bid Submission  

1.1 ระบบจะแสดงชื่อผูค้า้ที่ LOGIN เขา้ใชง้าน 

1.2 เลือกเมนู “งานของฉัน” 

 
รูปที่ 59 หนา้จอเมนู “งานของฉัน” 

2. ผู้ค้าตรวจสอบและตดิตามสถานะการด าเนินการตา่ง ๆ บนระบบ PTT Bid Submission 

เมื่อคลิกเลือกเมนู “งานของฉัน” ระบบจะแสดงรายการงานของผูค้า้โดยแบ่งเป็นส่วน ดงัต่อไปนี ้

2.1 ส่วนสถานะรายการเอกสาร แบ่งออกเป็น 3 สถานะ ไดแ้ก่ 

2.1.1 รายการเอกสารรอด าเนินการ 

2.1.2 รายการเอกสารที่อยู่ระหว่าง ปตท. ด าเนินการ 

2.1.3 รายการเอกสารที่ด  าเนินการสิน้สดุแลว้ 

2.2 ส่วนคน้หาเอกสาร โดยผูค้า้สามารถระบคุ าคน้หาเพื่อคน้หาเอกสารที่ตอ้งการเรียกดไูด ้

2.3 ส่วนแสดงรายการเอกสาร โดยระบบจะแสดงรายการเอกสารตามสถานะที่ผูค้า้เลือก 
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รูปที่ 60 หนา้จอแสดงรายการงานของผูค้า้ในเมนู “งานของฉัน” 

ความหมายของสถานะการด าเนินการ 
1. รายการเอกสารรอด าเนินการ คือ รายการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง และการยื่นซองขอ้เสนอและ

ราคา ที่รอด าเนินการโดยผูค้า้ ประกอบดว้ยสถานะการท างานในแต่ละขัน้ตอน ดงัต่อไปนี ้

ประเภทเอกสาร 

ขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง ยื่นซองข้อเสนอและราคา 

(1) เอกสารฉบบัร่าง 
(2) รอการบนัทึกหลกัฐานการช าระเงิน 
(3) เรียกคนื 
(4) ไม่ผ่านการตรวจสอบ 
(5) ยกเลกิผลการตรวจสอบ 

(1) เอกสารฉบบัร่าง 
(2) อยู่ระหว่างรอยื่นซองขอ้เสนอและราคา 
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2. รายการเอกสารอยู่ระหว่าง ปตท. ด าเนินการ คือ รายการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง และการ

ยื่นซองขอ้เสนอและราคา ที่รอด าเนนิการโดย ปตท. ประกอบดว้ยสถานะการท างานในแต่ละขัน้ตอน 

ดงัต่อไปนี ้

ประเภทเอกสาร 
ขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง ยื่นซองข้อเสนอและราคา 

(1) อยู่ระหว่างการตรวจสอบโดยหน่วยงานการเงิน 
(2) อยู่ระหว่างการออกใบเสร็จรบัเงิน / ใบก ากบัภาษี 

-N/A- 

3. รายการเอกสารท่ีด าเนินการสิน้สุดแล้ว รายการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง และการยืน่ซอง

ขอ้เสนอและราคา ที่ผูค้า้/ปตท. ด าเนนิการเสร็จสิน้แลว้ ประกอบดว้ยสถานะการท างานในแต่ละขัน้ตอน 

ดงัต่อไปนี ้

ประเภทเอกสาร 
ขอรับ/ซือ้เอกสารจัดซือ้จัดจ้าง ยื่นซองข้อเสนอและราคา 

(1) รายการขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้งถกู
ยกเลกิโดยระบบ 

(2) เสร็จสิน้การขอรบั/ซือ้เอกสารจดัซือ้จดัจา้ง 

(1) รายการยื่นซองขอ้เสนอและราคาถูก
ยกเลกิโดยระบบ 

(2) เสร็จสิน้การยื่นซองขอ้เสนอและราคา 
(3) ถูกตดัสิทธ์ิในการยื่นซองขอ้เสนอและ

ราคา 

การค้นหางานของฉัน ผูค้า้สามารถระบุค าคน้หาเพื่อคน้หาเอกสารที่ตอ้งการเรียกดไูด ้ดงัต่อไปนี ้

1. เลขที่เอกสาร คือ เลขทีป่ระกาศ หรือ เลขที่เอกสารเชญิชวน 

2. ชื่อโครงการ คือ ชื่อโครงการจดัซือ้จดัจา้ง 

3. ก าหนดการ ประกอบไปดว้ย  

- ทัง้หมด 

- ขอรบั/ซือ้เอกสาร 

- ยื่นขอ้เสนอและราคา 
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4. วนัที่เริ่มตน้และวนัที่สิน้สดุของการก าหนดขอรบั/ซือ้เอกสาร หรือก าหนดการยืน่ขอ้เสนอและราคา 

 
รูปที่ 61 หนา้จอแสดงส่วนการคน้หางานของฉัน 


